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I. MARCO JURIDICO
CONSTITUCION (Federal y Local)

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917. Vigente.

2. Constitucién Politica de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 5 de febrero de 2017. Vigente.

LEYES

3. Ley de la Institucién Descentralizada de Servicio Pdblico “Servicio de Transportes Eléctricos
del Distrito Federal”. Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 04 de enero de 1956.
Vigente.

4. Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial
del Distrito Federal, el 21 de diciembre de 1995. Vigente.

OTRAS DISPOSICIONES

5. Aviso por el que se da a conocer el enlace electrénico donde podra ser consultado el Estatuto

Organico del Servicio de Transportes Eléctricos de la Ciudad de México. Publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México, 30 de diciembre de 2022. Vigente.

6. Acuerdo El-05-12, emitido por el Consejo de Administracion del Servicio de Transportes
Eléctricos del Distrito Federal en su Segunda Sesion Extraordinaria, celebrada el 20 de agosto

de 2012.

CIRCULARES

7. Circular Uno 2019, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos. Publicada en la |
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 2 de agosto de 2019. Vigente.

El marco juridico es enunciativo mas no limitativo y se ajustara conforme a las disposiciones

vigentes en la materia de actuacion de este Comiteé.

NOTA: El contenido de este marco juridico se encuentra referido en el Anexo Juridico, el cual se
adjunta al presente manual y que contiene los archivos electrénicos de la normatividad que forma

parte de este.
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Il. OBJETIVO GENERAL

Establecer criterios de organizacién, asi como atribuciones y facultades del Comité de
Administracién y Contratacién de los Espacios Publicitarios e Instalaciones del Servicio de
Transportes Eléctricos de la Ciudad de México, para el correcto ejercicio en la utilidad de los
espacios publicos e instalaciones con la intencién de alcanzar recursos agregados en beneficio del
Servicio de Transportes Eléctricos de la Ciudad de México.
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I1l. INTEGRACION

Para el debido cumplimiento de sus funciones y objetivos, el Comité de Administracion y
Contratacién de los Espacios Publicitarios e Instalaciones del Servicio de Transportes Eléctricos de
la Ciudad de México de conformidad con lo establecido en el acuerdo CACEPISTE-01/01/2012
emitido durante la Primera Sesién Ordinaria y de la Instalacién del referido Comité celebrada el 22
de agosto de 2012, éste se integrara de la siguiente forma:

Integrante Puesto de Estructura Organica

Direccién General del Servicio de Transportes Eléctricos de la Ciudad de

Presidencia Fon
México

Secretaria Ejecutiva | Subgerencia de Mantenimiento

Secretaria Técnica Subgerencia de Consultoria Legal

Direccién Ejecutiva de Administracion y Finanzas.
Direccion Ejecutiva de Transportacion

Direccién Ejecutiva de Mantenimiento

Vocales Direccién Ejecutiva de Desarrollo Tecnolégico
Gerencia de Asuntos Juridicos.

Gerencia de Cablebus Linea 1

Invitada/o/s Representantes de las areas internas o externas que el Presidente
adaj/o/s 5 4 e -
ALl considere conveniente y que tengan injerencia en los asuntos a tratar,

Gerencia de Cablebus Linea 2
Aeasor] Organo Interno de Control
it Representante de la Direccion General de Patrimonio Inmobiliario

L /
/C :,
l',}‘lvllllll" )2 /
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V. ATRIBUCIONES

Acuerdo EII-05-12, emitido por el Consejo de Administracién del Servicio de Transportes Eléctricos
del Distrito Federal en su Segunda Sesién Extraordinaria, celebrada el 20 de agosto de 2012,
mediante el cual autorizé la creacién del Organo Colegiado denominado “Comité de Administracion
y Contratacién de los Espacios Publicitarios e Instalaciones del Servicio de Transportes Eléctricos
del Distrito Federal”, el cual tendra las siguientes atribuciones:

1. Determinar las politicas y disposiciones administrativas que deberan observarse para el
aprovechamiento de los espacios publicitarios e instalaciones.

2. Aprobar el otorgamiento de Permisos Administrativos para el uso de bienes propiedad del
Servicio de Transportes Eléctricos, previa evaluacién, para el uso, aprovechamiento o
explotacién de los espacios publicitarios e instalaciones del Organismo.

3. Aprobar la modificacidn de los términos y/o alcances de los Permisos Administrativos para el
uso de bienes propiedad del Servicio de Transportes Eléctricos.

4. Aprobar los acuerdos e informe de seguimiento de los asuntos al Comité, asi como los demas
acuerdos adoptados por el mismo.

5. Establecer alternativas de solucién sobre los casos no previstos en las normas y lineamientos
aplicables.

6. Disponer las acciones necesarias para la adecuada administracién, cumplimiento y
supervisién de los Permisos Administrativos para el uso. de bienes propiedad del Servicio de
Transportes Eléctricos.

7. Aprobar la revocacién y/o extincién de los Permisos Administrativos para el uso de bienes
propiedad del Servicio de Transportes Eléctricos, en los casos que proceda.

. Aprobar las modificaciones a su Manual de Integracion y Funcionamiento.
9. Elaborary enviar a las autoridades correspondientes los informes de actuacién del Comité.
10. Designar los grupos de trabajo que sean necesarios para el analisis, estudio y seguimiento de

i
\
X

11. Designar al area administrativa dependiente del Organismo que serd encargada de defender,
emitir opinién y atender cualquier controversia respecto a los Permisos Administrativos para
el uso de bienes propiedad del Servicio de Transportes Eléctricos, que se hayan aprobgdo a

través del Comité.
12. Las demds que sean necesarias para el cumplimiento de su objeto.
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V. FUNCIONES
1. DEL PRESIDENTE

a. Presidir el desarrollo de las sesiones del Comité.
Dirigir las sesiones del Comité con derecho a voz y voto.

c. Proponer para aprobacién del Comité en la Gltima sesion ordinaria de cada ejercicio
fiscal, el calendario de sesiones ordinarias para el ejercicio fiscal siguiente,

d. Designar formalmente y por escrito, a los servidores ptiblicos del Servicio de Transportes
Eléctricos de la Ciudad de México que habran de integrar el Comité, previo a la realizacion
de la primera sesion ordinaria de cada ejercicio fiscal o cuando las circunstancias lo
ameriten.

e. Proponer el Orden del dia que corresponda, tanto para las sesiones ordinarias como
extraordinarias.

. Emitir su opinion en los asuntos que se presenten a discusion con derecho a voz y voto; en
caso de empate emitir voto de calidad.

g. Autorizar la celebracién de sesiones extraordinarias cuando la importancia de los asuntos
asi lo amerite; b‘x

h. Proponer los cambios que estime pertinente a la estructura, integracion y funcionamiento
del propio Comité;

i.  Firmar las actas de las sesiones del Comité;

j.  Instruir para que se invite a las sesiones del Comité, cuando sea necesario, a quienes
tengan relacion con los asuntos a tratar.

k. Designar un servidor publico suplente de la Secretaria Ejecutiva y Secretaria Técnica, [
quien asumira las funciones y responsabilidades que el presente Manual le confiere a los
Titulares de dichas Secretarias.

2. DE LA SECRETARIA EJECUTIVA

a. En caso de ausencia del Presidente, presidir las sesiones del Comité, asumiendo las
mismas facultades y responsabilidades de este ultimo, excepto si el Presidente designa al
Servidor Plblico suplente.

b. Participaren las sesiones del Comité con derecho a voz y voto.

A

¢. Conducir las sesiones y desahogar el Orden del dia agendado.
Verificar e informar al presidente sobre la existencia del quérum legal para la celebracién

de la sesion.
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e. Verificar la elaboracién del Orden del Dia, del acta de cada sesion, del seguimiento de
acuerdos, del seguimiento de casos, de los asuntos para acuerdo y de los listados de
casos que se someteran a aprobacion.

f.  Convocar, diferir o en su caso cancelar previo acuerdo con el Presidente, las sesiones
ordinarias y extraordinarias.

g. Garantizar el envio oportuno de la convocatoria y la Carpeta de trabajo, a los
participantes en las sesiones del Comité.

h. Recibir los asuntos que se someterdn a consideracion y resolucién del Comité para su
incorporacién al Orden del Dia.

i. Registrar y dar seguimiento a los acuerdos tomados por el Comité y mantenerlo
informado de su cumplimiento en cada sesion ordinaria;

j.  Coordinary supervisar la correcta elaboracidn de los siguientes documentos:

La Carpeta de Comité correspondiente a cada sesion;

El calendario anual de las sesiones ordinarias del Comité;

El informe trimestral de actuacidn del Comité; \)&
El acta correspondiente a cada sesion;

La propuesta de acuerdo para el andlisis de factibilidad del otorgamiento,

modificacién, negativa o revocacién y extincion de los Permisos Administrativos para
el uso de bienes propiedad del Servicio de Transportes Eléctricos.

on oo U ) T

k. Firmar las actas de las sesiones del Comité;
. Lasdemads que expresamente le asigne, el Presidente o el pleno del Comité.

3. DE LA SECRETARIA TECNICA

a. Suplir al Secretario Ejecutivo en caso de ausencia, asumiendo las mismas facultades y
responsabilidades de este tltimo, excepto si el Presidente se encuentra presente,

b. Participar en las sesiones del Comité con derecho a voz pero no a voto.
Tomar asistencia de los integrantes del Comité,
Auxiliar al Secretario Ejecutivo en el ejercicio de sus funciones y en el desempeiio de sus
responsabilidades;

e. Elaborar el Orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias;

f. Integrarla Carpeta de Comité correspondiente a cada sesion conforme a las disposiciones
técnicas establecidas en la normatividad aplicable;

g. Hacer llegar a cada uno de los participantes del Comité la convocatoria, el Orden del jiay
la Carpeta de trabajo de cada sesion, en los términos y plazos establecidos para taf glecto.
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h. Recibir del Secretario Ejecutivo para su incorporacién en el Orden del Dia, los asuntos que
se someteran a la consideracién y resolucién del Comité.

i.  Integrar y mantener actualizada la documentacion relacionada con los asuntos tratados
por el Comité, asegurando su custodia y conservacién por el tiempo minimo que marquen
las disposiciones legales en la materia.

j-  Efectuar el seguimiento de las acciones y resoluciones del Comité, manteniéndolo
informado de su cumplimiento.

k. Elaborar los siguientes documentos:

La carpeta de trabajo correspondiente a cada sesion;

El calendario anual de las sesiones ordinarias del Comité;

Elinforme trimestral de actuacion del Comité;

El acta correspondiente a cada sesion:

Los informes requeridos por el Presidente, El Secretario Ejecutivo y los miembros del

Comité;

6. La propuesta de acuerdo para el analisis de factibilidad del otorgamiento,
modificacién, negativa o revocacion y extincién de los Permisos Administrativos para \.—\
el uso de bienes propiedad del Servicio de Transportes Eléctricos.

GRSt O S I

. Lasdemas que expresamente le asigne el Presidente o el pleno del Comité.
4. DELASYLOSVOCALES

a. Asistir a las sesiones del Comité el dia, lugar y hora sefialados en la convocatoria, con
derecho a voz y teniendo la obligacion de emitir su voto.

b. Evaluar en el ambito de su competencia, la procedencia de las solicitudes de Permisos
Administrativos para el uso de bienes propiedad del Servicio de Transportes Eléctricos,
documentarlas y emitir opinion por escrito al Secretario Técnico para el desarrollo de la
sesion del Comité.

c.  Reunir los elementos necesarios para el analisis, discusién, razonamiento y emision de su %
voto.

d. Analizar, revisar y opinar respecto de los asuntos que sean puestos a consideracion del
Comité.

e. Proponer en el ambito de su competencia, la modificacion, revocacion y/o extincion de

los Permisos Administrativos para el uso de bienes propiedad del Servicio de TZ?/S
Eléctricos. /
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f. Proponer al Comité las acciones que se estimen convenientes para el mejor
aprovechamiento de los espacios publicitarios e instalaciones del Servicio de Transportes
Eléctricos de la Ciudad de México.

g Proporcionar al Secretario Ejecutivo y Secretario Técnico la informacion necesaria para el
mejor desempefio de las funciones asignadas al Comité.

h.  Suscribir los acuerdos y resoluciones que se adopten en el seno del Comite.

i.  Firmar el acta correspondiente a la sesién del Comité.

j.  Lasdemas afines a las que anteceden.

5. DE LAS Y LOS ASESORES

a. Asistir a las sesiones del Comité el dia, lugar y hora sefialados en la convocatoria.
Asesorar en el ambito de su competencia, en cuanto al alcance y aplicacién de la
normatividad en la materia y demas disposiciones administrativas y legales aplicables.
C. Asesorar respecto a los tromites contables y administrativos para el cumplimiento de los
Permisos Administrativos para el uso de bienes propiedad del Servicio de Transportes
Eléctricos, que se hayan aprobado a través del Comité. \*X
d. Firmar las actas de las sesiones del Comité.

6. DE LOS INVITADOS

a. Orientar y/o emitir opinién, basdndose en su experiencia profesional, para aportar

elementos que ayuden a la toma de decisiones del Comité. \
b. Emitir su opinion sobre los asuntos que se aborden en la sesion del Comité.
C: Firmar las actas de las sesiones del Comité.
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CRITERIOS DE OPERACION

DE LAS SESIONES

Las sesiones del Comité seran ordinarias y extraordinarias; las primeras, se celebraran
trimestralmente conforme a las fechas establecidas en el calendario aprobado para
cada ejercicio; las segundas, en cualquier momento a solicitud del Presidente o alguno
de los vocales, previa aprobacién del Presidente;

Para que las sesiones ordinarias y extraordinarias sean validas, deberan estar presentes
por lo menos la mitad mas uno de sus integrantes con derecho avozy voto;

Cuando una sesién ordinaria o extraordinaria sea suspendida por causas de fuerza
mayor, sera reprogramada por el Presidente dentro de los tres dias habiles posteriores a
la fecha originalmente sefalada;

El Comité aprobara los documentos normativos que rijan su actuacién y sus
procedimientos, asi como los que reglamenten las acciones que deberan observar los
permisionarios;

En el caso de que alguno de los integrantes del Comité considere conveniente tratar
alg(in asunto en la sesi6n siguiente, debera enviar su propuesta para ser incluida en los
puntos del Orden del dia, con 15 dias habiles previos a la convocatoria de la sesion,
acompafada de la documentacion soporte que lo justifique;

Para el adecuado desarrollo de las sesiones, las carpetas con el orden del dia y los
documentos anexos que contengan los asuntos a tratar en las sesiones, se entregaran
cuando menos con dos dias hébiles de anticipacién para sesiones ordinarias y un dia

habil para las extraordinarias;
Las sesiones se desarrollardn conforme al orden del dia aprobado por el pleno del
Comité.

Las resoluciones o acuerdos del Comité, se tomaran por unanimidad o por mayoria
simple de votos de los integrantes con derecho a ello que se encuentren presentes. En
caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad,;

Una vez discutido cada uno de los asuntos sometidos a consideracién del Pleno, el
Secretario Ejecutivo someterd a votacién el sentido de la resolucion a adoptar,
manifestandose cada uno de los miembros presentes con derecho a voto, ya sea a favor
o en contra del mismo;

Las sesiones ordinarias podran ser canceladas cuando no existan asuntos a tratar;
siendo el caso, el Presidente del Comité, a través del Secretario Ejecutivo, lo notificara a
los participantes, al menos con tres dias de anticipacion a la fecha programada;

De cada sesion debera levantarse un acta, la cual debera ser firmada por todos log que

participan en ella;
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Las sesiones del Comité se llevaran a cabo en las instalaciones del Servicio de
Transportes Eléctricos de la Ciudad de México; no obstante, cuando existan causas que
por su naturaleza impidan la celebracién de alguna sesion, esta podra celebrarse fuera
de la misma, dejando constancia de tal circunstancia en el acta correspondiente.

ASUNTOS GENERALES

Al término de cada una de las sesiones se dara el derecho de voz a cada uno de [os
integrantes del Comité para que se manifiesten sobre algin tema que pueda ser
abordado o de interés para el Comité, pudiendo dejarse como un punto de acuerdo para
ser tratado en las subsecuentes sesiones.

DE LA CALIDAD DE LOS INTEGRANTES

El Presidente, Secretario Ejecutivo y los Vocales, tendran derecho a voz y voto en los
asuntos que sean deliberados por el Pleno en sus sesiones ordinarias y extraordinarias;

El Secretario Técnico, Asesor e invitados del Comité, tendran en las sesiones derecho a
voz pero no a voto, y sus opiniones deberan ser valoradas y estimadas por los
integrantes, mismos que podran considerarse o no en la decision del caso que los
ocupa.

DE LOS MECANISMOS DE SUPLENCIA

Los integrantes del Comité deberan nombrar a su suplente, quienes los representaran
en caso de ausencia en las sesiones; asumiendo las funciones y responsabilidades que el
presente Manual le confiere a cada titular. La persona designada con tal calidad, debera
ocupar cuando menos el nivel inmediato inferior.

En ausencia de los integrantes del Comité, los suplentes serdn corresponsables en las
decisiones y acciones tomadas por el Comité;

Cuando asista el suplente y en el transcurso de la sesién se incorpore el titular, el
suplente podra permanecer en la misma; en ningin caso se aceptara la participacion
conjunta de ambos.

DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ACTUACION

En las sesiones del Comité se observara formal y cabalmente el siguiente procedimiento:

a. Los participantes registraran su asistencia en una lista que para el efecto se dispgnga.
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b. El Secretario Técnico realizara el acta de la sesién, en la que se registraran todas y
cada una de las consideraciones vertidas, asi como los acuerdos;

En caso de receso de la sesidn ocasionado por causas ajenas y ésta se continué el
mismo dia, se levantara una sola acta en la que consten las causas del contratiempo;

Si fuera necesario que la sesién continué otro dia, se levantara un acta por cada una
de las reuniones del Comité, en las que se asentara el motivo del caso;

c. En caso de que la sesién no pueda llevarse a cabo por circunstancias excepcionales o
supuestos no previstos, el Secretario Ejecutivo del Comité notificard por escrito la
fecha de realizacién de la sesién pospuesta, asentando en el acta respectiva las
causas que dieron lugar a su postergacion;

d. El Presidente establecera los lineamientos para conducir las sesiones y el formato de
participacion y exposiciones de los participantes del Comité;

e. En caso de que un acuerdo tomado sea motivo de reconsideracién, suspension,
modificacién o cancelacién, éste se hara sélo mediante consenso mayoritario del
Comité;

f. Una vez desahogados los puntos del orden del dia y suscritos los acuerdos y
resoluciones, el Presidente procedera a declarar formalmente concluida la sesion \,.X
senialando la hora en que termina;

g. El Secretario Técnico consignara en el acta de manera circunstanciada el desarrollo
de la sesién, asi como los acuerdos y resoluciones tomados por el Comité, misma que
se remitira dentro de los 5 dias posteriores a su celebracién para observaciones y se
firmaré en la siguiente sesién ordinaria.

2. Solicitud para el otorgamiento de un Permiso Administrativo para el uso de bienes
propiedad del Servicio de Transportes Eléctricos:

a. El Secretario Técnico, elaboraréd la propuesta de acuerdo para el analisis de
factibilidad, debiendo presentarla a consideracién de los miembros del Comité,
previa coordinacion y supervision del Secretario Ejecutivo.

b. Los miembros del Comité, debidamente integrado y funcionando en Sesion Ordinaria
o Extraordinaria, después de analizar los asuntos puestos a su consideracion emitiran
su opinidn, y en su caso el voto para el acuerdo.

c. En caso de resultar improcedente el otorgamiento del Permiso Administrativo para el
uso de bienes propiedad del Servicio de Transportes Eléctricos, el Subgerente de
Consultoria Legal en su calidad de Secretario Técnico, elaborara gficio informapdo al
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solicitante la imposibilidad de continuar con el tramite de otorgamiento de Permiso,
dando a conocer los motivos de dicha improcedencia.

. De resultar procedente, una vez aprobado el acuerdo, se procedera a la formalizacion

del Permiso, y serd la Subgerencia de Consultoria Legal el drea encargada del
resguardo del expediente y seguimiento a las Bases No Negociables que integran el
Permiso, en coordinacién con las areas que para el efecto designe el Comité, para
vigilar su cumplimiento.

. La Subgerencia de Consultoria Legal, en su caracter de Secretaria Técnica, entregara

un tanto en original al Permisionario y debera enviar copia simple del instrumento
juridico debidamente formalizado a los Vocales del Comité para su conocimiento y
atencion procedente.

Cada una de las areas designadas por el Comité, en ejercicio de las facultades de
comprobacién y con la finalidad de vigilar el cumplimiento, verificacion vy
seguimiento del Permiso Administrativo para el uso de bienes propiedad del Servicio
de Transportes Eléctricos de que se trate, deberan rendir un informe, segin la
periodicidad que para el efecto se establezca, a la Subgerencia de Consultoria Legal,
con la finalidad de que ésta pueda determinar si la permisionaria cumple cabalmente
con las obligaciones derivadas del Permiso, y en su caso determinar las acciones a

realizar.

. La Subgerencia de Consultoria Legal elaborara oficio a la Permisionaria requiriendo

la acreditacién de las Bases, en caso de que no acredite el cumplimiento de las
obligaciones derivadas del Permiso, la Subgerencia elaborara la propuesta de

(
Y
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Vil. PROCEDIMIENTO

Nombre del Procedimiento: Desarrollo de las Sesiones del Comité de Administracion y
Contratacion de los Espacios Publicitarios e Instalaciones del Servicio de Transportes Eléctricos de
la Ciudad de México.

Objetivo General: Establecer y desarrollar las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité de
Administracién y Contratacién de los Espacios Publicitarios e Instalaciones del Servicio de
Transportes Eléctricos de la Ciudad de México, mediante el analisis, seguimiento de los casos y

asuntos que se sometan a consideracién al Organo Colegiado sobre la materia. OX
Descripcion Narrativa:
Respon:f.a.ble LA No. Actividad Tiempo
Actividad
Secretario Técnico 1 [Envia a los integrantes del Comité la | 2dias
convocatoria que indica fecha, hora y lugar en
que se va celebrar la sesién, indicando si es
ordinaria o extraordinaria, sefialando el entorno
de red en el cual estd disponible la carpeta de
trabajo.
Integrantes del Comité 2 | Analizan los casos a tratar y preparan los 5 dias
elementos, documentaciéon y observaciones
que expondran en la sesion.
3 | Acuden a la sesion y registran con firma 5
autégrafa su asistencia en la lista. minutos
Secretario Ejecutivo 4 | Revisa la lista de asistencia y verifica si existe | 1 minuto
quorum.
¢Existe Quorum? \
No
5 | Informa al Presidente que no existe Quérum. 1
minuto
Presidente 6 | Declara formalmente pospuesta la sesién y il
propone una nueva fecha, hora y lugar para | minuto
llevarla a cabo.
Secretario Ejecutivo 7 | Informa a los miembros del Comité la fecha, 1
horay lugar en que fue reprogramada. minuto
(Conecta con el fin del procedimiento).
Si
8 | Informa al Presidente que existe quérum para | 1 minuto
celebrar la sesion. W
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Resp:cr::il:‘l:dde L No. Actividad Tiempo

Presidente 9 | Declara oficialmente iniciada la sesién y solicita 5
al Secretario Ejecutivo someta a consideracion | minutos
del Comité el Orden del dia.

Secretario Ejecutivo 10 | Da lectura al orden del dia y lo somete a 5
consideracion de los integrantes del Comité. minutos

Integrantes del Comité 11 | Analizan y, en su caso, modifican y aprueban 5
orden del dia. minutos

Presidente 12 | Solicita al Secretario Ejecutivo realice la | 1 minuto
exposicion de los asuntos o casos a tratar.

Secretario Ejecutivo 13 | Expone ante el Comité cada uno de los asuntos 20
o casos programados, junto con su soporte minutos
documental y explicacion especifica.

Integrantes del Comité 14 | Analizan cada uno de los asuntos o casos 30
presentados en la sesion y presentan al | minutos
Secretario Técnico los comentarios y/o
propuestas correspondientes.

Secretario Técnico 15 | Compila y resume las propuestas o 10
Comentarios realizados y los presenta al [ minutos
Presidente.

Presidente 16 | Somete a votacidon la(s) propuesta(s) de 5
acuerdo para cada caso y cuantifica los votos a | minutos
favor, en contra y las abstenciones

17 | Instruye al Secretario Técnico para que se [ 1minuto
formalicen las resoluciones tomadas en la
sesion.

Secretario Técnico 18 | Presenta acuerdo para firma de los integrantes 5
del Comité involucrados y confirma al [ minutos
Presidente su formalizacion.

Presidente 19 | Declara formalmente terminada la sesion, | 1 minuto
desahogado el orden del dia, precisando, para
efectos de registro en el Acta, la hora en que
termina.

20 | Solicita al Secretario Técnico elabore el il
proyecto de acta y minuta de acuerdos de la | minutos
sesion.

Secretario Técnico 21 | Elabora proyecto de Acta de la sesion. 3dias

Fin del Procedimiento
Tiempo total de ejecucion: 10 dias 1 hora 39 minutos
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Vill. GLOSARIO

Para los efectos de este Manual se entendera por:

Acta: Relacién escrita de lo tratado y acordado en una sesion de
Comiteé.
Comité: Comité de Administracién y Contratacién de los Espacios
Publicitarios e Instalaciones del Servicio de Transportes
Eléctricos de la Ciudad de México. "CACEPISTE". u&

Contraprestacion: Cantidad establecida, en especie 0 numerario, COmo pago por el
uso, aprovechamiento y/o explotacion de los espacios
publicitarios e instalaciones del Servicio de Transportes
Eléctricos de la Ciudad de México.

Permisionario: Persona Fisica o Moral a quien el Servicio de Transportes
Eléctricos de la Ciudad de México, otorga a través de un Permiso
Administrativo el uso de bienes propiedad del Servicio de
Transportes Eléctricos, el uso, aprovechamiento y/o explotacion
de los espacios publicitarios e instalaciones del Organismo.

Permiso Administrativo para Acto administrativo en virtud del cual el Servicio de Transportes

el uso de bienes propiedad Eléctricos de la Ciudad de México, otorga a una persona fisica o

del Servicio de Transportes moral el uso, aprovechamiento y explotacion de los espacios

Eléctricos: publicitarios e instalaciones del Servicio de Transportes
Eléctricos de la Ciudad de México.

\
f
:
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IX. VALIDACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO

Presidente

Mtro. Martin Lopez Delgado
Director General del Servicio de Transportes
Eléctricos de la Ciudad de México

Secretario Ejecutivo Secretario Técnico

¢

Mtro. Cesar Enrique Salguero Sanchez Lic.Is ndez Escorza
Subgerente de Mantenimiento Subgere Consultoria Legal
Vocal Vocal
Jorge Sosa Garcia Mtra. Adriana Palaciqs Mata
Director Ejecutivo de Administracion y Directora Ejecutiva de Trapsportacion
Finanzas

Vocal cal
/ §>

Ing. Jos&-AtBerto Guerrero Molina Ing. Jonm zaluce Silva
Director Ejecutivo de Mantenimiento Director Ejecutivo de Desarrollo
Tecnoldgico
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Ing. Jofge Danld| Vazquez Hernandez
Gerente de\Cablebus Linea 1

nrique Aguilar Contreras
rente de Cablebus Linea 2

\\

Mtro. Pedro T{qéeB zan Garnica
Gerente dd Asuntgs Juridicos

Asesor

Asesor

e

Lic. Enrique Azuara Hernandez
Titular del Organo Interno de Control
del Servicio de Transportes Eléctricos de
la Ciudad de México

Aprobado en la Segunda Sesién Extraordinaria del Comité de Administracién y Contratackon de
Espacios Publicitarios e Instalaciones del Servicio de Transportes Eléctricos de la Ciudad de México,
lebrada el 21 de junio de 2024, mediante Acuerdo CACEPISTE-2SE-2024/01.

Lic. David Antonio Morales Morales
Subdirector de Permisos
Administrativos Temporales
Revocables
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