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. MARCO JURIDICO
CONSTITUCION {Federaly Local)

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 5 de febrero de 1917. Vigente.

2. Constitucion Politica de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México el 5 de febrero de 2017. Vigente.

LEYES

3. Ley de la Institucién Descentralizada de Servicio Piblico “Servicio de Transportes Eléctricos
del Distrito Federal”. Publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 04 de enero de 1956.
Vigente,

4. Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial
del Distrito Federal, el 21 de diciembre de 1995, Vigenie.

OTRAS DISPOSICIONES

5. Estatuto Orgénico del Servicio de Transportes Eléctricos de la Ciudad de México. Publicado en
la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, 18 de julio de 2019. Vigente,

6. Acuerdo ElI-05-12, emitido por el Consejo de Administracién del Servicio de Transportes
Eléctricos del Distrito Federal en su Segunda Sesién Extraordinaria, celebrada el 20 de agosto
de 2012.

q‘“\—g

CIRCULARES

7. Circular Uno 2019, Normatividad en Materia de Administracién de Recursos. Publicada en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 2 de agosto de 2019, Vigente,

El marco juridico es enunciativo mas no limitativo y se ajustard conforme a las disposiciones
vigentes en la materia de actuacién de este Comité. T

o e
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Il. OBJETIVO GENERAL

Establecer criterios de organizacién, asi como atribuciones y facultades del Comité de
Administracién y Contratacién de los Espacios Publicitarios e Instalaciones del Servicio de
Transportes Eléctricos de la Ciudad de México, para el correcto ejercicio en la utilidad de los
espacios publicos e instalaciones con la intencién de alcanzar recursos agregados en beneficio del
Servicio de Transportes Eléctricos de {a Ciudad de México.
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1. INTEGRACION

Para el debido cumplimiento de sus funciones y objetivos, el Comité de Administracién vy
Contratacion de los Espacios Publicitarios e Instalaciones del Servicio de Transportes Eléctricos de
la Ciudad de México de conformidad con lo establecido en el acuerdo CACEPISTE-01/01/2012
emitido durante la Primera Sesién Ordinaria y de Instalacién del referido Comité, celebrada el 22 de
agosto de 2012, éste se integrard de la siguiente forma:

integrante Puesto de Estructura Orgénica

Direccidon General del Servicio de Transportes Eléctricos de la Ciudad de

Presidencia Pl
Mexico.

Secretaria Ejecutiva | Subgerencia de Mantenimiento

Secretaria Técnica | Subgerencia de Consultoria Legal

Direccidn Ejecutiva de Administracién y Finanzas.
Direccion Ejecutiva de Transportacion.

Vocales Direccidn Ejecutiva de Mantenimiento.

Direccidn Ejecutiva de Desarrollo Tecnolégico.
Gerencia de Asuntos Juridicos.

Organo Interno de Control.

Asesor/a S 3 eF . . U
Representante de la Direccidn General de Patrimonio Inmobiliario.

Representantes de las dreas internas o externas que el Presidente

invitada/o/s : . .. )
considere conveniente y que tengan injerencia en los asuntos a tratar.

L
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V. ATRIBUCIONES

Acuerdo EII-05-12, emitido por el Consejo de Administracion del Servicio de Transportes Eléctricos
del Distrito Federal en su Segunda Sesién Extraordinaria, celebrada el 20 de agosto de 2012,
mediante el cual autorizé la creacidn del Organo Colegiado denominado “Comité de Administracién
y Contratacion de los Espacios Publicitarios e Instalaciones del Servicio de Transportes Eléctricos
del Distrito Federal”, el cual tendra las siguientes atribuciones:

1. Determinar las politicas y disposiciones administrativas que deberdn observarse para el
aprovechamiento de los espacios publicitarios e instalaciones.

2. Aprobar el otorgamiento de Permisos Administrativos para el uso de bienes propiedad del
Servicio de Transportes Eléctricos, previa evaluacién, para el uso, aprovechamiento o
explotacion de los espacios publicitarios e instalaciones del Organismo.

3. Aprobar la modificacion de los términos y/o alcances de los Permisos Administratives para el
uso de bienes propiedad del Servicio de Transportes Eléctricos.

4. Aprobar los acuerdos e informe de seguimiento de los asuntos al Comité, asi como los deméds
acuerdos adoptados por el mismo.

5. Establecer alternativas de solucién sobre los casos no previstos en las normas v lineamientos
aplicables. /

6. Disponer las acciones necesarias para la adecuada administracién, cumplimiento y

supervision de los Permisos Administrativos para el uso de bienes propiedad del Servicio de
Transportes Eléctricos. i

7. Aprobar la revocacidn y/o extincién de los Permisos Administrativos para el uso de bienes
propiedad del Servicio de Transportes Eléctricos, en los casos que proceda.

8. Aprobar las modificaciones a su Manual de Integracidn y Funcionamiento.

9. Elaborary enviar a las autoridades correspondientes los informes de actuacién del Comité.

10. Designar los grupos de trabajo que sean necesarios para el andlisis, estudio y seguimiento de
propuestas,

11. Designar al drea administrativa dependiente del Organismo que serd encargada de defender,
emitir opinién y atender cualquier controversia respecto a los Permisos Administrativos para
el uso de bienes propiedad del Servicio de Transportes Eléctricos, que se hayan aprobado a \
través del Comité. e

12. Las demas que sean necesarias para el cumplimiento de su objeto.

- i
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V. FUNCIONES

1. DEL PRESIDENTE

a. Presidirel desan

. Dirigir las sesiones Eg Comité con derecho avoz y voto.

e
e £33

¢. Proponer para "2;}5”@%} cidn del Comité en la Gltima sesién ordinaria de cada ejercicio
fiscal, el calendario de sesiones ordi 's'zz*ésg) ara el ejercicio fiscal siguiente.

d. Designar formals zia%s“sizéfw;f r escrito,

a los servidores pUblicos del Servicio de Transportes
Eléctricos de la Ciudad de México que habrdn de integrar el Comité, previo a la
realizacidn de la primera sesién ordinaria de cada ejercicio fiscal o cuando las
circunstancias lo ameriten,

Proponer el Orden del dia que corresponda, tanto para las sesiones ordinarias como
extraordinarias,

f. Emitir su opinién en los asuntos que se presenten a discusién con derecho a voz vy voto;
en caso de empate emitir voto de calidad,
g. Autorizar la celebracidén de sesiones extraordinarias cuando la importancia de los

asuntos asi lo amerite;

h. Proponer los cambios que estime pertinente a la estructura, integracién vy
funcionamiento del propio Comité;

i Firmar las actas de las sesiones del Comité;

i Instruir para que se invite a las sesiones del Comité, cuando sea necesario, a quienes
tengan relacion con los asuntos a tratar.

k. Designar un servidor publico suplente de la Secretaria Ejecutiva vy Secretaria Técnica,
quien asumira las funciones y responsabilidades que el presente | féamzai le confiere alos
Titulares de dichas Secretarias.

2. DELASECRETARIAEJECUTIVA

a. En caso de ausencia del Presidente, presidir las sesiones del Comité, asumiendo las
mismas facultades y responsabilidades de este Gltimo, excepto si el Presidente designa
al Servidor Pablico suplente B
b. Participar en las sesiones del Comité con derecho a voz y voto.
¢. Conducir las sesiones y desahogar el Orden del dia agendado.

d. Verificar e informar al presidente sobre la existencia del {;z.zégm legal p

Pigina 7de 22 A/
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verificar la elaboracién del Orden del Dia, del acta de cada|sesion, del seguimiento de

i

acuerdos, del seguimiento de casos, de los asuntos para acuerdo y de los listados de
casos que se someterdn a aprobacién

Convocar, diferir 0 en su caso cancelar previo acuerdo con el Presidente, las sesiones
ordinarias v extraordinarias.

Garantizar el envio {){_}{i}{'iim(} de la convocatoria v la Carpeta de trabajo, a los

-

participantes en las sesiones del Comite.

. Recibir los asuntos que se someteran a consideracién y resolucién del Comité para su

incorporacién al Orden del Dia

Registrar v dar seguimiento a los acuerdos tomados por el Comité y mantenerlo
informado de su cumplimiento en cada sesién ordinaria;

Coordinar y supervisar la correcta elaboracién de los siguientes documentos:

1. LaCarpeta de Comité correspondiente a cada sesién;

2. Elcalendario anual de las sesiones ordinarias del Comité;

3. Elinforme trimestral de actuacién del Comité;

4. Elacta correspondiente a cada seszz%én;

5 La QE{{I};}LEQQ“?E% de acuerdo para el analisis de factibilidad del otorgamiento,

modificacién, negativa o revocacion y extincidn de los Permisos Administrativos para el
Lo de § hienes propiedad del Servicio de Transportes Eléctricos.

Firmar las actas de las sesiones del Comité;

Las demaés que expresamente le asigne, el Presidente o el pleno del Comité,

oy

—

Suplir al Secretario Ejecutivo en caso de ausencia, asumiendo las mismas facultades y
responsabilidades de éste Gltimo, excepto si el Presidente se encuentra presente,

DE LA SECRETARIA TECNICA

Participar en las sesiones del Comité con derecho a voz pero no a voto.

Tomar asistencia de los integrantes del Comité,

Auxiliar al Secretario Elecutivo en el ejercicio de sus funciones y en el desempefio de sus

responsabilidades;

Flaborar el Orden del dia de las sesiones ordinarias y extracrdinarias;
te

integrar la Carpeta de Comiie con at»g}maﬁ en
disposiciones {écnicas establecidas en la norma

:é(%gglgui;}’}‘} / \/&/

a ca{éa F}%‘S%é% conforme a las
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g. Hacer llegar a cada uno de los participantes del Comité la cgnvocatoria, el Orden del Dia

pes

o

y la Carpeta de trabajo de cada sesion, en los términos y plazos establecidos para tal
efecto.
h. Recibir del Secretario Ejecutivo para su incorporacién en el Orden del Dia, los asuntos

que se someteran a la consideracion y resolucién del Comité.

Integrar y mantener actualizada la documentacion relacionada con los asuntos tratados

por el Comité, asegurando su custodia y conservacién por el tiempo minimo que

marquen las disposiciones legales en la materia,

. Efectuar el seguimiento de las acciones y resoluciones del Comité, manteniéndolo
informado de su cumplimiento.

k. Elaborarlos siguientes documentos:

P

La carpeta de trabajo correspondiente a cada sesidn;

si
siones ordinarias del Comité;

]

Flcalendario anual de
El informe trimestral de actuacidn del Comité;
El acta correspondiente a cada sesidn:

o

Los informes requeridos por el Presidente, El Secretario Ejecutivo vy los miembros

del Comité;

6. La propuesta de acuerdo para el andlisis de factibilidad del otorgamiento,
modificacién, negativa o revocacion y extincidn de los Permisos Administrativos
para el uso de bienes propiedad del Servicio de Transportes Eléctricos.

4. DELASYLOSVOCALES

[ Las demas que expresamente le asigne el Presidente o el pleno del Comité. N

a. Asistir a las sesiones del Comité el dia, lugar v hora senalados en la convocatoria, con ﬁ
derecho a voz y teniendo la obligacidn de emitir su voto. :

b. Evaluar en el &mbito de su competencia, la procedencia de las solicitudes de Permisos %
Administrativos para el uso de bienes propiedad del Servicio de Transportes Eléctricos,
documentarlas y emitir opinidn por escrito al Secretario Téenico para el desarrollo de la
sesién del Comité,

¢. Reunir los elementos necesarios para el analisis, discusidn, razonamiento y emisién de
s34 volo.

d. Analizar, revisar y opinar respecto de los asuntos que sean puestos a consideracién del

Comité. T B

.-
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Proponer en el ambito de su competencia, la modificacidn,|revocacién y /o extincion de

los Permisos Administrativos para el uso de bienes propiedad del Servicio de
Transportes Eléctricos.
Proponer al Comité las acciones que se estimen convenientes para el mejor
aprovechamienic de los espacios publicitarios e instalaciones del Servicio de
Transportes Eléctricos de la Ciudad de México.
Proporcionar al Secretario Ejecutivo y Secretario Técnico la informacién necesaria para
el mejor desempefio de las funciones asignadas al Comité
Suscribir los acuerdos y resoluciones que se adopten en el seno del Comité
Firmar el acta correspondiente a la sesion del Comité

Las demas afines a las que anteceden.

DELASYLOSASESORES

Asistir a las sesiones del Comité el dia, lugar vy hora sefialados en la convocatoria
Asesorar en el ambito de su competencia, en cuanto al alcance y aplicacién de la
normatividad en la materia y demas disposiciones administrativas y legales aplicables.
Asesorar respecto a los tramites contables y administrativos para el cumplimiento de los
Permisos Administrativos para el uso de bienes propiedad del Servicio de Transportes
Eléctricos, que se hayan aprobado a través del Comité.

elementos que ayuden a la toma de decisiones del Comité
Emitir su opinidn sobre los asuntos que se aborden en la sesién del Comité
Firmar las actas de las sesiones del Comité

. Firmar las actas de las sesiones del Comité.
DE LOSINVITADOS
. Orientar y/o emitir opinibn, basdndose en su experiencia profesional, para aportar
C

/)
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CRITERIOS DE OPERACION

A. DELAS SESIONES

Las sesiones del Comité serdn ordinarias y extraordinarias; las primeras, se celebraran
trimestralmente conforme a las fechas establecidas en el calendario aprobado para
cada ejercicio; las segundas, en cualquier momento a solicitud del Presidente o alguno
de los vocales, previa aprobacion del Presidente;

En la Sesidn de Instalacion del Comité, se aprobard su Manual de Integracion vy
Funcionamiento;

Para que las sesiones ordinarias y extraordinarias sean vélidas, deberdn estar presentes
por lo menos la mitad més uno de sus integrantes con derecho a vozy voto;

Cuando una sesion ordinaria o extracrdinaria sea suspendida por causas de fuerza
mayor, sera reprogramada por el Presidente dentro de los tres dias hébiles posteriores a
la fecha originalmente sefalada;

El Comité aprobard los documentos normativos que rijan su actuacidén y sus
procedimientos, asi como los que reglamenten las acciones gue deberan observar los
permisionarios;

En el caso de que alguno de los integrantes del Comité considere conveniente tratar
algln asunto en la sesidn sigulente, deberd enviar su propuesta para ser incluida en los
puntos del Orden del dia, con 15 dias habiles previos a la convocatoria de la sesidn,
acompafiada de la documentacion soporte que lo justifique;

Para el adecuado desarrollo de las sesiones, las carpetas con el orden del dia y los
documentos anexos que contengan los asuntos a tratar en las sesiones, se entregardn
cuando menos con dos dias habiles de anticipacidén para sesiones ordinarias y un dia

hébil para las extraordinarias; K
Las sesiones se desarrollardn conforme al orden del dia aprobado por el pleno d€

Comité,

Las resoluciones o acuerdos del Comité, se tomardn por unanimidad o por mayoria
simple de votos de los integrantes con derecho a ello que se encuentren presentes. En
caso de empate, el Presidente tendré voto de calidad;

10, Una vez discutido cada uno de los asunios sometidos a consideracidn del Pleno, el

Secretario Ejecutivo someterd a votacion el sentido de la resolucidn a adoptar,
manifestandose cada uno de los miembros presentes con derecho a voto, ya sea a favor
g en contra del mismo;

Pagina 11de 22
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11. Las sesiones ordinarias podran ser canceladas cuando nd existan asunios a tratarn

siendo el caso, el Presidente del Comité, a través del Secretario Ejecutivo, o notificard a
los participantes, al menos con tres dias de anticipacion a la fecha programada;

12. De cada sesion deberd levantarse un acta, la cual deberd ser firmada por todos los que
participan en ella;

13. Las sesiones del Comité se llevardn a cabo en las instalaciones del Servicio de
Transportes Eléctricos de la Ciudad de México; no obstante, cuando existan causas que
por su naturaleza impidan la celebracion de alguna sesidn, esta podré celebrarse fuera
de la misma, dejando constancia de tal circunstancia en el acta correspondiente.

B. ASUNTOS GENERALES

1. Al término de cada una de las sesiones se dard el derecho de voz a cada uno de los
integrantes del Comité para que se manifiesten sobre alglin tema que pueda ser
abordado o de interés para el Comité, pudiendo dejarse como un punto de acuerdo para
ser tratado en las subsecuentes sesiones.

C. DELACALIDAD DE LOS INTEGRANTES

1. El Presidente, Secretario Ejecutivo v los Vocales, tendrén derecho a voz y voto en los
asuntos que sean deliberados por el Pleno en sus sesiones ordinarias y extraordinarias;

2. El Secretario Técnico, Asesor e invitados del Comité, tendran en las sesiones derecho a
voz pero no a volo, y sus opiniones deberdn ser valoradas y estimadas por los
integrantes, mismos que podrén considerarse o no en la decisidén del caso que los
ocupa.

D, DE LOS MECANISMOS DE SUPLENCIA

1. Los integrantes del Comité deberdn nombrar a su suplente, quienes los representaran
en caso de ausencia en las sesiones; asumiendo las funciones y responsabilidades que el
presente Manual le confiere a cada titular. La persona designada con tal calidad, deberé
ocupar cuando menos el nivel inmediato inferior.

2. En ausencia de los integrantes del Comité, los suplentes serdn corresponsables en las
decisiones y acciones tomadas por el Comité;

3. Cuando asista el suplente v en el transcurso de la sesion se incorpore el titular el
suplente podrd permanecer en la misma; en ninglin caso se aceptara la participadbn
conjunta de ambos.
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E. DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ACTUACION

1. Enlas sesiones del Comité se observard formal y cabalmente el siguiente procedimiento:

a. Los participantes registraran su asistencia en una lista que para el efecto se disponga.
b. El Secretario Técnico realizard el acta de la sesidn, en la que se registrardn todas vy
cada una de las consideraciones vertidas, asi como los acuerdos;

En caso de receso de la sesion ocasionado por causas ajenas v ésta se continué el
mismo dia, se levantard unasolaactaenla gue consten las causas del contratiempo;

St fuera necesario que la sesidn continué otro dia, se levantara un acta por cada una
de las reuniones del Comité, en las que se asentard el motivo del caso;

¢. Encaso de que la sesidn no pueda llevarse a cabo por circunstancias excepcionales o
supuestos no previstos, el Secretario Ejecutivo del Comité notificard por escrito la
fecha de realizacién de la sesién pospuesta, asentando en el acta respectiva las
causas que dieron lugar a su postergacion;

d. El Presidente establecerd los lineamientos para conducir las sesiones y el formato de
g}@@i ipacidn y exposiciones de los partic ipantes del Comité;

e. En caso de que un acuerdo tomado sea motivo de reconsideracién, suspensién,

modificacién o cancelacién, éste se hard sélo mediante consenso mayoritario del

Comité; :

f. Una vez desahogados los puntos del orden del dia y suscritos los acuerdos y
resoluciones, el Presidente procederd a declarar formalmente concluida la sesién
sefialando la hora en que termina;

g. El Secretario Técnico consignard en el acta {}‘e manera circunstanciada el desarrolio

de la sesidn, asi como los acuerdos y resoluciones tomados por el Comité, misma que
se remitird dentro de los 5 dias p{}giem}{@s a su celebracion para observaciones y se

firmard en la siguiente sesidn ordinaria. 4

Solicitud para el otorgamiento de un Permiso Administrativo para el uso de bienes
propiedad del Servicio de Transportes Eléctricos

ol

a. El Secretario Técnico, elaborard la propuesta de acuerdo para el andlisis ﬁé?”?“A
by factibilidad, debiendo presentarla a consideracién de los miembros del Comité,

: previa coordinacion y supervisién del Secretario Ejecutivo
§ S N
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o Extraordinaria, después de analizar los asuntos puestos a su consideracién emitirdn
su opinion, y en su caso el voto para el acuerdo.
En caso de resultar improcedente el otorgamiento del Permiso Administrativo para el
uso de bienes propiedad del Servicio de Transportes Eléctricos, el Subgerente de
Consultoria Legal en su calidad de Secretario Técnico, elaboraré oficio informando al
solicitante la imposibilidad de continuar con el trémite de otorgamiento de Permiso,
dando a conocer los motivos de dicha improcedencia
De resultar procedente, una vez aprobado el acuerdo, se procederd a la formalizacidn
del Permiso, y serd la Subgerencia de Consultoria Legal el drea encargada del
resguardo del expediente y seguimiento a las Bases No Negociables que integran el
Permiso, en coordinacion con las dreas que para el efecto designe el Comité, para
vigilar su cumplimiento.
La Subgerencia de Consultoria Legal, en su cardcter de Secretaria Téenica, entregard

un tanto en original al Permisionario y deberé enviar copia simple del instrumento
juridico debidamente formalizado a los Vocales del Comité para su conocimiento y
atencién procedente.

Cada una de las dreas designadas por el Comité, en ejercicio de las facultades de

omprobacion y con la finalidad de vigilar el cumplimiento, verificacién vy
seguimiento del Permiso Administrativo para el uso de bienes propiedad del Servicio
de Transportes Eléctricos de que se trate, deberan rendir un informe, segin la
periodicidad que para el efecto se establezca, a la Subgerencia de Consultorfa Legal,
con la finalidad de que ésta pueda determinar si la permisionaria cumple cabalmente
con las obligaciones derivadas del Permise, y en su caso determinar las acciones a
realizar.

. La Subgerencia de Consultoria Legal elaborard oficio a la Permisionaria requiriendo

la acreditacion de las Bases, en caso de que no acredite el cumplimiento de las
obligaciones derivadas del Permiso, la Subgerencia elaborard la propuesta de
acuerdo para iniciar el procedimiento administrativo de Revocacion, mismo que serd
presentado a consideracion de los miembros del Comité para su aprobacidn.

. Una vez aprobado el procedimiento de Revocacion por el Comité, se ordenard remitir

el expediente correspondiente a la Gerencia de Asuntos Juridicos para la debida

substanciacion del procedimiento adminisirativo de Revocacid

Pagina 14 de 22




O

CIUDAD DE MENICO | CJUDAD DE MEXICO

Ogﬁ E GOBIERNO DE LA SERVICIO DE TRANSPORTES ELECTRICOS DE LA

ﬂ GOBIERNO DE LA
J CIUDAD DE MEXICO

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNC Of\%ilzté 'z’“\%"?’“ DEL COMITE DE ADMINISTRACION p Y
CONTRATACION DE LOS ESPACIOS PUBLICITARIOS E INSTALACIONES

Vil. PROCEDIMIENTO

Nombre del Proc
Cor 'z‘{z’aziaf:’ S
CHICOS ¢

osiones del Comité de Administracidn v
e Instalaciones del Servicio de Transportes

%%&}9%%} General: e : sesiones ordinarias v extraordinarias del
Comité de Administracion y Contratacion de los Espacios Publicitarios e Instalaciones del

icos de la Ciudad de México, mediante ¢l am%;szs, seguimiento

netan a consideracion al Organo Colegiado sobre la materia

Descripcion Narrativa:

Responsable de la Actividad | No. Actividad Tiempo
i 2 dias
Integrantes del Comité 2 i mentos, 5 dias
sondran en
3 5 minutos
Secretario Ejecutivo 4 Revisa s de asistencia vy verifica si existe | 1minuio :
¢Existe Qudrum?
No
by Informa al Presidente que no existe Qudrum. 1
minuto
Presidente & simente pospuesta la sesidn v propone X
3, hora v lugar para levarla a cabo. mingto ‘
Secretario Eleg 7 niembros del Comité la fecha, hora y 1
> fue reprogramada. minuto
{Conecta con el fin del procedimiento).
8 Presidente que existe qudrum para | 1minuto Tt
Z]

inal5de2? .
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fesponsable de la Actividad | No. Actividad Tiempo

Presidente 9 Declara oficialmente iniciada la sesidn v solicita al | & minutos
Secretario | o someta a consideracién del
Com fen del dia.

Secretario Ejecutivo 10 | Da al orden del dia vy lo somete 2| 5minutos

consideracién de los integrantes del Comité.

Integrantes del Comite 11 | Anslizan vy, en su caso, modifican vy aprueban orden | 5 minutos

del dia,

Presidente 12 | Solicita al & itivo realice la exposicid

de los asuntos ¢ casos a tratay.

Secretario Ejecutivo 13 | Expone ante el Comité cada uno de los asuntos ¢ 20
Casos amados, junto  con  su  soporte | minuios

docume s explicacidn especifica.

Integrantes del Comite 14 | Analizan cada uno de los asuntos < ¢asos 30

presentados en la sesidn v presentan al Secretario | minutos

Técnico  los  comentarios  y/o  propuestas

correspondientes.

Secretario Técnico 15 | Compila v resume las propuestas o Comentarios 10

orta al Presidente. minutos

8 minuios

] I minuto

s

realizados v los pres
Presidente 16 | Somete a votacidn
para cada caso
contray las al
17 | instruyeal S

cnico para que se formalicen | 1 minute
{as resoluciones tomadas en la sesidn.
Secretario Técnico 18 | Presenta a do para firma de los integrantes del | 5 minutos
Comité involucrados y confirma al Presidente su

formalizacion.

Presidente 18 | Beclara  formalmente  terminada 1o sesidn, | 1 minuto
desahogado el orden del dia, precisando, para .
efectos de en el Acta, Ia hora en que termina,

28 sticita al retario Técnico elabore el provecio ¢ I minuios
acta y mim .
s la sesidn, 3

@

Secretario Técnico 21

de acuerdos de la sesion.
ecto de Acta ¢
Fin del Procedimiento
Tiempo total de sjecucién: 10 dias 1 hora 39 minutos

\
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Vill. GLOSARIO
Para los efectos de este manual se entendera por:
Acta: Relacién escrita de lo tratado v acordado en una sesién de Comité.

Comité: Comité de Administracién y Contratacién de los Espacios Publicitarios e
Instalaciones del Servicio de Transportes Eléctricos de la Ciudad de México. "CACEPISTE".

Contraprestacion: Cantidad establecida, en especie 0 numerario, como pago por el uso,
aprovechamiento y/o explotacién de 1o acios publicitarios e instalaciones del Servicio

de Transportes Eléctricos de la Ciudad de México.

L

Permisionario: Persona Fisica o Moral a quien el Servicio de Transportes Eléctricos de la
Ciudad deiMéxico, otorga a través de un Permiso Administrativo para el uso de bienes
propiedad del Servicio de Transportes Eléctricos, el uso, aprovechamiento y/o explotacién
de los espacios publicitarios e instalaciones del Organismo.

Permiso Administrativo para el uso de bienes propiedad del Servicio de Transportes
Eléctricos: Acto administrativo en virtud del cual el Servicio de Transportes Eléctricos de la
Ciudad de México, otorga a una persona fisica o moral el uso, aprovechamiento vy

explotacion de los espacios publicitarios e instalaciones del Servicio de Transpories
Eléctricos de la Ciudad de México.
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IX. VALIDACION DEL MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO

Presidentale

EAM k \_\o\u\"er\ng

Lic, Edna Avila Laurencez
cutiva de Administracion y Finanzas

Secretariajo Elecutivajo Secretariafo Técnica/o

™

4
%

C. Carlos Vera Lépez
Subgerente de Mantenimienic

Lic. Erika tvon vie Ruvalcaba
Gerente de Serqc s GM®erales

Ing=Tavier Zavila Garcia Mtro. José Robe ernandez Ortiz
4 Pirector Ejecutivo de Mantenimiento Gerente {." “Tegiologias dela
-] informacién yComunicaciones
g Suplente
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i BAntoja Ruiz
Asintos Jurd {é

Asesorfa Asesor/a

: Antonio Morales Morales
Representante de la Direccitn General
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