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. MARCO JURIDICO

Leyes

1. Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio Publico, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 23 de diciembre de 1996, Vigente.

2. Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 01 de septiembre de 2017, Vigente.

Acuerdos

3. Acuerdo No. I-04-03 a través del cual el Consejo de Administracion aprueba la integracién
del Manual de Integracién y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Bases de Licitacién
para Enajenar Bienes No Utiles del Servicio de Transportes Eléctricos del Distrito Federal,
aprobado en la Primera Sesion Ordinaria del 13 de marzo de 2003.

Otras Disposiciones

4, Normas Generales de Bienes Muebles de la Administracion Publica del Distrito Federal,
publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 30 de diciembre de 2003, Vigente.

5. Lista de Valores Minimos para desechos de Bienes Muebles que generen la
Entidades de la Administracion Publica Federal. Publicada en el Diari
Federacidn, Vigente.

ndenciasy
ficial de la
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Il. OBJETIVO GENERAL

Establecer las normas de integracion, criterios de organizacion, atribuciones, funciones y
facultades del Subcomité Revisor de Bases de Licitacién para Enajenar Bienes No Utiles, para el
desarrollo de los Procesos Licitatorios de los Bienes Muebles que, por su estado fisico o cualidades
técnicas no resulten Gtiles o funcionales para el Servicio de Transportes Eléctricos de la Ciudad de
México, en apego a la legislacion vigente, asi como a las disposiciones emitidas por el Gobierno de
la Ciudad de México.
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GOBIERNO
CIUDAD DE MEXICO

DE LA

BEL

LICITACION PARA

De conformidad con el Acuerdo No. 1-04-03 emitido en la Primera Sesién Ordinaria del Consejo de
Administracién de fecha 13 de marzo de 2003, del Subcomité Revisor de Bases de Licitacion para
Enajenar Bienes No Utiles, estara integrado de la siguiente forma:

Integrante

Puesto de Estructura Organica

Presidencia

Gerencia de Recursos Materiales y Abastecimientos

Secretaria Técnica

Subgerencia de Almacenes e Inventarios

Vocales

Direccién Ejecutiva de Administracion y Finanzas
Direccidn Ejecutiva de Desarrollo Tecnoldgico
Direccion Ejecutiva de Transportacién

Direccion Ejecutiva de Mantenimiento

Gerencia de Finanzas

Asesoras/es

Organo Interno de Control

Gerencia de Asuntos Juridicos

Representante de la Direccién General de Recursos Materiales y
Servicios Generales de la Secretaria de Administracion vy
Finanzas (asesor permanente)

Contralor/a Ciudadano/a

Contraloria Ciudadana acreditada y designada en términos de la
Ley de Participacion Ciudadana de la Ciudad de México.

Invitadas/os

Representantes de las areas internas o externas que el
Presidente considere conveniente y que tengan injerencia en los
asuntos a tratar
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IV. ATRIBUCIONES

De conformidad con el Acuerdo No. [-04-03 emitido en la Primera Sesion Ordinaria del Consejo de
Administracién de fecha 13 de marzo de 2003, que rige las atribuciones y actuacion del Subcomité
Revisor de Bases de Licitacidn para Enajenar Bienes No Utiles, este tendra los siguientes objetivos y
funciones en materia de Licitacion para Enajenar Bienes No Utiles;

Determinar las politicas y disposiciones administrativas que deberan observarse para el desarrollo
de los procesos licitatorios de los bienes muebles no dtiles;

Recibir, analizar, y en su caso, aprobar las bases de licitacion de los procesos de enajenacion de
bienes no dtiles que pretenda llevar a cabo el Servicio de Transportes Eléctricos de la Ciudad de
México;

Aprobar la modificacién de los términos y/o alcances de las bases de licitacion, previo al proceso, L"K
de conformidad con la normatividad aplicable en la materia;

Verificar que la elaboracion de bases de licitacién para la enajenacién de bienes, cumplan con lo
dispuesto en la normatividad vigente para tal fin, asi como en las disposiciones que emita el
Gobierno de la Ciudad de México;

Elaborar y proponer al Comité de Enajenacion de Bienes Muebles e Inmuebles del Servicio de

Transportes Eléctricos de la Ciudad de México, las modificaciones que considere convenientes al

presente Manual; \Q
¥

Aplicar las Normas Generales de Bienes Muebles de la Administracion Publica del Distrito Federal; /|

Y

Elaborar e informar al Comité de Enajenacién de Bienes Muebles e Inmuebles del Servicio de
Transportes Eléctricos de la Ciudad de México, los informes de actuacién del Subcomité;

Las demas que les confieran las disposiciones aplicables en la materia y que le se¥f/ necesarias

para el cumplimiento de su objeto.
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V. FUNCIONES

I. DE LA PRESIDENCIA

1. Presidiry coordinar las sesiones del Subcomité;

2. Convocar a sesiones al Subcomité cada vez que sea necesaria la revision de Bases de
Licitaciones;

3. Validar las convocatorias y bases de licitacion aprobadas por el Subcomité;

4. Instruir para que se invite a las sesiones del Subcomité, cuando sea necesario, a quienes i
tengan relacion con los asuntos a tratar;

5. Firmar las actas de las sesiones del Subcomité;

6. Las demas atribuciones que determine el Comité de Enajenacion de Bienes Muebles e
Inmuebles y otros ordenamientos legales aplicables.

Il. DEL SECRETARIA TECNICA

1. Convocar, mediante escrito a las personas integrantes a las sesiones del Subcomité, sean
Ordinarias o Extraordinarias, remitiendo la documentacion a tratarse; /

e

e,

2. Coordinary dirigir, cuando el Presidente se lo indique las Sesiones del Subcomité;

=

3. Registrar la asistencia de las personas integrantes del Subcomité, recabando las firmas de los

titulares o suplentes; /

4. Vigilar el cumplimiento del Orden del Diay de los asuntos a tratar en la sesién, incluyendo los J
documentos de apoyo necesarios;

Levantar el acta de cada sesion celebraday recabar las firmas de la misma;

mantenga actualizado, apegéndose a la norma correspondiente;
7. Informar a la persona que funja como Presidente, el Orden del Dia
que se someteran a consideracion del Subcomité en la siguient i
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8. Registrar las designaciones de representacion y suplencia que las personas integrantes del
Subcomité realicen mediante oficio;

9. Firmar las actasy lista de asistencia de las sesiones del Subcomité;

10. Servir de enlace del Subcomité ante autoridades competentes y al interior del Organo de la
Administracion Publica;

16.- Las demas que le confiera la normatividad aplicable.

lii. DELOS VOCALES

1. Analizar, revisar y opinar respecto de las convocatorias y/o bases de licitacion a fin de
cumplir con los ordenamientos vigentes que en materia de enajenacién apliquen;
2. Proponer alternativas para la solucion y atencién de las bases de licitaciones publicas e

invitaciones restringidas a cuando menos tres compradores, que se presenten a
consideracion del Subcomité;

3 Firmar el acta correspondiente a la sesion del Subcomité;

4. Las demads que expresamente les asigne el Presidente y/o el pleno del Subcomité.

IV. DE LOS ASESORES

1. Orientar, asesorar y/o proporcionar informacién acerca de los procedimientos legales y
formales a que deban sujetarse las enajenaciones de los bienes no dtiles al Servicio de
Transportes Eléctricos de la Ciudad de México, dentro del ambito de su competencia, a fin
de agilizar la toma de decisiones en el Subcomité;

2. Exponer con fundamento, parcialidad y seriedad sus puntos de vista en torno
que se ventilen en el Subcomité;

para sustentar las resoluciones que en su caso emita el Subc§ité<

4. Firmar las actas de las sesiones del Subcomité;
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5. Las demas que expresamente les asigna la normatividad aplicable, el Presidente o el pleno

del Subcomité.

DEL CONTRALOR/A CIUDADANO/A

1. Coadyuvar con la exposicion de los asuntos que se aborden en la sesion del Subcomité;

2. Firmar las actas de las sesiones del Subcomité.

V. DE LOS INVITADOS
1. Coadyuvar con la exposicion de los asuntos que se aborden en la sesion del

2. Firmar las actas de las sesiones del Subcomité.
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VI. CRITERIOS DE OPERACION

El Subcomité sesionara cuando el caso lo amerite, a solicitud del Presidente o la mayoria de
los vocales, se podra sesionar cuantas veces se considere necesario, en cualquier tiempo;

il Seexpedira la convocatoria correspondiente a cada sesion en la que se indicara fecha, hora
y lugar en que se celebrara la sesion;

1. Alas sesiones del Subcomité deberan asistir puntualmente los integrantes titulares, o en su
caso, los suplentes que hayan sido designados para tal efecto;

El Subcomité para resolver los asuntos que se sometan a su consideracién, debera contar
con una carpeta de trabajo que contenga el fundamento legal y las bases, para su analisis y
evaluacion;

La carpeta de trabajo sera entregada a los integrantes del Subcomité ya sea en forma
documental o electrénica, cuando menos 48 horas de anticipacién, ello mediante
convocatoria realizada por escrito;

Vi, De cada sesion debera levantarse un acta firmada, por todos quienes hubiesen participado
enella.

A) DE LAS SUPLENCIAS

I.  La ausencia del Presidente del Subcomité sera suplida por el Secretario Técnico, tendra
facultad para presidir las sesiones. En el caso de ausencia de ambos, se tendra por
cancelada la sesion;

Il.  Los demds integrantes titulares podran designar a sus suplentes, mediante oficio dirigido
al Presidente del Subcomité, con copia para el Secretario Técnico que deberdn contar con
un nivel jerarquico inferior al del titular, en el entendido de que si no designan a sus
suplentes, los titulares invariablemente asistiran a las sesiones;

N\,
N\,

Il Cuando asista la persona suplente y en el transcurso de la sesion se incorpor persona
titular, el suplente podra seguir participando en la reunién en la calidad de in ante que
le corresponda, con sus funciones y responsabilidades inherentes.

\
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B) DE LAS SESIONES

Las sesiones se desarrollaran conforme al Orden del Dia aprobado por el pleno del
Subcomité;

Las sesiones se podran llevar a cabo, cuando asistan por lo menos la mitad mas uno de sus
miembros;

Se emiten convocatorias de sesiones mediante oficio por el Secretario Técnico a las
personas integrantes, propietarios o invitados enviando de forma electrénica la carpeta de
trabajo, en la cual se incluird el Orden del Dia

IV.  Lacarpeta original quedara en resguardo del Secretario Técnico;

V.  Las sesiones del Subcomité se llevaran a cabo en las instalaciones del Organismo; no
obstante, cuando existan causas que por su naturaleza impidan la celebracién de alguna
sesion, ésta podra celebrarse fuera del mismo, dejando constancia de tal circunstancia en
el acta correspondiente o bien, indicandolo de esa forma en la respectiva convocatoria;

VI.  En caso de que la sesion no pueda llevarse a cabo por caso fortuito o fuerza mayor, el
Secretario técnico notificara por escrito la fecha de realizacion de la sesidn propuesta.

VIl.  Los miembros del Subcomité que asistan a la sesion, se registraran en la lista de asistencia,
en la cual anotaran los siguientes datos: nombre, firmay cargo:

VIIl.  Los miembros del Subcomité, analizaran el contenido de la carpeta previo a la sesién, a
efecto de emitir sus comentarios, y opinidn;

IX.  Selevantara un acta por cada sesion que efectle el Subcomité.

C) DEL QUORUM

Las sesiones seran validas cuando se cuente con la mitad mas uno de sus integamtes. En
caso de que no exista el quérum suficiente para instalar la sesion, se £onvocara
nuevamente a sesion;

En caso de ausencia de las personas que fungen como Presidente y Secretario Técnico, ey
dara por cancelada la sesion.
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Nombre del Procedimiento: Desarrollo de las Sesiones del Subcomité Revisor de Bases de

Licitacion para Enajenar Bienes No Utiles

Objetivo General: Vigilar la adecuada integracion de las bases de licitacion para la enajenacion de
bienes no utiles al Organismo, mediante su revisién y analisis, en apego a lo establecido en la
normatividad vigente, asi como en las disposiciones que emita el Gobierno de la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

No. Actor

Actividad

1 Presidencia

Declara el inicio de la sesiéon ordinaria o
extraordinaria.

2 | Secretaria Ejecutiva

Verifica la asistencia y el quérum necesario para el
desarrollo de la sesion.

¢Existe quorum?

NO

Informa a la presidencia la no existencia de
quérum.

4 Presidencia

Suspende la sesion por falta de quérum.

5 Secretaria Técnica

Elabora el acta de suspension de la sesion por falta
de quérum y recaba la firma de las personas
integrantes del Subcomité presentes.

(Fin del procedimiento)

Si

6 | Secretaria Ejecutiva

Informa a la presidencia la existencia de quérum.

7 Presidencia

Declara la validez de la sesidn con la existencia de
quoérum.

8 Secretaria Técnica

Somete a aprobacion de las personas integrantes
del Subcomité el Orden del Dia.

¢Se aprueba el orden del dia?

NO LN

9 Realiza ajustes al orden del dia para su aprofdcion
por las personas integrantes del Comité. %
(Conecta con la actividad 8)
Si

10

Comunica a la Presidenci aprobacié’l‘delOrd ’
del dia. = X 3

X
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No. Actor Actividad

11 | Presidencia Presenta a las personas integrantes del Subcomité
los asuntos del Orden del Dia.

12 | Integrantes del Subcomité Conocen y en su caso debaten sobre los asuntos
presentados al Subcomité, exponiendo los
argumentos que correspondan. '

13 Toman nota, dictaminan, autorizan o, en su caso,
toman acuerdos sobre los asuntos de la sesion.

14 | Secretaria Técnica Registra los acuerdos para el seguimiento de su
cumplimiento.

15 | Presidencia Declara la conclusién de la Sesién.

Fin del procedimiento

Aspectos a considerar:

La Direccion Ejecutiva de Administracion y Finanzas, a través de la Subgerencia de
Almacenes e Inventarios, desarrollara y aplicara el procedimiento de enajenacion de bienes
muebles, mediante licitacion publica o invitacién a cuando menos tres personas, previa
autorizacion del Comité de Enajenaciéon de Bienes Muebles e Inmuebles del Servicio de
Transportes Eléctricos de la Ciudad de México.

El Subcomité Revisor de Bases de Licitacion para Enajenar Bienes No Utiles, revisard y
aprobara las bases de licitacion que la Subgerencia de Almacenes e Inventarios prepare para
tal fin.

\
Cuando el proceso de enajenaciéon por medio de la licitacién no progrese y setenga que
recurrir a la enajenacion por medio de invitacion restringida, el Subcomité Revisor ses
de Licitaciones para Enajenar Bienes no Utiles, se reunira para concluir la revisidn\de las

bases que para tal fin se elaboren.
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VIil. GLOSARIO

Para los efectos de este manual, se entendera por:
Bases: Las Bases de Licitacién de los Bienes No Utiles y a las Bases de Invitacién
Restringida a Cuando Menos Tres Compradores.

Comité: Comité de Enajenacion de Bienes Muebles e Inmuebles del Servicio de
Transportes Eléctricos de la Ciudad de México.

Enajenacion: Cualquier forma de transmitir la propiedad de los bienes del dominio
privado, muebles e inmuebles de manera onerosa, que ya no resulten
Gtiles al Servicio de Transportes Eléctricos de la Ciudad de México.

Ley: Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio Publico.

Organismo: Servicio de Transportes Eléctricos de la Ciudad de México.
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MANUAL DE INTEGRACION Y DFUNCIONAMIENTO)ICDEL
SUBCOMITE REVISOR DE BASES DE LICITACION  PARA

ENAJENAR BIENESNO UTILES

Ing! ;ﬁc/a/§0rtiz Cruz
Subgerente de-Almacenes e Inventarios

Administracion
y Finanzas

Vocal

:
. Ing. Jon.a‘tﬁan Veéﬁzaluce Silva ) Mtro. José Alb&PtS Guerrero Molina
Director Ejecutivo de Desarrollo Tecnolégico Director Ejecutivo de Mantenimiento
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Vocal

G

Mtra. Adriana P ios Mata
Directora Ejecutiva de Transportacion

Asesor

Lic. José Jogqufn‘Alm razBalderas
Dlrector General ecursos Materiales y
enerales de la Secretaria de
Administracién y Finanzas

MANUAL DE INTEGRACI
SUBCOMITE REVISOR DH

GN Y

BASES DE LH

s

2.

7748

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

FUNCIONAMIENTO V' DEL

CITACION PARA

ENAJENARBIENES NO UTIL

Vocal /

C. Raul Hupiberto Ovalle Castarieda
GErente de Finanzas

Asesora /

Contralor/a Ciudadano/a

C. Alfredo Islas Pérez
Contralor Ciudadano

_K

Aprobado en la Primera Sesion Ordinaria del Subcomité Revisor de Bases de Licitacion
Enajenar Bienes no Utiles del Servicio de Transportes Eléctricos de la Ciuc
el 12 de agosto de 2024, mediante Acuerdo 08/A003/24.
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