MAMLUAL unnmnu ﬂve LA
ADMINISTRATIVO ;
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Nombre del Procedimiento: Instalacion, adecuacian de Linea El '.ram\pa rad‘iobuﬁ‘#‘y“’ DE MEXICO
catenaria del tren ligero,

y Finan
Direccion enera ‘ Adm stracion de Per
I vl

Objetivo General: Dolar de la infraestructura necesaria que permita distabidin la encipia
eléctrica de las Subestaciones Rectificadoras a Ins unidades queldreularin en las nuevas
rutas de trolebuses o en adecuaciones de las ya existentes, realizando actividades de

levantamiento, proyecto ejecutivo, pruebas trazos geométricos en sitio y cuantificacion de
los materiales necesarios hasta el cumplimiento de la actividad.

Descripcion Narrativa:
Responsable de la

Ho. Actividad Actividad Tiempo
1 | Subgerencia de Designa las actividades al responsable dela 15
Mantenimiento a cuadrilla, mediante el formato "Programa | minutos
Instalaciones de rabajo diaric para las cuadrillas de
Eléctricas mantenimiento  de  linea  elevada®
{Jefe de Oficina) (F.MTTO.72), de acuerdo al Programa

Operativo Anual, el Programa de Trabajo,
asi como al Manual de instalacidn y
mantenimiento,

2 Proporciona el formato "Orden de trabajo | 5 minitos
para la conservacion de la linea elevada
para trolebuses” (F. MTTO.70) v en su caso
"Orden de trabajo para la conservadon de
catenaria (Lro y 2do tramo)” (F. MTT0.325)
para el registro de las actividades
realizadas por el responsable de cuadritla.

3 | Subgerencia de Determina los matedales y componentes 20
Mantenimiento a necesarios para realizar la  actividad | minutos
Instalaciones asignada y los solicita al Jefe do Oficina del
Eléctricas drea.

[Supervisor
Especiallsta)

4 | Subgerencia de Registra en el formato *Vale de salida del 10
Mantenimiento a almacén™ (F.AD.163) necesarios, en orginal | minutos
Instalaciones y dos copias, la cantidad y descripcian de
Eléctricas los  materiales requeridos, firma de
(Jefe de Oficina ) autorizacién y los entrega al cabo de linea

elevada responsable de cuadrilla,
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No. e Actividad Trempo .
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5 | Subgerencia de Entrega el {ormato "Vale di sall@gcdeleoa3gDicamt:
Mantenimiento a almaceén™ (FAD1E3) =l Jelg de seccitn | minutos
Instaizcionss encargado de almacén en original ¥ deos
Eléctricas copias.

(Cabo de lines
siovada)

& | Subgerenciade Proporciona les materiales solicitados, 20
Almecenes 2 Recaba nombre, expediente y firma de | minutos
Inveniarics secibido en el formato “Veie de salida del
{Jefz de seccidn) almacén” [F.AD.153), entrega copla al cabo

de [inea respansabie de cuadiiila.

T | Subgeranciz de Registra an original vy copiz del formato 15
Manienimisnto g "Pase de salids para materiales v equing” | minutos
Instalaclones 1F.ADLSS) 2 descripeldn de los materialss
Eléctricas que trastada para |a ejecucién de los
{Cebode linea trabaics a rezlizar,

ELENVETE] 1

8 Revisa en conjunto con el elemento de la 15

policia auxiliar, en l2 zalida del Depédsite | minutos
: Teteplice, que los materiales trasladades

coincldan con los ragistrados &n el format
"Pase de salida de materiales v equipa”
\F.AD.155] ¥ recaba firma de conformidad
en original y copia entregando formato
eriginal 2l elemente de la policla auxiliary
Consenda copla.

5 Cogrding e traslado de la cuadrilia a la 45
ubleacion donde se realizardn los tabsjos | minutos
&signados a [a linea elevada de trolebuses
¢ Catenana cel tran lipero.

10 gjecuta los trabajos de Implementacidn o | &horas
edecuacion del tramodz linea elevada que
le fue asignade. Resliza las prusbas
carrcepondieniss coardinadas col
supenvisitn oparativa  hasta zl
cumpiimiento satisfzctoria de L2 actividad,
conterma &l abjetive general.
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3
Responsable de la . R 15
No. Actividad Actividad N

11 Registra las actividades realifadas ™y eb] . i,
malerial utilizado en el formate "Ordeiy de | mfndies. )
wrabajo para la conservacién de la linea
elevada para trolebuses” (FMTTO.70) v en
s caso "Orden de trabajo para la
conservacidn de cateparia {lro y 2do
tramo)” (F. MTT0.325) y lo enkrega al Jefle
de Oficina del drea, junto con copla del
formato "Vale de salida del almacén”

(FAAD.I63) v copia calcada del formato
"Pase de salida de maleriales y equipo”™
(F.AD.155),

12 | Subgerencia de Verifica que la actividad bhaya sido | 2horas
Mantenimiento a ejecutada salisfactoriamente y el formato
Instalaciones debidamente llenado. De serel caso giralas
Eléctricas instrucciones correspondientes para s
(Jefe de Oficina } carreccién. Firma de validacion el formato,

13 Registra la informacion de los formates 15
generados, en el formato “Hoja de controly | minutos
aplicacion de materiales de linea elevada
en ruta especifica” (F. MTTD.323).

14 Proparciona al Subjefe de Departamento 15
del drea los formatos generados para su | minutos
valldacidn.

15 | Subgerencia de Firma de validacidn y recaba la firma de 15
Mantenimiento a visto bueno del Subgerente  de | minutos
Instalaciones Mantenimiento a Instalaciones Eléctricas
Eléctricas en el formato “Orden de trabajo para la
{Subjefe de conservacion de  linea elevada para
Departamento) trolebuses™ (FMTTOT0) v en su caso

"Orden de trabajo para la conservacion de
catenaria {1roy 2do tramo)" (F. MTT0.325),
puia de.control correspondiente ¥ los
devuelve 3l Jefe de oficing del drca para
s registro,

16 | Subgerencia de Valida mediante lirma de visto bueno y 10
Mantenimiento a entrega al Subjele de Departamento  yfo | minulos
Instalaciones Jefe de Oficing |
Eléctricas
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Ny | e AR Actividad | S o Themee [
1T | Subgerencia de Integre 2n el expediente raspectiPocclos o 1 e ylieion

rantenimiento a ‘ormatos generades incluyengds los datos mrut-;s

Ers:ama iones de control, estadistica v estudios que

Etéctrices dasigne la subgerencia.

{Subjele de

Departamento}

Fin del procedimianito

Tiempo aproximado de ejecucidn: 11 horas 55 minutos,

Plazo o periode normative-administrative méximo de atencidn o resolucién: No
aplica

Aspectosa considerar;

L Lx1 b.rﬂ:h.ﬁ* Ejecutiva de Transportacién es la encargada de evaluar los proyectos de

izmentacion de nuevas lineas de trolebds, asf como los de medificacién de las

ru-:as srstEntss (@ampliaciones o rehabilitacionas) para mejorar la calidad del servicio

de transporte de passjeros, de lgual manerz es |3 encargada de solichar las
sutorizaciones correspondiantes ante la Secrataria de Movilidad,

Ind

L2 Direcclén Efecutiva de Mantenimient en coordinacién con sus dress invelu cragas,
deberdn elaborar el proyecto ejecutivo para su trazo, anteproyecto del prasupussto v
el cesto de los recurses materiales que dichas ampliacionss o rutas nuevas reguericén,
de azverdo con los plenes v programas oficiales de expansidn generados por Iz
Rireccion Ejecutiva de Transportacidn.

L

L2 Subgerencia de Transportacidn Tetspllco ¥ |z Subgerencia de Transportacién
Aregén, son las encargadas de llevar a cabo los recorrides fisicos recesarios en ia
Lrayectora que seguird el trolabls, con sbjete de slaborar los derroteros de la ruts.

. L2 Direccién Ejecutiva de Desarrolle Taenoldgico v la Direccidn Ejecutiva de
Trensportacidn, de acuerdo 2 la ejecucidn del provecto, reviseran las posibles
afectaciones que las obras te ngan con instalaciones de otros servicios gque se pres‘an
en la cludad, teles como; Comisidn Federal de Elastric] dad, Teléfonos de México,
Potréless Mexicanos, Cablevisisn, Secretariz de Obras y Servicies de iz Cludad de
wigxico, Slstems de Aguas de la Ciludad de México, entre otros. Pars en caso de reguerir
obrasinducidas, estasse prevean v cenalicen adecusdamente.

3 Lz Subgerencia de Mantenimienta 2 instalaciones Eléctricas, en coordinacisn con L2

Subgerencia de Mantenimients & Subsstacionesy Despacho de Cargay la Subgerenciz
deTransporiacion Tatepiico v la Subgerencia de Transoortacién Aragdn, deben definir
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las requerimientos de Infraestructura electromecanica y de gn E‘MM £11QIYDAD DE MEXICO
volts de corriente directa, necesarios por las ampliaciones o fuevas rulas, En caso de
ser indispensable la instalacion de nuevas subestaciones, analizardnlaubicacifn g o o Pesons
los predios, las capacidades de las subestaciones, asi como |4 obra divj] para g;maﬁéﬁh _[ n

integrando todas estas necesidades en las memoirtas de apoyp para la elaboracion del

y Finanzas

anteproyecto de presupuesto y del Proyecto Ejecutivo,

La Subgerencia de Mantenimiento a Instalaciones Eléctricas, a través del Subjefe de
Deparlamento y el Jefe de Oficina del area, sera responsable de la elaboracion del
programa de trabajo del proyecto especifico, Con base en esto, prevera los
requerimientos de materfates, refacciones, herramienta, equipo de trabajoy vehiculos
de transporte necesarios, para la implementacién o adecuacion de la infraestructura
de linea elevada para trolebuses y catenarla del tren ligero,

En seguimiento al programa de trabajo de proyecto especifico, el Jefe de Oficina o
Supervisor Especialista de la Subgerencia de Mantenimiento a Instalaciones Elactiicas,
es el responsable de asignar actividades mediante el formato "Programa de trabajo
diario para las cuadrillas de mantenimiento de linea elevada” (FMTTO.72), que seran
coordinadas por un Cabo de cuadrila de linea elevada y, en ausencia de esie, el
personal con la categoria inmediata inferior tomara su lugar, para dar cumplimiento a
la programacidn preestablecida,

La responsabilidad de la efecucion y supervision de los trabajos, estin a cargo de la
Subgerencia de Mantenimiento a Instalaciones Eléclricas a través del Subjefe de
Departamento , Jefe de Oficina y Supervisor especialista del drea.

En los casos que se requiera, la Subgerencia de Mantenimiento a instalaciones
eléctricas, solicitard por oficio o de manera verbal, el informe escrito particular de la
actividad de interés a cualquier personal de su organigrama, soportada en la atencion
a solicitudes internas o externas, solicitudes de informacion piblica, atencldn
ciudadana, drgano interno de control, desarrollo de proyeclos, entre olros,

Es responsabilidad de la persona quien realiza las actividades de choler, verificar las
condiciones mecanicas, hidraulicas y neumaticas del vehiculo a su cargo, con la
finalidad de descartar faltas evidentes que pongan en riesgo la seguridad de los
trabajadores e integridad de la unidad que conduce, por lo que al infclo de sus
actividades procedera o verificar:

a) Nivel de combustible, acelte y agua

b} Encendido de motor, luces y sistemas eléclricos allernaos

¢} Presion en los sistemas hidraulicos

d) Presion de las llantas

&) Purga de los tanques de aire
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. En o caso de detectar falias de operacién o diferenciag en los niveles minimos .

esiadlecidos en los depdsites dol vehiculo, se deberd repotaporcanalizar el vehicalg» Jc Pevonl

aldrea dataller mecdnicointemo dependiente dela Subgerdncia ‘fE}%FWI!E??%’E‘?WWF’.L?l'.‘. cién

56 proceda a la revisidn y/o se afectie el mantenimiento cotres pondiente conlorme &l
procedimiento administrative: Trdmite par2 &l mantenimienic correcEvo menor 2l
pargue vehicular en taller mecénico, elcual determinard si dicha falla es procedenta
para reparacion mayor en tailer sxterno.

12. Elsupervisorespecielists, auiliar téenico o Jele de Oficina sorén los resporisabics de
anticiper el agatamiento de combustible de dotacidn regular, v soliciterd mediante
oficie de [2 subgerenciz Iz carga exitra Incluyendo la justificacin o causs del
agotamients de combustible.

13. El parschal que integra a Cuadriliz de mantenimiento debe contar con su equipo de
seguridad (casco, guantes susves de clectricista, calzedo dieléctrico, faja, chalsco
reflejanie, enlre otros). De no contsr con el 2quipo completo requerids, debe
permanecer 2n las dress de ssguridad, stendiendo las indicaciones del Cabo
responszble de les acthAdades.

pos
-]

. La Subgerenciz de Mantenimienic a Instalaciones Eléctricas, informera 2 2 Direccidn
cjecutiva de Mantenimienla y Gerencia de Mantenimiento a3 Instalacionss, la
terminacion de lz adecuscidn yfo implementacién de infrasstructura electromecdnica
de linez elevada, las cuales & su ver informardn 3 12 Direccdn Ejecutiva de

Trensportacion para le coordinacién de las pruebas de operaclon,

15. La Gerencla ce Mantenimiento 2 Instalacignes, la Gersncia de Transportacién
Troigbuses y Gerencie de Transportacidn Tren Ligers, programardn, coordinardn y
cdardn seguimiente 2 los racorridos necesariss de marcha en vacl. Asimismo, sa
realizardn prusbas de operascién dindmicas con trolebuses o trenss, para eveluar ia
correcta aperecidn del medio de transporte v la Infraestructure de suministro
eléctrico.

15. De acuerde a los requerimientos del &rea v/o ls disponibilidad de perscnal, las
actividades asignadas al Subjefe de Departamento podrdn ser realizadas por el Jele
de Oficina ; las actividades asignadas al Jefe da Cficing podrén ser reslizadss por &l
superviser espaciallstay 2 su vez, las actividades gsignadas 2l supenvisor especialists
pecran ser replizadss per el audilisr técnico; esta designacidn seré valorada por el
Subgerente de Mantenimiento a Instalaciones Eléctricasy en caso de cambio tem poral
de horerios, este misme informard 3 la Gerencia de Administracicn de CapitalHumano
mediante¢flclo v precedimiento administrativo.
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17. El tlempo establecido para la reallzacidn de las actividpd nﬂ‘ﬁwr‘/ﬁ.n EHIDAD DE MEXICO

procedimiento es enunciativo, no limitativo, ya que se encpenira en !I_Ill_ul,u!.a"t F-
cantidad y complejidad de las actividades a realizar, del j:m‘n‘j:'i:i de traslada @ fa
ubicacion correspondiente, y de las condiciones climaticas qye se presenien.

Diagrama de flujo!

i
3
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—
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i atncuin, pdecsncin e Linea Ebreac pars Trolebuses y oalanaia dal 1ren igers

Pigina 388 de 1573



=
MANUAL |%' % Goaic

ADMINISTRATIVO k-

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

<)

Bk
"

T
2 Eavun o= oy Fimgars
L‘H—:ﬁf.: W £ 5 gty T Cossien al maisdan HE e et
'-umd_ s T BT e b yhwmde dosce e ard=a Fl-i-lﬂlllﬂ:
M el __h-‘l"'w." B whrrerds. o FETOD

AT aba de e wheva e

n

[Ty fipry

aimms ||t | eimmme
A TR [ —

ltacon, idicimcidn de Lines Ebvvada parm Traleterad v ciferaria dal Iren ligem
B e L L L T T TR P (e e — ¥ R R B Frerer ey Ty

15 Arvas =g da =
wpegmrdt BEEE S
LTE S Al D' el 1%
Rz awrm

Pégina 389 de 1573



&

MAMNUAL

GOMERND
ADMINISTRATIVO o "

CILUDAD DE

L o] o] :
'"'—'dl“i! ‘Aﬁ CIUDAD DE MEXICO

1 @E

il asc b, achesiiacidn de Linea Elivacis pans Trolebuses o alaan b 24 W b

VALIDG

Instalaciones Eléctricas

Pégina 390 de 1573



MANUAL
ADMINISTRATIVO

c/o

Direce
iv

.Eae,e.fa:l.a ﬁa.a Lr El:u;,.'s‘?;,r :

el lainfr .gEE".f‘JE:;l'E .,.gif &
hnual, programa de

OBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

1n le Pex

| v

Objetivo Genzral: Conservar en condiclones de operaclén nor:
Elevada para traccidn de Trolebuses, de acuerdo al Programa Operative
trzbajo snual, a5l como sl manual de mantenimianto de linsa eleva

Descripeldn Narrativa:

Ne. h"iﬂiff;::_“h Actividad Tiempo

1 | Subgerendade Entrege &l formate "Orden de trabajo para 20

mantenimiento a 12 conservacion de linea elevadz parz | minutos
netalaciones trolecuses” |\[FMTTO.T0), & instruye el
Eléctricas responsadle de le cuadrilla sobre su
(Jefs de Oficinz | implementacidn, con bese en &l “Programa
mensual de mantenimigntt preventivo a
linea elevadz y catenaria” (F.MTTO.252), asf
cama el manual de mantenimiento de linea
glavada.

2 F'rz;'-": ana &l Cabo de linea elevada de s 15
cuzdriiia responsable de meantenimiento | minutos
los formatos "Programs da trabajo diario
para (as cuadrillas de mantenimisnto de
linea elevada” (FMTTOT2) v “Gufa de
control para el mantenimiento preventivaa
iinea slevada para tralebiyses”
(F.MTT0.351).

3 | Subgerenciz de Regisira en original v copia del formateo 10

dantenimientoz ‘Fase de salida para materiales y equipe” | mifnutos

Instzizciones (F.AD.155) la descripeidn de los materiaies
Elgctricas gue traslada para la ejecucidn del
{Cabo deiines mantenimientey lo-antrega al ;ers“"e-‘ de
elevanz) seguricad antes de ssfir del depdsito
Tetepfico.
q Revisa an conjunto :ﬂ ei elemento de la 15
policia suxiliar, en la salida del depdsito | minutos
fue Lr.:s a teriales tras! E"‘:-dﬁﬁ

rados &n el formato

nl
glida :, ma Erel-.-s y equipa®

\F.ADIS5) v recaba firma de conformidad
en onginal v copla Entregandu formato

mento de ia policia auxillar y
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No.

Responsable dela
Actividad

Actividad

A ”*_' CIUDAp DE MEXICO

o Tiempo

Informa wia radio al  dentrd ™ de
Comunicaciones la szlidade la g uadritta gl ),

depdsito y el lugar en el que se pjecutard el

2 iminiitos ] e

Mantenimiento.

Coordina el traslado de la cuaddlla de
mantenimiento a la ruta y tramo de Linea
Elevada donde s realizara el
mantenimiento,

45
minutos

Inspecciona y ejecuta la sustitucion yfo
reparacién de los componentes gue asi lo
requieran, Realiza las pruchas
cofrespondientes  coordinadas  por  la
supervision aperativa hasta el
cumplimiento satisfactorio de la actividad,
conforma | abjetivo general,

B haras

Registra las actividades realizadas y los
materfales utilizades en el formato “Orden
de trabazjo para la conservacion de linea
elevada para trolebuses” (F. MTTO,70),

L1
minutos

Registra en el Tormato "Guia de control para
¢l mantenimiento preventhvo a  linea
elevada para trolebuses™ (F.MTT0.351) el
diagndstico y el detalle de la intervencidn
electuada acadaunodeloselementos dela
linea elevada,

L0
rinLtos

10

Proporciona las refacciones sustituldas a la
Oficina de Linea Elovada juslo con los
formatos generados.

5 mfnutos

11

Subgerencia de
Mantenimiento a
Instalaciones
Electricas

{Jele de Oficina)

Verifica ol adecuado llenado de los
formatos. En su caso gira las instrucclones
cormrespondientes para su correccidn. Firma
de valldacian,

11
minutos

12

Registra la informacion generada en los
formatos "Control interno de materales de
linea elevada™ (F., MTT0.253) u "Heja de
control y aplicacion de materiales de linea
elevada en ruta especiflca™ (F. MTTQ.323)
para su conlrol,

20
milnutos
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No, Responunbie de Actlvidad vy Tiempo * |nan
Acthvidad Direccion Ge | S
i3 Entrega al Subjefe de Deparjamenty;cglal foom ggicn
erez log formaztos generagos para su minutos
validacton Incivyendo formato “Pase ds
sglidade fL-EuE'.EE':f'"‘"L- pa” I,. o

14 | Subgerencia de Firma de validacién y recaba lz firma dE 15
Mantenimienio 3 visto .:"E"u:- del Subgerente de | minutcs
Instelacionas Mantenimiento g Instalaclones Eléctricas en
Eléctricas los '::-r.':*-.a:.:s. “Grden de trabajo para 13
(Subjefe de conservaclén de  linea elevada para
Departamento) trolebuses"(F.MTTO.70), v “Guiz de cc."ltr:ﬁ

parg @t mantenimianto preventive 2 linea
gievada paratrolebuses”™ [FMTTD.351)

L5 | Subgerancia de Vallda mediante firma y ar.:-ega al Subjefe 10
Mantenimientoa ge Jspartaments o Jefe de Oficina . minutos
instalacionss
Etéciricas

1§ | Subgerencia de Integre la documentacién generada 15
Mantenimlento s duranie la s._:i::a:'c'ur del precedimiento, | minutas
Instalaciones Incluvende los datos de control, estadiztica
Electricas y estudios que designe aiz'bgerh..::a
(Subjefe de
Departarmento)

Fin del procedimients
Tiempo aproximado de ejecucidn: 9 horas, 42 minutes.
Plazo o periodo ”DF"H-nJ'JCI-'!:I:'I inistrativo méximoe de atenclén o resolucién: no
aplica

La Subgerencia de Mantenimienteo a Instalaciones Eléctricas, 5 través gel Subjefe de
Depar‘_...snm v el Jefe de Oficina del drea, se'i respansab ble de |2 elaboracidn del
'“‘E"“r‘a vensual de Mantenimiento Preventive a Linea Elevada y Catenariz”

2. Con base en esto, ar svar £ lof requerimientcs de materisles,

rélacciones, nerramients, equipo de trabajo v vehiculos de transperte nacesarios nara
Ir.'. Cotmlp

servacién y mantanimiento de Iz 5 instaleciones electromecanicas de Linea
\evada pars la traccidn de los Trolebuses.
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2. Enseguimiento al "Programa Mensual de Mantenimiento Pre entﬂﬂ’l i!téilevaﬂ‘#?“’ DE MEXICO
Catenaria” (F.MTT0.252), el Jefe de Oficina de la Subgerentia de Maglenimicnlo . | ;..
Instalaciones Eléctricas, es el responsable de asignar una cpadiills de trabajo paia, - oo
proporcionar el mantenimiento a la infraestructura de la Uinea Eleyada, Estal serd
coordinada por un Cabo de Linea elevada y, en ausencia defeste, el personal con la
categoria inmediata inferior tomard su lugar, para dar cumplimiento a [a

programacion preestablecida,

3. ElJefedeOficina de la Subgerenciade Manlenimiento a Instalaciones Eléclricas, es el
responsable de asignar una cuadrilla de trabajo para proporcional el Mantenimiento
Preventivo ala Linea Elevada, el cual estara coordinado por un Cabao, y en ausenclade
este, el personal con la categona inmediata Inferior, tomara su lugar y
responsabilidades para dar cumplimiento a la programacion de actividades.

4. Enelcasodeque,en el desarrollo de actividades de mantenimiento donde no se tenga
presencia de un supervisor de la Subgerencia de Regulacion Operativa, se detecte un
faltante de infraestructura, dafio o robo infraganti, es responsabilidad del que
constate los hechos, en el lugar, realizar la denuncia correspondiente conlorme al
chdigo Nacional de Procedimiento Penales, articulo 222. Para el levantamiento de
actas de denuncia, procedimiento de avalios vy seguimiento de carpetas, la Gerencia
de Mantenimiento a Instalaciones, designara al personal cormespondiente,

5. Es responsabilidad de la persona quien realiza las actividades de chofer, verificar las
condiciones mecdnicas, hidrdulicas y neumaticas del vehiculo a su cargo, con la
finalidad de descartar fallas evidenles que pongan en riesgo la seguridad de los
trabajadores e integridad de la unidad que conduce, por lo que al inicio de sus
actividades procedera a verificar,

a) Nivel de combustible, aceite y agua

b} Encendido de motor, luces y sistemas eléctricos alternos
c} Preslan enlos sistemas hidrdulicos

d) Presidn de las antas

2] Purga de los tanqgues de aire

6. En caso de detectar fallas de operacitn o dilerencias en los niveles minimos
establecidos en los depdsitos del vehiculo, se debera reportar o canalizar el vehiculo
al drea de Taller Mecdnico interne dependiente de la Subgerencia de Servicios para
que se proceda a la revision yfo se electie el mantenimiento comespondiente
conforme al procedimiento administrativo: Tramite para el mantenimiento preventivo
y correctivo Menor al Parque Vehicilar en Taller Mecinico Interno, &l cual determinard
si dicha falla es procedente para reparacion mayor en taller externo.
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L& Subgeranciz de Servicios a través del drea de Control Vehicular, es la 8ncargada de
dotary registrar la asignacién del combustible alos vehiculos enuso s a resguardo de

i2 Subgerencia de Mantenimiento a Instalaciones Eléctricad, Direccién Ej

v de Dictaminaci

v Procedimientos Orga ZACI0ML
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n

8. El supervisor sspecialists, auxiliar técnico o Jefe de Oficing 5erén los responsables de

LEY

L
-

=
!‘\.'Il

anticipar el agotamiento de combustible de dotacién regular, v solicitard mediante
oficic de la subgerancia 13 carge extra incluyends s justificacién o causs del
agotamisnto de combusiible,

El Responsable de Cuadrilla es el encargado de verificar que se cuente con las
refacciones, harramientas y sefialamisntos preventivos deseguridad, esi comocon las
existencias minimas de matarizles para la ejecucin del mantenimients. En caso de
que ialtase matedal, informars 2l Jefe de Oficing /o Supervisor los materiales gue
rEguera,

- En los casos que se requizra, la subgerencia de mantenimisnlo a2 instalzciones

eléctricas, selicitard por oficio o de manera verbal, el informe escrito particular de I3
actividac de interds 2 cuzlguier personal de su organigrama, soportado en [z stencién

3 solichiudes Internas o externes, solichtudes de informacidn pubtica, atencién
cludadana, Grgane inlerno de contrel, desarrclio de proyactos, entre otros.

£l Supenvisor yfo Jefe de Oficinz solicitard 2l encargade de Almacén los materiales
necesarios, los cuales registrard en su formato “Libreta de Control de Materiales de
Linea Elevada” [F.MTTO.266). Al hacer entregs de los materiaies al Responsable de
Cuadrilla, deberd registrar la informacidn correspondiente a los mismos en el formate
“Consumo de Materlales” [F.MTTO.254) y recaba [2 firma de recibide.

En el caso de que las refacciones y/o materlales estén destinados a ung ruta aspeciiica
52 gmite el lienade de los fermatos “Consumo de Materiales” (F.MTT 0.254) vy "Libreta
de Contral de Materizles de linez Elevadz® (F.MTT0.268) llenando soio el formato
“Hofe de Control v Aplicacidn de Materizles de Linea Elevada an Ruta Especifica”
(F.MTTE.323),

. El personal que injegra i2 Cuadriila de mMantenimientp debe contar con su equipo de

seguridad (casco, guantes suaves de electricista, calzado dieléctrico, faja, chaleco
reflefante, entre otros). De ne contar con el equips complate requerida, debe
permanecer en las dreas de seguridad, atendiendo las Indicaciones del Cabo
recpanseble celasactividades.

. El Responsable de Cuadrilla deberd informar ai Centro de Comunicacisnas de la

Subgerencia Regulacién Cperativa, s salida del depésito de Tatz pilcoy ellugar dende
ejecutara &l mantenimiento con el objetc de gque la cuadrilla en slgiin momenta,
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pueda apoyar en la atencidn de emergencias en la Linea Elevpda e
de la Subgerencia de Mantenimiento a Instalaciones Eléctricak o ol Jofe de Dficing, ..,

Direccion General de Admnistra

y Admanist

v Desarr i
El personal que integra las cuadrillas de mantenimiento, debdrd realizap ba inspeesidn
de la Linea Elevada, considerando la condicion, apariencia ¥ funcionamiento de los

GOBIERNO DE LA

o]
\Y
W %i;ag&mo DE MEXICO

mn Yy Fimanzas

cron de Personal

distintos elementos del sistema, ademas realizard las reparaclones o sustitucion de
aquellos componentes desgastados o que se encuentren en mal estado, con base en
la “Guia de Control para el Mantenimiento Preventivo a Linea Elevada para
trolebuses” (F.MTT0.351).

El Subjefe de Departamento , el Jefe de Oficina y/fo el Supervisor, deberdn verificar
aleatoriamente, durante o posterior a las actividades de mantenimiento en campo, los
trabajos realizados y, de ser necesario, se programard una intervencion en puntos
especificos de la Linea Elevada.

El tlempo establecido para la realizacion de las actividades de mantenimiento
descritas en este procedimiento es enunciativo, no limitativo, ya que se encuentra en
luncidn de la cantidad y complejidad de las actividades a realizar, del tiempo de
traslado a la ubicacidn correspondiente, de la disponibilidad de materiales y de las
condiciones climaticas que se presenten.

De acuerdo a los requerimientos del drea y/o la disponibilidad de personal, las
actividades asignadas al Subjefe de Departamento podrin ser realizadas por el Jefe
de Oficing ; las actividades asignadas al Jefe de Oficina podran ser realizadas por el
supervisor especialista y a su vez, las actividades asignadas al supervisor especialista
podrdn ser realizadas por el auxiliar técnico; esta designacion serd valorada por el
Subgerente de Mantenimiento a Instalaciones Eléctricas y en caso de cambio temporal
de horarios, este mismo informara ala Gerencia de Ad ministracion de Capital Humano
mediante oficio y procedimiento adminlstrative,

La Gerencla de Mantenimiento a Instalaciones, y la Gerencia de Transportacidn
Trolebuses coordinaran pruebas de operacion dindmicas con trolebuses, para evaluar

la correcta operacién del medio de transporte y la infraestructura de suministro
eléctrico

En el caso de que el mantenimiento genere materiales retirados o refacciones
averiadas, estos serdn entregados al Subjefe de Departamento , Jele de Oficina o
supervisor espacialista del drea, para que este a su vez inicie el procedimiento de
“Tramite de baja de bienes muebles del Organismo por Inutilidad; donacian,
transferencia o traspaso a otras dependencias™ o “Mantenimiento y recuperacion de

equipos y accesorios eléclricos para baja tension” {incluyendo residuos peligrosos, si
aplica).
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materiaias disponiles, de acusrdo al progrema de trabajo anual.

Descripcion Narrativa:

Ho.

Hesponsabledela
Actividad

Actividad

Tiempo

Subgerenciz de
denténimiento a
Insteiaciones

Deslgna 2! cebo de llnes elevada
responsable de Ja  cuadiilla de
mantenimisnto los formatos: “Orden de
trabajo pars la conservacién de cetenarlz
(1ro. ¥ 2de. Trama)™ (F.MTTD.325), "Gulfa de
conlrel para el mantenimisnto preventivaa
linea elovada v catenariz (ler. Tramo)®
(F.MTT0.258), v "Gufa de control para el
manmtenimignto préventivo a catenaria
(2de. Tramo)® (F.MTTO.324) junte con sl
materizl necesaric para la ejecucidn de las
actividades de mantenimients.

15

minutas

ubgerencla de
Mantanimiento s
Imstalacionss
Flectricas

I m ool w1
iCeoo delines

alevada)

Registra en original v copla dal formato
"Pase de salida para materiales v equipo”
(F.AD.155) 12 descripcidn de los materfales
que [(rasieds pare la2 ejecucidn del
mantenimisnto v lo entrega 2l personal de
seguridad antes de salir del depdsito

| elepico.

10
frinitos

Revisa en conjunto con el elements de la
policia auxiliar, en |z salida del depdsito
Teteplles; gua los materlsles tresladados
coincidan con los registrados en el formato
“Pasze de salida de materiales v squipo”
{F.AD.155] v recaba firma de conformidad
en original v copls entregando formato
original 2t elemente de |2 policlz suxiliar v

consarda copla.

L

tos

1
!
T

=
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4 Coordina el traslado de la cpadiilta“dé} 5 45 L8 et
Mantenimiento ala Linea del Trgn Liperd g ], ininotos. 1
el tramo de sistema | catenaria
correspondiente  donde  realizard el
mantenimiento.

5 Solicita wia radio al Centro de 15
Comunicaciones, la desenerpizacion de la | minutos
catenana

G Solicita la autorizacion para el ingreso avias L%

y comunica el nimero de personas que [ minutos
ingresan, el nombre del cabo responsable

de la cuadrilla de Mantenimientn, el tiempo

probable de ejecucién de los trabajos y el

sitio en donde realizardn la revision.

1 | Subgerencla de Autoriza via radio al cabo responsable de 15
Regulacion Operativa | cuadrilla el ingreso a vias para realizar los minutos
(Radio operador) trabajos de mantenimiento,

B | Subgerencia de ingresa a las vias e inspecciona de manera 10
Mantenimiento a visual los diferentes elementos de las | minutos
Instalaciones instzlaciones, verifica y registra la ausencia
Eléctricas de potencial {presenciafausencia).

(Cabo de linea
elevada)

9 Aterriza (conexion a tierra fisica) cableados 10
eléctricos del conjunto de catenaria, en los | iminutes
puntos extremaos, conforme al manual de
mantenimlento.

10 Determina las acciones conforme al manual 30
de mantenimiento para las condiclones de | minutos
lrabajo a realizar.

11 Ejecuta las actividades de mantenimiento | 3 horas
recueridas, hadendo las reparaciones de
aquellos componentes que estén en mal
estado v puedan aleclar la continuidad del
servicio.

12 Retira puntos de atermizamiento. 10

minutos

13 Realiza las pruebas comespondientes sin 30
polencial o en su easo solicita la] minutos

energizacion de la catenaria,
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noperatve hasta el gumplimisnto | minutes
=

o de 13 actividad, conformea al

conclusidén de los trabajos, salida del| minutos
personal ¥ las condiciones en que quedz is
infraestructura de cetenaria e indica 5f s
necesario circllar en marcha de seguridad
BN zonas asnecificas.

Registra las acciones realizadas, asi como 15
los materizles utilizades en los formalos | minutos

[ T ol famle I=
Wroen e trabajo para la conservacidn de

%3

L

o ol i e LA e e
= .J.":r'r-"l-.-'-: o wITi | abrid :.J-‘.-:l,,
i

2 de control para el mantenimients
preveniova 2 catenaria (2do. Tramel®
"

2 tontrol oara &
G

1
T e T = - I H ]
1] entrega los formatos generados al Jafe de 19
.- - - -
| 2reg de Linea Flevada y| minutos
1rol.

r
18 | Subgerencia de Verifica el adecusdo llenads de los 10

-
0
i
i
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£
Mantenimientoa rarmalos. En su caso, gira l2s instrucciones | minuto

Instalaciones correspondisntes pars st correccldn. Firma

]
r
i

i

1% Reglstrz la informacidn de los farmatos 15
generacos, en losformatos“Contraliniemo | minutos
ce maleriales de linea élevada™
3) u "Hoja de control vy
gplicacion de materiales delines elevadaan
C

specifica™ (FMTT0.323), para su

-

i
T
s

)
L

Entrega al Subjefe de Departaments del 15
2rea los formatos generzdos parz su| minuios
vaiidacidn incluyendo “Fase de salids

maleriales v equips® (F.AD.155).

e,
(]
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21 | Subgerencia de Finma de validacién v recaba o fima de | o0 Mg g e
Mantenimiento a visto bueno del Subpgefente deliouEes
Instalaciones Mantenimiento a instalacioneq Eléctricas
Eléctricas en los lormatos “Orden de trabajo para la
(Subjefe de conservacion de catenaria® (lro y 2do
Departamento) tramo)® (F.MTTO.325), "Guwia de conlrol

para ¢l mantenimiento preveniive a
catenaria del 2do tramo” (FMTTO.324) v
“Guia de control para el manlenimiento
preventivo a catenaria del ler tramo”
(F.MTTO.258).

22 | Subgerencia de Firma de visto bueno y entrega al Subjefe 10
Mantenimiento a de Departamento o Jefe de Oficina . minutos
Instalaciones
Eléctricas

23 | Subgerencia de Intepra en el expedicnte respectivo los 15
Mantenimiento a farmatos generados, incluyendo los datos | - minutos
Instalaciones de control, estadistica y estudios que
Eléctricas designe la subgerencia,

(Subjefe de
Departamento)
Fin del procedimiento
Tlempo aproximado de ejecucion: 9 horas 10 minutos.
Plazo o periodo normative-administrative méximo de atencién o resolucién: no
aplica.

Aspectos a considerar;

La Subgerancia de Mantenimiento a Instalaciones Fléctricas, a traves del Subjefe de

Departamento

y el Jefe de Oficina del drea de linea elevada y catenaria, serd

responsable de la elaboracién del *Programa Mensual de Mantenimiento Preventivo a
Linea Elevada y Catenaria® (F.MTT0.252). Con base en esto, preverd los requerimientos
de materiales, refacciones, herramienta, equipo de trabajo y vehiculos de transporte
necesarios para la conservacion y mantenimiento de las instalaciones del sistema de
alimentacidn eléctrica calenaria,

En segulmiento al "Programa Mensual de Mantenimiento Preventivo a Linea Elevada y
Catenaria” {F.MTT0.252), el Jefe de Oficina de la Subgerencia de Mantenimiento a
Instalaciones Eléctricas, es ol responsable de asignar una cuadrilla de trabajo para
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propoercionar el mantenimiento al sistema de slimentacion etéqi;ﬁl;:;r.t_jaﬁa\ragﬁ;qﬁﬁ;ta‘
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iz categoria Inmediats inferior tomard su lugar, parz|dar duwnhrﬂlerﬁtntgjda "

programacién preestablecida en harardo naciumo.

Es respcnsabliidad de la persona qulen realiza |zs actividades de chafer, verificar las
rendiciones mecanicas, hidrulicas v neumaticas del vehiculo 8 su carge, con la
finzlided de descartar falias evidentes que pengan en riesgo ia seguridad de los
trabajaceres e Integridad de la unidad que conduce, por o que 2l inicio de sus
actividates procederd a verificar:

a) ivel de combustible, aceitay sgua.

b) sncendido de motor, luces v sistemas eléctricos altarnos.
o) Presien en los sistemas hidriulicos.

d) Sresion de las lantas.

€) Purga de los tanques de aire,

en el ceso de detectar fallas de operacién o diferencias en los niveles minimos
estabiecioos en los depdsitos del vehlculo, se deberd reportar o canalizar el vehiculo
3l #rez de Taller Mzcdnico interno dependiente de l2 Subgerencia de Servicios pare
que se procedz @ la revisidn y/o se efectle ol mantenimiento corresnandlente.

L2 Subgerencia de Servicios a través del drea de Control Vehicular, eslz encargada de
dotary registrar |2 asignacién del combustible a los vehiculos en Uso ¥ & resguardo de
l& Subgerenciza de Mantenimiento & Instalaciones Eléctricas.

£l Responsadle de Cuadrilla deberd verilicar sl cuents can 1a existencia de malerizios
suliciente pars |2 sjecucion del mantenimiento, de no ser asf deberd solicicar al Jefe

-

geOficing del érea g lines Elevaday Catenaria el materia] necesario,

El Jefz de Cficinz sord el responsable de ratirar del Almacén l2s refacciones yio
maleriaies solidtados, & ravés del formato “Vale de Sabidz dal Almacén” (F.AD.1G3),
asl como de la entraga de! marerial al personal responsable de la cuadnlla mediante
gl formals "Consumo de Materiales” (F.MTTO.254),

Asimismo, serd responsable del control v registro de los matersles entregados,
meadiante los formatos “Control Interno de Materlales de linea elevada” (F.MTTO. 253",
“Litreiz de control de matedales de linag elevada® (F.MTTO.268) u "Hoja de contral y
aplicacidn de materizies de linsa slevada en ruta especiica” (F.MTTQ.323), en los
cuales se registrarin las diferantes actividades desarrollzdas en el Mantenimiento dsl
Sistema de Distribucién Eléctrica de Catenarda para iz traccidn del Tren Ligero, da
acuerdo &l tremo intervenide.
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15,
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El responsable de la Cuadrilla, deberd verificar conforme al|profd¥ha ‘gﬁu ol HRAD DE MEXICO
los instalaciones fijas de la catenaria se encuentren en copdicignes de operacion, | ...
como resultado del mantenimiento efectuado y reportard al Jefe dola Ofictid delgrga o o Pevonal

de Linea Elevada y Catenaria, a través de los lormatos “{T:Inn div Trabaio parallg e
)

Conservacion de Catenaria {Lro y 2do Tramo)" (F.MTTO.325) y "Guia de control para el

mantenimiento preventive a linea elevada y catenaria (ler ramo)® (F.MTTO.258) y/o
“Guia de control para el mantenimiento preventivo a catenaria” (FMTTO.324),

El Jefe de Oficina del area es el encargado de verificar el correcto llenado de estos
formatos.

Er el caso de que, en el desarrollo de actividades de mantenimiento donde no se tenga
presencia de un supervisor de la Subgerencia de Regulacion Operativa, se detecta un
faltante de infraestructura, dafio o robo infraganti, es respensabilidad del que
constate los hechos en el lupar, por lo que deberd de realizar la denuncia
correspondiente ¢conforme al articulo 222, del Codigo Nacional de Procedimicnto
Penales. Para el levantamlento de actas de denuncia, procedimiento de avalios y
seguimiento de carpetas, la Gerencia de Mantenimiento a Instalaciones, designara al
personal correspondiente,

El personal que integra la Cuadrilla de Mantenimiento debe contar con su equipo de
seguridad {casco, guantes de electricista, calzado dieléctrico, faja, chaleco reflejante,
entre olros). De no contar con el equipo completo requerido, deberd de permanecer
en las dreas de seguridad, atendiendo las indicaciones dal Cabo responsable de las
actividades.,

El responsable de la Cuadrilla de Mantenimiento, debera solicitar al Centro de
Comunicaciones de la Subgerencia de Regulacion Operativa, la autorizaciin de
ingreso en las vias principales en horas fuera de servicio, con objeto de que se tomen
las previsiones necesarias para garantizar la seguridad e integridad fisica de los
trabajadores a su mando cuande se encuentren realizando actividades de
mantenimientoen la catenaria.

Por su parte, la Subgerencia de Regulacidn Operativa otorgard la autorizaciGn
correspondiente cuando el Regulador adsciito a esta Subgerencia le confirme que no
existe circulacion en las vias principales y, cuando sea el caso, el Despachador del
Pepdsito de Huipulco le notifique que na hay circulacion de trepes en la zona de
maniobras de ese Depdsito.

El Centro de Comunicaciones de la Subgerencia de Regulacion Oparativa, con la

calaboracion del Despachador adscrilo a la Subgerencia de Transportacion Huipulco,
notificard que no existe actividad extraordinaria en vias y serd el responsabla de
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Dhreccion f a de Dictaminacion

El tiempo establecide pars la realiizacidn de las actividedes de mantenimi entn"

cescritas eneste precedimisnto es enunciative, no limitative, va que sZ encuentra en
funcion de |2 cantidad y complejidad de las actividadas a realizar, del tiempo de
trestadc 3 la ubicacién correspondiente, de la disponibilidad de materiales v de las
condiciones climdticas gue se presenten.

Oe acuerdo 2 los reguerimientos del drea y/s Iz disponibilided de personal, les

actividedes asignadas al Jefe de Oficina podrén ser realizadas por el Supervisor
gspecialista.

En el cess de que el mantenimisnto geners materizles retirados o refecciones
sveriadas, estos sardn entregados sl Subjefe de Departamento |, Jefe de Ofitina o
Supervisor especialista del drea, para que este 2 su vez inicie el procedimients de
"Trmite de baje de bienes muebles del Organismo por Inutilidad; donacién,
translerznciz o traspaso 2 otras dependenclas® u “Mantenimiento v recuperacion de

quipos i accesorios eléetrices para bajs tansién” {incluyendo residucs peligrosos, si
aplicz).

. £h 105 €3505 que se requiers, Iz Subgersnciz de Mantenimients a Instalacicnes

Eléciricas, solicitard por oficio o de manerz verbal, el informe escrite particular de la
actividad de interds  cuzlquier personal de su organigrama, soportado en la atencisn
2 solicitudes Intemeas o extzrnas, solicitudes de informacién ouiblica, atencién
tiugdecana, drgane interno de comiral, desarrello de proyectos, entre otros.
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Nombra del Procedimiente: Mantant

Objetivo

i

iy i -
parcin

1]

L}

|

o
astripels

K

Ganaral:
lectromecanica de lines elevada para (2

[N
(1]

conssrver

' 5
3L jncidenci

n Narrativa:

mienta corm

Direccion

E‘1 condiciones de F'Jr-ci::nnar“lnﬂ':u*‘-;e "r*

traccion de troleb LSES, 1

chive de [a lnga el E'-.fﬂl'_s“"‘E enara,.. .o
E&tru*“i_‘: g
mediante la at @.._ir;-u.

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

le Pex
itivi

E Fz,.-..- ._..LE

-

Responsable dela

No. Actividad Actividad Tiempo

1 | Subgerencia de C-:‘m..-'!"*a & & subgerenciza de 15
Regulacion Operativa antenimiento a Instalaciones Eléctricasia | minutos
{Redio cperador) faila reportada.

4 | Subgerencia ge | Designa mediante el formato "Orden de Z0
Mantenmmients g | trabajo para la conservaclén de la linea | minutos
instalaciones gievpda psra trolebuses™ [F.MTTO.TD)

Eiﬁf;r CE5 “Crden de trabajo para ta conservacidn de

(Jere de Oficina ) cetenaria (Lo, Y do. Tramo)”
FMTTOE25 12 Talla e instruye
verbalmante &l cabo de [Inea responsable
d¢ |3 cuadrilla para su atencion,

3 Proporciona al cabo de linea elevad 15

responsabie de la "'a:'rille &l formakto | minutos
“Orden ga trabajo parz la conservacidn de

2 linez elevada pera trolebuses®
{R.MTTO.T0} v "0Orden de trabajo parz s
conservacio r' de catenaria {lro. Y 2do.

Tramo)™ (F.MTTO.325)

4 | Subgerencis ce | Revise que el vehiculo de transports 15
Mantenimiento a | utilizado para el mantanimiento cuente | minutos
instalaciones con los materizles, refacciones,

Eléctricas aerramientas y seiffalamientos preventivas,
abo delinea 2levadal | asimismo, &:'-'?"'* que el personzl de la
cuagrilia cuenteé con 15 nerramiantas
persanales y equips de seguridad pera
Iniciar sus actividades.
5 :!-EEISLI"E en origina! ¥ copla del formateo 10
Pase de salida para materla-.es v equipe” | minutos

(F.AD.155) la descripcidn de los materales
que trasiada pars la gjecucidn del
mantenimiento y lo entrega al personel de
seguridad antes de salir del depdsito

- i
| StepiLo.
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naian

Revisa en conjunto con el elerents dé s
policfa auxiliar, en la salida digl depdsits.]

Tetepilco, que los materales frastadados

o idias

P
e 'ex

colncidan con los registrados en el tormalo
“Paze de salida de materiales y equipa”
(F.AD.155) y recaba firma de conformidad
en ofiginal y copia entregando formato
original al elemento de la policia auxiliar y
CONSEVa Copia.

Informa  wvia radio al Centro de
Comunicacionesla sallda de la cuadrilla del
depdsito para la atencion de la falla
reportada y la disponibilidad para la
alencitn de otrasincidencias,

2 minutos

Subgerencia de
Regulacion Operativa
(Radio operador)

Recibe reporte de falla, corrobora si exisle
alpuna averia o afectacién en la
infraestructura electromecanica dela linea
elevada,

2 horas

Informa al cabo de linea elevada las
caracteristicas del incidente que afecta el
funclonamiento de la linea elevada para su
atencion.

& minutos

10

Subgerencia de
Mantenimiento a
Instalaciones
Eléctricas

{Cabo de linea clevada)

Coordina el traslado de la cuadrilla al lugar
indicado para la realizacion de los trabajos
de mantenimienta,

1 b

11

Comunica via radio al Radio operador en
turno el arribo de la cuadrilla a la ubicacion
en que se realizard el mantenimiento y le
solicita sus datos de identificacién junlo
con el ndmero consecutiva de incidencia
asipnada.

2 minutos

12

Registra la informacidn recibida en el
formato "Orden de trabajo para la
conservacion de la linea elevada para
trolebuses” (F.MITOT0) y “"Orden de
trabajo para la conservacion de catenaria
{lro. Y 2do. Tramo)” (F.MTT0.325).

2 minutos
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25 regaraliones a reallzar. MINULDS
.
14 L= T B =L e o ¥ 15
45 UHICHE 12 --JE.:ETE acion de la line= L3
e Ly 4 . " .
elevada 2} radio QEeragar ey cenlrd de MINLLes
COMUnIC2EIcnes,
1k T e = = - L -
15 | Subgerancis g | Conilrma ia desenierglzacidn. 15
m PP S 7 1
iezuiacion ODperative minttes
' E:-—' 000 e e
Tl WS S
5 Sulbeerameis fa | Verlffea |2 seamris Ao mntameiz] 10
=3 | KURESIRTICES o2 | Venica |a& Susencis 0@ potencial 44
i o o F e | o L -
e TEMTMENTS & MiAULos
o -
L

2 ROTras
20
minutos

daiiados.
2 Matifica el termino de las reperaciones. 2 minutos
20 i"etirg puntos de 2termizamiento. 10
minutes
21 Solicita |2 energizacion de 12 linea alevada. 15

22 Realiza las pruebas correspondientss en 30
coprdinacion ¢on superdsidén operative | minutos
nasta el cumplimiento satisfactoric de iz
actividad, conforma el objstivo peneral.
1Se corriglé la falla?
iy

23 Realiza ia revisidn de los componentes de 30
35 linegs para determiner &l origen de la | minutos

(2t ]
2.
o
D l"l

serador en tun

Consacta con la actividad 1B
1]

24 Intarma al Radloaperatdor la conclusian del 19
trabajo asignado, solicita los dstos de | minutos
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Finan
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25 Registra las actividades realiadds y 1o 1 2 imitiutss 1
materiales y/o refacciones utilizados ey el’] s
formato "Orden de trabajp para la
conservacion de la linea elevada para
trolebuses” [FMTITOT0). u “Grden de
trabajo para la conservacion de catenaria
(Lro.¥ 2do. Tramo)" (F.MT10.325).

26 Proporciona las refacciones yfo materlales 15
sustituldas a la oficina de linea clevada, | minutos
junto con los formatos generados,

27 | Subgerencia de | Verifica el adecuado Wenado de los 10
Mantenimiento a | farmatos, En su caso, gira las instrucciones | minules
Instalaciones correspondientes para su  correccidn,

Eléctricas Firma de valldacidn.
{Jefe de Oficina )

28 | Subgerencia de | Proporciona al Jele de Oficina del drea de 20
Mantenimiento a | linea elevada los formatos generados para | minutos
Instalaciones su validacion, incluyendao el formato "Pase
Eléctricas de salida de materiales y equipo®
(Cabo de linea elevada) | (F.AD.155),

29 | Subgerencia de | Firma de validacian y recaba la firma de 15
Mantenimicnto alvisle bueno el Subgerente  de | minulos
Instalaciones Mantenimiento a Instalaciones Eleclricas
Eléctricas en el formato "Orden de trabajo para la
[Jefe de Oficina ) conservacion de la linea elevada para

trolebuses® (FMTT070) v *Orden de
trabajo para la conservacion de catenaria
(1ro, ¥ 2do. Tramo)" (FMTTO325) v lo
devuelve al Jefe de Oficina del drea delinea
elevada para su custodia,

A0 | Subgerencia de | Recibe y lirma de visto bueno, entrega los 10
Mantenimiento a | formaltos al Subjefe de Departamente ylo | minutos
Instalaciones Jele de QOficina .

Eléctricas
{Subgerente)

31 | Subgerencia de | Integra  la  documentacién  generada | 5 minutos
Manienimiento a | durante la aplicacién del procedimiento al
Instalaciones archivo correspondiente, incluyendo los
Eleéctricas datos de control, estadistica y estudios que
{Jefe de Oficina ) deslgne la subgerencia,

Pagina 412 de 1573




....... n
MANUAL
ADMINISTRATIVO @] o dpo “E“FEIIHF DE LA
. a

‘ - GOBIERNO DE LA
) mo CIUDAD DE MEXICO
Responsable de la

f:l.: 25 ﬂ 'rT 1 Secretaria §e AR ; ) Finanzas
A{tl'..l'l&ﬂ{! iy dad Direccion Genefal F"?Fl’jpﬂu:'. Personal

Fin del procedimiento  Dicccion]Fjecuniva de Dic
Tiempo aproximado de ejecucidn: 12 horas 19 minutos.

Plazo o perlodo normativo-administrative méxima de atencldn o resolucidn: no
aplica

n

Aspectos 2 considerar:
1. ElJeledeCficing dela Subgerencia de Mantenimiento 2 Instalaclones Eléctrices, s sl
responsable do asignar una cuadrilla de trebajo para preporcionar el Mantenimients
i Li

csie, ol personzl con la categoria Inmediste Inferlor tomard su luger v
responsabilidages.

<. El Responsabie de Cusdrilla deberd informar 2i Centro de Comunicaciones de la
Subgerencia de Regulacidn Operative, la salida del depdsito de Tetepilco, con la
{Inaiicad de coordinar la atencidn a las incidencias ecurridas, en caso de no axistic
incidencies en eze momento, el responcabledelac

se ublcara paraia atencion de emergencias en la Lin

L

Lz Subgerencla de Regulacidn Operativa 2 través del Centro de Comunlicaciones, seré
\a responsable de recibir los reportes de incidentes ocurridos en is infraestructura de
linea elevaca, asi come de coordinar las acciones nacesarias para su 2tencidn,

4. L& Subgerencla de Hegulaclén Operative corroborard la veracidad de los reportes
recibioos & través cei personzl de supervisidn operativa o del personal de la
Subgersencia designade al Centro de Comands, Contrel Cémputo Comunicaciones v
Contacto Cludadano de la Cludad de Méxice (C3).

3. El Responsable de Cuadrille os el encargade de verificar que se cuents con las
refacciones, herramientas y sefialamiantos preventivos de seguridad, asf come con iz
existenciz minima de materiales para l2 ejecucion del mantenimients, En caso deque
Faltase material, informard al Jefe de Oficing yfo Supervisor los materlales que
requisre,

. ElSupervizersciicitard al encargedo de Almacén los materiales necesarios, los cusles
registrard en su formato “Ulbreta de Control de Materizies de Linea Elevada”
{F.MTT0.288). Al hacer entrega de los materiales 2l Respensable de Cuadrills, debers
registrar 2 infermaclén correspondiente 2 los mismos en =l formats “Consumo de
Materiales™ (F.MTTO.254) v recabar |2 Armia da recibido.
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condiciones mecanicas, hidraulicas y neumaticas del veljiculo a sy ‘Eirgq,lnl:qn];lt S
finalidad de descartar fallas evidentes que pongan en r115g,t‘,t‘-+fi'*;eg[pﬁéjhd%ﬁfigs;;.j";‘- Fasseaal
trabajadores e integridad de la unidad que conduce, pof lo gl al iblcio o Qg
actividades procederd a verificar;

a) Nivel de combustible, acelte y agua,

b} Encendido de motor, luces y sistemas eléctricos alternos,
¢} Presion en los sistemas hidraulicos.

d) Presidn de las llantas.

e} Purga de los tanques de aire.

8. En caso de detectar Rallas de operacion o diferencias en los niveles minimos
establecidos en los depdsitos del vehiculo, se deberd reportar o canalizar el vehiculo
al drea de Taller Mecanico interno dependiente de la Subgerencia de Servicios, para
que se proceda a la revision yfo se electie el mantenimiento comespondiente,

9, LaSubgerencia de Servicios, a través del drea de Control Vehicular, es la encargada de
dotar y registrar la asignacion del combustible a los vehiculos en uso y a resguardo de
la Subgerencia de Mantenimiento a Instalaciones Eléchicas,

10, LaSubgerencia de Repulaciin Operativa, a través del Centro de Comunicaciones, serd
quien determine la prioridad para la atencién de las incidencias reportadas, para lo
cual debera considerar la ublcacion y carga de trabajo de la cuadrilla de emergencia
en turno, con la finalidad de coordinar la asignacidn, reasignacion o cancelacién para
la atencion de los dafios reportados de acuerdo a cada caso.

11. Una vez recibidos los reportes de daiios a la linea elevada, el Centro de Comunicaciones
verificara la carga de trabajo de la cuadrilla de emergencia en tumo. En caso de que
esta no pueda atender la emergencia reportada, solicitard via radio al Supervisor en

turno de la Subgerencia de Mantenimiento a Instalaciones Eléctricas la asignacién da
otra cuadrilla,

12. El personal que integra la Cuadrilla de Mantenimiento debe conlar con su equipo de
seguridad (casco, puantes de electricista, calzado dieléctrico, faja, chaleco reflejante,
entre otros), De no contar con el equipo complelo requerido, debe permanecer en las
areas de seguridad, atendiendo las indicaciones del Cabo responsable de las
actividades,

13. El Jefe de Oficina yfo Supervisor verifica aleatoriamente durante o postarior a las
actividades de mantenimiento en carmpo, los Wrabajos realizados y de ser necesario, se
programara una intervencion en punios especificos de la Linea Elevada.
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En &l caso de que, en el deserrolic de ectividades de mantenimiento :!;cn*‘s ngsetenga
presenicla de un supervisor de |2 Subgerencia de Regulacié Digne;al.wa % ﬁewr’e Qo de P
foitanta de Ir!i-rEEEtru"'l:J"a, dailo o robo infragantl, s spamsa&mﬂau del- ﬁ-mn jinacion
constale los hechas, en el lugar; realizar la danuncia co ‘

1al

spondiente conforma 3l
articule 222, del Cadigo Nacionel de Procadimiento Penales. Para el levantanienio ge
actas ¢& denuncia, procedimiento de evailos v seguimiento de carpetas, [a Gerencla
de Mantenimienty 2 Instziaciones, designars al personal correspondiente.

-El dempo estailecide para |2 realizacién de las actividades de mantenimicnto descritas

er est2 procacimients es enunciativo, no limitetivo, ya quese encuentraen funcidn de
l2 caniidad y complejidad de las actividades a rezlizar, del iempo de traslado 2 l2
ubicaclin correspondiente, de |z dispanibilidad de materales v de las condiciones
climédtizzs que 58 oresenten.

.Deacuerde alos requerimientes deidrea y/o disponibllidad de personal, las actividades

asignadas al Subjefe de Departamento podran serrealizadas por el Jefe de Oficina ¢

» En 2l caso de gue el mantenimiento geners materizles relirados o refacciones
averledas, estos serén Ea-trﬁ'ﬂﬂdﬂ‘ gl Subjefe de Departamento , Jefa de Oficinz o
Supervisor especialista del drea, para qua este a su vez Inicie el procedimients de
“Tramite de Daja de bienes muebles del ﬂrganisme por Inutilidad; donacidn,
ransferencia o traspaso a otras dependencizs” o *Mantenimients v recuperacién
de equipos y accesorios eléciricos pare baja tensidn” (incluyendo residuos
peligrosos, si eplical.

s LaGerenciade Mantenimientoa instalacionesy la Gerencia de Transportacién Tren
Ligero coordinaran pruebas de operacion dindmicas con trenes, para evaluar la
correcta operacitn del medio de transporte v la infrsestructura de suministro
eléctrica.

# En 103 Cas505 que se requierz, |a Subgerencia de Mantenimiento a2 instalaciones
Eléctrices, soliciterd por oficio o de manera verbal, el informe escrito particular de
la actividad ce h*:zms & cualguier perscnai de su organigrama, scportado en 12
stencitn a solicitudes internas o externas, solicitudes de informacian pliblica,
ateneién ciudadanz, Organo Interno de Control, desarrollo de provectes, entre
otros.
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casde

=
Misurscian

Fal=]
W

oE |o5 TECUrss

=

trabajio y ia

Hespotisable da 13
Actividad

Actividad

Tiempo

S::t'e*ﬂr...'* de
[Mantenimis

i“-s‘a.a:mnﬁs
{Jefe de OF -'ir.a

LE

Cenera &l Pr
sign
T

HI:'E-I Eil .__lL

grama diario de trabajo v
3 2 cada cuadrills o grupo de trabajo,
levaraacabo la .'.-.5;:-
antenimiento delai ﬁs.a'amﬂnc!

IEI:iJ':-’-E E-"I su C:--‘i-l: "“5 """thE‘.DE

3

-

E

L]

-,rrn.
LB

""iﬂ "a

g acuerda

A58 4
Jperat Anual
mantenimisnte.

il.l-h

t Tal

ol bl

minuios

pd

B

bo de cuadrhlla o
responsabie del grupo de trabajo el
formato “Vale de salida del almacén”
(F.AD.183) v formato “Pase de salidz para

' F.AD.155]. Asigna

B =
ai ka

Froporciona

rr*.;:rnna':s i ﬂ*:;:-*:-s" {

5 minutos

il'rlEn... E‘II.EE
Instaiaciones Eléctricas
({Cabeo de befs tensidn)

almacen”
alidz  para
{F.AD,155)
harra

pers

P

o
o
a..-E...EE

:EEu?m
Hent

dI"'Il'.'l .;,.l\..ll

asignado.

i5
minutes

:El material ¢std completo?

Oficina fSubjefe d

ion.

B

M

10
minuics
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Actividad | il
5 | Subgerencia de Proparciona al Responsable Hel Emlm eh«« S T ety N
Mantenimientoa trabajo el material faltante olen su caso b o minutos: 4
Instalaciones Eléciricas | formato "Vale de salida del _almacén®
[Jefe de Oficina ) (F.AD.163),
Conecla con la actividad 3
Si
6 | Subgerencia de Verifica que el personal asignado, lleve 5 minulos
Mantenimiento a consigo su equipo de proteccidn personal
Instalaciones Eléctricas | seguridad.
{Caba de Baja Tensitn)

T Firma el formato "Pase de salida para 14}
materiales y equipos” (FADASS) enarigingl | minitos
con copla y lo entrega al personal de
Sepguridad y Vigilancia cuandose retira con
su grupo de trabajo de las instalaciones del
Servicio de Transportes Eléctricos de la
Civdad de México, para atender las
instrucciones respectivas.,

8 Acude al lupar asignado y realiza las 45
actividades correspondientes, | minutos
inspeccionando los diferentes elemantos
delas instalaciones eléctricas, de acueido a
los parametros que indica el formato
correspondients.

9 Ejecuta las actividades conlorme al| 6horas
formato  respectivo, reparaciones  ylo
sustituye los  componentes que  se
encuentren en mal estado y que puedan
alterar el funcionamiento del sistema
eléctrico de la instalacion.

10 Verifica que los trabajos se realicen 15
conforme a lo indicade en el Tormato | minutos
correspondiante,
ILos trabajos se realizaron conforme al
formato?
No

i1 Detenming bas acciones a realizar, 15

mintos

Conecla can'la acthddad 9,

5
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L Responsabledela . -
o AR iaca o ctividad Tigmpn
MALLIVIGEd
i2 Registra el formato que |correspinda, i
o Tl o} 1

ir.{i.i.--a.":::!E:-:;ciEda"PEEE"'Es??""apa'a mingte
materiales y equipos” (F.ADLSS) Valida con
gL nombre, firma v expediente.

13 Entrega el formato correspondiente al Jele 15
de Oficing y/o Subjsfe de Oficina ,ademés | minutos
de informar verbalmente del resultads do
las actividades realizadas.

14 | Subgerancia de Reclbe el formato correspendients vievisa | 5 minutos
Mantenimients g llenado e inlormacion
Instalzciones Electrices
[Jafe de Oficing )

i Se llend correctamente el formato?
Mo

15 Soiicita 2l Cabo de Bafz Tensidn y/o| 5minutos
responsabis de cusdrilla que scizre o
corrija el formato.

16 | Subgerencia de Corrige el llenada de formato. 10
Mantenimiento 2 minutos
Instaleciones Eléctricas
{Cabo de baja tensian)

Conectz con la actividad 13.
Si

LT | Subgerencia de vallds megiante nombre, fdrm2 v | Sminutos
rMantenimiento & expadients, envia & l2 Subgerencia pers
instalaciones Eléctricas | validaciényVo. Se.
iJafe de Oficina |

18 | subgeranclade Valida mediante nombre, expadiente y | 5 minutos
Mantenimiente a firma, ¥ lo remite a la Oficina de Baja
instalaciones Eléctricaz | Tensidn

19 | Subgerencia de dreniva  para posteriores consuitas, | 5 minutos
Mantanimiantoc a sportes v estadisticas,
instalacicnes Eléctricas
{Jefe de Oficina |

s ¥ L]
Fin cel procedimient
Tiempo aproximado da ejecucidn: 9 horas, 30 minutos.
Plazo o perlode normativo-administrative maximo de atencion o resolucidn: No
aplica.
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1. La Subgerencia de Mantenimiento a Instalaciones Eléctricas enﬂrdi‘(ﬂin cGIPPAD DE MEXICO
Subjefatura Departamental de Baja Tensidn, deberd Elarmmr el E'mgmram e |, Finansas

Mantenimiento Preventive” en subestacionds, casetas teyminiates de liiﬂéﬁhﬁtsﬁj ": de Personal
estaciones, interceptaciones, cambios de via y cruceros de Tp Unea t Wy e Asi 0 "
como para los depdsitos del Organismo,

2. LaSubgerencia de Mantenimiento a Instalaciones Eléctricas debe prever y suministrar
con base en el “Programa de Conservacion y Mantenimiento Preventivo™, los recursos
humanaos y materiales necesarios (refacciones, herramientas, equipo, entre otros), que

garanticen el adecuado mantenimiento conforme a lo programado para las
instalaciones eléctricas del Organismo,

3. El personal que integre el grupo de trabajo (cuadrilla, pareja u otro) debe contar con
su equipo de seguridad (casco, puantes aislantes, calzade disléctrico, faja, chaleco de
sefialamiento, entre otros) de no contar con el equipo completo y requerido, deberd
permanecer en las dreas de menor riesgo, atendicndo las indicaciones del responsable
de la actividad o responsable de la Oficina de Baja Tensidn,

4. El Cabo de cuadrilla o responsable del grupo de trabajo, deba revisar con anticipacitn
que &l personal a su cargo, lleve consigo todos los implementos (materizles v equipos)
para ejecular las actividades asignadas yfo imprevistas que se puedan presentar
durante la ejecucidn.

5. ElCabo de Cuadrilla o responsable del grupo de trabajo o el responsable de la Oficina
de Baja Tension, deberd solicitar al almacén, los materiales necesarios pararealizar [as
actividades que marca el programa del Mantenimiento Preventivo.

6. Esresponsabilidad del Cabo de Coadrilla o responsable del grupo de trabajo, registrar
en el formato que corresponda, *Mantenimiento Preventivo a Instalaciones Eléctricas
de Baja Tension®, las actividades realizadas de acuerdo al sitio propramadao.

7. En el presente procedimiento, el tiempo necesario para las actividades 9, 10 y 15
dependen de la naturaleza de las actividades técnicas, el tréfico, el clima, lugar y
trabajos a realizar.

8. Eltiernpo establecido para la realizacidn de este procedimiento es enunciative mis no
limitativo ya que depende de los requerimientos para la aplicacion de cada
mantenimiento, asi como de los trabajos a realizar y/fo revisar,

9. Esresponsabilidad de la persona quien realiza las actividades de chofer, verificar las

condiciones mecdnicas y eléclricas del vehiculo a su cargo, con la finalidad de
descartar fallas evidentes que pongan en riesgo la seguridad de los lrabajadores e
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a) Nivel de combustible, aceiley agua.

ecutiva de Dictan
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Iritegridad dela unidad quaconducs, porlo que al inicio de gus 2ciividede procederd

Finanzas

n de Personal
Vo

nnacion

onale

B!
&)

Encendido de motor, luces v sistemas eléctricos eliernos.
Prasidn delasilantas,

La Subgerancia de Servicios 2 través del dres de Control Vehicular, es le encargada de
dotar y registrar [2 asignacidn del combustible de los venitulos en use v 2 resguardo
de [z Subgerenciz de Mantenimiente a Instalaciones Eléctricas.

casa de detecter fallas de operacién o diferencias en los niveles minimos
esiablecidos en los depésites del vehiculo, se deberé reportar o canalizar el vehicuio
al drea de Taller Mecénico interno dependiente de g Subgersncia de Servicies para
gue se proceds 2 l@ revisidn y/o se efectie el mentenimiento correspondiente
conigrme al procedimients administrativo: “Tradmite para o mantenimiento
correctivomenar 2l pargue vehicular en teiler mecdnice”, el cusl determinard sl dicha
fellz &s procedante parz reparacion mayer an taliar extemo.

El Subjefe de Oficing serd responsabies de anticipar el agotamiento de combustible
de dotacion reguler, v solicitard mediante oficio de la Subgerencia de Servicios, l2
carge exira incluvende [ justificacidn o causa del agotamiento de combustible,

~a
El Cab

de Luadrilla 2 el responsable de venflicar gue el equips y materiales sea el
suficiente para llevar 2 cebe las actividades programadas; de la misma manerss con el
gquipe de seguridad y adicionalmente se encargard de registrar en & formato
“Mantanimiante prevenlive a instzlacion eléctrica de baja lensién en depdsito
Tetepilco”™ (F.MTTO.283) que corresponda las actividades reallzadas por la Cusdrilla o
personal & 2U c3rgo. durante la jornada (aboral. En ausencia del Cabo de Cuadriila, el
sersanal con la categorfe inmediata inferior tomars su lugar.

L5 integracicn del grupo de trabajo serd cualitativa v no cuantitative, en el entendido
de que € mantenimiento prevendvo 2 instalacién eléctrica de baja tensién podré
gjecutarse hesta con un minimo de dos Integrantes y un chofer, cuando 2 actividad asi
lo permita.

Las zctividades realizatas como parte ge i3 conssivation y mantenimisnto ge
instelaciones elactricas de Daja tansicn se ragistran de acuardo 2 las actividaces
rezlizadas en los siguisntes formatos:

sntenimiento preventive 3 Instalacién

eléctdeas de bala tenslén en
subestaciones rectificaderas” (F.MTTD.273). -
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o] B
o “Mantenimiento preventive a instalaciones eléctr [ﬁw;h%nﬂﬁuw DE MEXICO

cambio de via e interestacién de la linea del tren ligefo® (FMTTO 274 00 ccion
* “Mantenimiento preventivo a instalacion eléctrica delba)4 teision n vasets de.
terminal detrolebuses” (F.MTT0.275), D e

» "Mantenimicnto preventivo a instalacidn eléclrica de baja tensidn en estacién

rentos Organizacion:

Finanzas
n de Personal

VD
1

nnacion

de tren ligero” [F.MTTO.276),

« “Mantenimiento preventivo a instalacidn eléctrica de baja tension en crucera
de la linea de tren ligero™ (F.MTTO.277),

* “Mantenimiento preventivo a instalaciones eléctricas de baja tensidn en
depdsito Huipulco™ (F.MTTO.278),

* - "Mantenimiento preventivo a instalacion eléctrica de baja tensién en el puesto
central de control” (FMTTO.279),

« “"Mantenimiento preventivo a instalacién eléctrica de baja tensién de la fosa de
revision Xochimitco™ (FMTT0,280),

* "Mantenimiento preventivo a instalacion eléctrica de baja tension en depdsito
Aragon™ (F.MTTO,281),

* “Mantenimiento preventivo a instalacidn eléctrica de baja tensidn en depésita
Tetepilco™ (F.MTTO.283),

* "Mantenimiento preventivo tipo "A" de alumbrado y contactos en el depésita
letepileco” (FMTTO.284).

De acverdo a los requerimicntos del drea yfo disponibilidad de personal, las
actividades asignas al Jefe de Oficina  podrin se realizadas por el Subjefe de Oficina
 las; asi como las actividades realizadas por el Subjefe de Departamento podrdn sei
realizadas por el Jefe de Oficina .

En el caso de que el mantenimiento genere materales retirados o refacciones
averiadas, estos serin entregados al Subjefe de Departamento |, Jefe de Oficina o
Superviser especialista del drea, para que este a su vez Inicle el procedimiento de
“Trimite de baja de blenes muebles del Organismo por Inutifidad; donacion,
transferencia o traspaso a olras dependencias® o “Mantenimiento ¥ recuperacion de
equipos ¥ accesorios eléctricos para baja tensién” incluyendo residuns peliprosos, si
aplica).
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fACUos en baja tension, en Tos diferentes
o - - 1 T F i ¥ o L §
\onte las necesidades de Mantenimiento
5, i i Tt s i g
2 tension del Servicio de Transportes

Actividad Tiempo
ge averiza o faike de 3
minuies
(Subjele de
Departamento)

P soiicita ios datos del reporis como son; 5
tpodetalla, lugar, hora yniomore de quien | minutos
reparta, tleng =l formato "Mantenimiznto
correctivo & instelaciones eléctricos da
siumbrado v contactos de bajo tensidn'
[F.MTTO.255) vy programa su stencidn,

3 Verifica s1 se Henen los materdales 10
nECesanos para regiizar las actividades de | minutos
acuerdo a ia falle reportads.
1Se cuanta con los recursos materiales y
mano de obra dizsponibla?

Mo

4 Notifica al érez requirents del reporte para 15
hacerle saber que se atenderd una vez que | minutes
s cuente con los recursos materiales v/o
Numancs necesarios
Conactaconla actividad 3
5i

3 Asigna un grupo de trabajo para atenderla 5
solicitud. rinutos
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No. Actividad Actividad ». P .'EFﬁPQ "

6 Proporciona al Cabo de lineg elévada g " 5, - -
responsable de trabajo, las rn:-uur[.icu'.-t-'s;ﬁtq minotos
materiales necesarios, asi | como los
formatos  “Manienimiento cormectivo a
instalaciones eléctricos de alumbrado vy
contactos de bajo tensidn” (FMTTO.255) v
"Pase de salida para materiales y equipos”

(F.AD, 155), ademas devehiculo de traslado,

T | Subgerencia de Recibe los materiales, los formatos, el 10
Mantenimiento a vrfhf-:uln asignado y las instrucciones | minutos
Instalaciones Eléctricas | respectivas del titular de la Oficina de Baja
(Caho de linea elevada) | Tension.

& Revisa que se encuentre completo el 10
material y/o herramientas para reparar la | minutos
fafla, de acuerdo al lugar.
1El material y las herramientas estan
completos?

No

g Solicita al responsable de la Gficina de Baja 5
Tension el materdal yo herramienta | minutos
faltante.

10 | Subgerencia de Proporciona el material y/o berramienta 10
Mantenimiento a faltante al responsable del grupe de | minutos
Instalaciones Eléctricas | trabajo.

{Subjefe de

Departamento)
Conecta con la actividad 8.
Si

11 | Subgerencia de Asiste al lugar indicado, de acuerdo al | 5horas
Mantenimiento a Manual de mantenimiento y realiza las
Instalaciones Eléclricas | reparaciones correspondientes a la falla
{Cabo de linea elevada) | reportada, inspeccionando los dilerentes

elementos que conforman la instalacion
electrica.

12 Registra el formato "Mantenimiento 5
correctivo a Instalaciones eléctricos de | minulos
alumbrade y contactos de bajo tension”
(F.MTTO.255).
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Responsable de la A7 1 CIUDAD| DE MEXICO
Mol Actividad et o Tempo |

Plazo o periodo normativo-administrative mézximo de a

macion

v Procedi ‘ mﬂpli.‘“ax onal

Aspectos a considerar:

encidn b yesalicidntna |,

Direccion |

L.

La Subgerencia de Mantenimiento a Instalaciones Eléctricas o la Oficina de Baja
Tensidn, serd la encargada de recibir los reportes de averia y de asignar, de acuerdo a
la pricridad de la misma, el gnipo de trabajo para su atencidn,

El Responsable de la Oficina de Baja Tension, serd responsable de solicitar al almacén
las materiales necesarios para realizar el mantenimiento correctivo a las instalaciones
eléctricas de alumbrado y contactos en baja tension, mediante el formato “Vale de
Sallda de Almacén” {F.AD.163),

El personal que integra el grupo de trabajo (cuadrilla, pareja u otro) debe cantar con
suequipo de seguridad (casco, guantes aislantes, calzado dielécirico, laja, chaleco de
sefialamiento, entre otros), de no contar con el equipo completo y requerido, debe
permanacer en las areas de menor riesgo, atendiendo las indicaciones del responsable
de la actividad o Responsable de la Oficina de Baja Tension.

Es respansabilidad del Cabo de cuadrilla o encargado del grupo de trabajo, elaborar el
informe de actividades realizadas, mediante el formato *Mantenimiento corrective a
instalaciones eléctricas de alumbrado y contactos en baja tension” (F.MTT0.255).

La permanencia del grupo de trabajo para atender actividades de mantenimiento
correctivo, es el Taller de Baja tensidn, en el Depdsito Tetepilco.

En &l presente procedimiento, el tiempo indicadeo es enunciative mas no limitativo, ya
gue depende del Upo v naturaleza de la falla, de las actividades téenlcas a realizar,
existencia de materiales, del clima, lugar y sitic de trabajo,

Es responsabilidad de la persona quien realiza las aclividades de choler, verificar las
condiciones mecainicas y eléctricas del vehiculo a su cargo, con la finalidad de
descartar fallas evidentes que pongan en resgo la seguridad de los trabajadores e
integridad de la unidad que conduce, por lo que al inicio de sus actividades proceders
a verificar;

a. Mivel de combustible, aceite y agua,

b, Encendido de motor, luces y sistemas eléchricos alternos,
¢. Presidn de las llantas.
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En el caso de delectar fallas de operzcidn o diferencla
arG £an auza ual uaﬁ.szub de Persc

gslablecidos en los deposiles del vehicule, se debera repo
2l ares da Taliar Mecdnico interng dependiente de la Subgerencis dﬁ Eammms% uara- inacion
*HIOS L 1HZacCio >
ue se proceds 2 la revisidn o se efectie ol mantenimisnio :;urrnspu"u.ﬂn*e

CIUDAD DE MEXICO

mnal

f;:.rrf-:.rme 2l procedimisnto administrative: Trémite parz ol nTarEniEN D COITECTVD
raenor &l pargue vehizular en taller mecédnico, el cual determinard si dicha fallz es
pracedente para reparacion mayer en tailer externg.

€l Supervisor Especialista o Jele de Oficina serén los responsables do anticipar el
2gotamientc de combustible de dotacidn regular, v solizitard mediznte oficio de Iz
Subgerencia de Mantenimiento a Instalaciones E'éctﬂ..zs la carga extra incluyendao la
justificacitn o cousa del agatamianto de combustibla.

Le sulgerencia de Servicios & través del drea de Control Vehicular, es s sncargaca de
coter y reglstrar la asignacidn del combustible de los vehiculos en uso v @ resguardo
de l2Su b"‘”"“" cia de Manlenimiento a Instalaciones Eléctricas.

. El cebo de cuedriliz 5 &l responsable de verficar que el equipo y materiales sez e

suficiente pare llever a cebe las actividades correctives: de la misma manera de!
==|=.;.’:::: de seguridad y adiclonalmente se encargard de registrar en &l formato

“Mantenimiznic coiractiva a instalacidn eléctrica de lumbrado y contactos en baja
tensién” [F.MITTO.255) las actividades realizedas por la Cuadrills o persenal 2 su cargn,
durantz |2 jornade [sbeoral. En e2usencia del Cabo de Cuadrilla, el personal con 12
categeria inmedista Inferfor tomard su lugar.

La integraclén del grupo de trabajo serd cuzlitativa y no cuantitativa, en &l entendide
de que el HMantenimiente correciivo # instelacidn eléctrica de bajz tension pr::{ﬁm

sjecutarse hasta con un minima de dos integrentes y un chofer. cuando la actividad asf
o permits.

. En ¢l caso de gquz el mantenimiento ganere materales ratirsdos o refacclones

2veriades, esios serdn entregacdos al Subjefe de Departamento |, Jele de Oficing o
Supervisor especialists del drea, pars que este a su vez Iricie gl procediniients de
“Tramite de baja de bienes mushies del Organismo por Inutilidad: donacién,
transferenciz ¢ traspaso a otras dependancies” o “Mantenimiente y recuperacién de
2quipes y accescrios eléctricos para baja tensién” {Incluyende residuns peligrosas, sl
aplicaj.
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Objetivo General: Restablecer el luncionamiento de equiposy a
eléctricas de baja tensidn, mediante la ejecucidn de los trabajos r
(limpieza, inspeccién y medicin).

R o
GOBIERMD
@ % m ; . :
n

Direcc

el 0
Mombre del Procedimiento: Mantenimiento y recuperacion ridj‘br]m%,l AERARREMEXICO
eléctricos para baja tensidn.

reesonosdelasing iaﬁa-."im«;}i
2CESarias para su reparacitn

GOBIERNO DE LA

P
e 'ex
v

Descripcion Narrativas
s, | HONRITERRRA Actividad Tiempo

1 | Subgerencia de Proporciona al cabo de linea elevada 15
Mantenimiento a responsable de la Oficina de Baja Tension, | minutos
Instalaciones Eléctricas el equipo yo actesorio  eléctrico
[Subjefe de remplazado durante las actividades de
Departamenta) mantenimiente a  las  Instalaciones

eléctricas de baja lension del Organismo.

2 | Subgerencia de Inspecciona el estado fisico y el 15
Mantenimiento a luncionamiento de los equipos y/o| minulos
Instalaciones Electricas | accesorios eléctricos retirados,

[Cabo de linea elevada)

3 Detenming s el equipo y/o accesorios son 15
susceptibles de reparacion. minutos
¢El equipo y/o accesorio es susceptible de
reparaciéni
No

4 Concentra los equipos ylo accesoros que 15
s¢ reliraron para gestionar ramite de baja. | minutas
Conecta con el lin del procedimlento
5§

5 Registra ei formalo "Orden de trabajo para | 5 minutos
el mantenimienlo  a  inslalaciones
electncas, equipos y accesorios de baja
tensién™ (F.MTTO.257).

b Verifica si se tienen los materisles 10
necesarios para realizar la reparacion, minutos

T Notifica al Subjefe de Departamento que | 5 minulos
s¢ procede a realizar la reparacién de los

+ | equipos /o Becesorios.
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Responsable de la

No. Actividad

Actividad - Tiempo

equipos y accesorios de Haja tensidn®

15 Revisa el formato "Orden de tabaja parcacel’] Sminutos |
mantenimiento a instalaciones alécliitas, | oo O

CIUDAD GE MEXICO

nan

le Pex

(F.MTTO.257) ¥ corobora su llenado e
informacidn,

16 Valida mediante nombre, expediente y | 5 minutos
firma, adjuntando ea su caso la copia del
*Vale de salida del almacén® (F.AD.163) y
envia a la Subgerencia de Mantenimicnto a
Instalaciones Eléctricas para validacldn v

Vo. Bo.

17 | Subgerencia de Valida mediante nombre, expediente y | 5 minulos
Mantenimiento a lirma y lo remite a la Oficina de Baja
Instalaciones Eléctricas | Tension.,

18 | Subgerencia de Archiva para posteriores  consultas, | 5 minutos
Manlenimiento a reportes y ostadisticas que designe la

Instalaciones Eléctricas | subgerencia.
(Subjele de
Departamento)

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucidn: 6 horas, 30 minutos,

Plazo o perfodo normativo-administrative maxime de atencidn o resoluclén: no
aplica.

Aspoectos a considerar:

L

El Subjefe de Departamento o Subjefe de Oficina  de baja tensién determinard y
elaborard el lormato "Orden de Trabajo para el Mantenimiento a Instalaciones
Eléctricas, Equipos y Accesorios de Baja Tension™ (FIMTTO.257), para los equipos y
accesorios eléctricos de baja tensidn susceptible de reparacidn,

La Subgerencia de Mantenimiento a Instalaciones Eléctricas a través del Subjefe de
Departamento o Subjefe de Oficing correspondiente, deberd prever ysuministrar los
recursos humanos, materiales necesarios (refacciones y herramientas, entre olros)
para realizar el mantenimiento yfo recuperacidn de equipos y accesorios I;"|I';"I'_ll-‘ll:_ 0%
susceplibles de ser reutilizados.

El Cabo, Celador, Ayudante o grupo de trabajo, asi como Subjele de Oficina, son los
encargados de solicitar al almacén los maleriales necesarios, para realizar el
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mantenimiento al equipe vio sccesorios sléctricos, medignia E‘l I':m'z q'"”al'i ge

1 Y Finanzas

Sﬂjl LS| d.,'-_l .H.:!-rlazslr “:‘#._.a_la e Direccion General de Administracion de Personal
y IL sarrollo Administrativo
Direccion Ejec va de Dic nnacion

4. ElCabo, Ceiader, Avudante ¢ grupo de trabajo que raglizarg]la repara"f:‘arl. .::ell e:‘lmp'- .
vfo accaszric, dede contar con su herramianta ¢ equipo de Seguridad, de no contar
con 2l equipo compieto, ceberd comunicarlo al Subjefa de Departamento o Subjefe
de la Cficing, para que aste |0 proves o en su caso e de 125 indicaciones precisas con
el fin cegarantizar su segurida 4,

5. Lostrabajosderecuperacidn, responsebilidad dal Subjefe de Departamants o Subjefe
ge Oficina de Bajz Tensidn, deberdn ser ztendidos por un grupo de trabajo minimo de
00s persanas © en caso especifice, por una persona cuando la activided v riesgo asi lo
permita.

G. El Cabe, Celedor, Ayudante & grupo de trabajo al qus ze le asigne a!g:’:n wrabajo de
*eaz-s.::ﬁn 6T eguipo y accesario de bajatensisn, estd obligado a reallzario en el taller
neoilitado en el érea denominada baja tensién, ubicedo en ¢l Depdsito de Tetepilca.

7. ElSutjefe de Departarnento deberaverificar 2l adecuado llenado de los formatos.

8. En caso de no contar con los recursos materiales y mano de obra disponible, se
pospone la reparzcion del equipo yjo accesorio hasta contar con o5 recursos
materiales y de mano de obra.

. De acuverde & los requerimientss del Zree y/o 2 la digponibilidad de personal, las
ctividedes asignadas al Subjefe ce Departamente podrén serrealizadas por el Jefe
2 Cficine
10, ene p resanie procedimiente, sl Hempo indicado ss enunciativo mas no limitative, ya
gus depende del tipo del trabajc o reparacion & ejecutar,

i
L

= & case de que el manienimlenio genere materlales retirados o refacciones
gveriates, estos serén entregacoes sl Subjefe de Departamento, Jefe de Oficing o
Supervisor especlalista del drea, para gue este a su vez inicie el procedimiento de
“Tramite de baja de bienss muebles del Organismo por Inutilidad; donacién,
transferencia © raspaso & olras dependencias™ o “Mantenimiento v recuperacidn de
equiposy accesorios eléctrices pera bajz tensidn” fincluyendo residuos peligrosos, si
aplican
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H"q p GOBIERNO DE LA
Mombre del Procedimiento: Solicitud de mantenimiento a instaWlWn ‘(.Mm GIHDAD, PE MEXICO
tensidn.

nan
Direccion enNera f. Admnmistrac le Pex

Objetivo General: Atender oportunamente las necesidades o fedietimicnios  de
mantenimiento, modificacion o instalacion eléctrica de baja tensifin, en los diferentes edlficios

del Organismo v las lineas operativas del Servicio de Transportes Eléctricos de 13 Cludad de
México, mediante limpieza de primer escaldn de sus componentes para a fin de cubrir fas
necesidades de los usuarios y asi brindar un mejor servicio,

Descripcion Narrativa:

Mo, HHP;: I:::IZ,'I: dde o Actividad Tlempo
1 | Subgerencia de Recibe personalmente, mediante oficle o | Sminutos
Mantenimientoa via telefanica solicitud de mantenimiento,
Instalaciones Eléctricas | instalacian, modiflcacion 1 otro
(Subjete de requerimiento eléctrico, relacionade con
Departamento) las actividades que el area desarrolla,
. solicita los datos del reporte, trabajo | 5minutos

solicitado, tipo de requermiento, lugar,
relerencia, lecha, hora y nombre del
solicitante, a fin de abiir el formato "Orden
de trabajo para el mantenimiento a
instalaciones  eléciricas, equipos  y
accesorlos de baia tension™ (F.MTTO.257),
3 Registra el formato *Orden de trabajo para | 5 minutos
¢l  mantenimiente a  inslalaciones
eléclricas, equipos y accesorios de baja
tension” (F.MTTO.257) analiza el trabajo
solicitado y determina si es necesario
realizar una verificacion ensitio.

A Programa atencion del requedmicento, 5 minulos
5 Verifica si se tienen los  materiales | 5 minutos
necesarios para redlizar las actividades de
aruerdo al trabajo solicitado,

{5e cuenta con los recursos materiales y
mano de obra disponible?

No

& Comunica al area que no cuenta con los 15
recursos materiales yfo mano de obra| minutos
necesarios.
Conecta con el fin del precedimlanto.
si
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Responsable de la ) T &5 ~ CIUDAD E MExICO
Ha, Actividad Actividad . O_,..T.’;me |
14 Registra el formata "Orden dd u‘.aiimju para. S inutos L
el  mantenimients a2  [instalaciones. | oo O
eléctricas, equipos y accesqgiios de baja
wension® (F.MTTO.257).
15 Informa al Subjefe de Oficing o Subjefe de | 5 minutos
Departamento que ha concluido el trabajo
asignado o en su caso el avance realizado,
16 Entrega el formato “Orden de trabajo para 45
el  mantenimiento &  instalaclones | minutoes
eléctricas, equipos y accesorios de baja
tensiGn® (F.MTT0,257) debhldarmente
requisitado, al finalizar las actividades
asignadas,
17 | Subgerencia de Revisa que el lormato "Orden de trabajo | 5 minutos
Mantenimiento a para el mantenlimiento a instalaclones
Instalaciones Electricas | eléclricas, equipos y accesorios de baja
{Subjele de tension” (F.MTTO.257) esté debidamente
Departamento) reguisitado,
¢El formato estd debidamente lienado?
No
18 Solicita al Cabo o Responsable que aclare | 5 minutos
ylo corrija el lormalo.
19 | Subgerencia de Corrge debidamente el formato "Orden de | 5 minutos
Manlenimiento a rabajo  para el  mantenimiente  a
Instalaciones Eléctricas | instalaciones  eléctricas,  equipos vy
(Cabo de linea elévada) | accesorios de baja tensidn® (FMTTO.257) v
lo regresa al Subjele de Departamentof
Subjefe de Oficina,
Concecla con la aclividad 16.
si
20 | Subgerencia de Valida mediante nombre, expediente y | 5 minulos
Mantenimiento a firma, lo envia a la Subgerencia de
Instalaclones Eléctricas | Mantenimiento a Instalaciones Eléctricas
(Subjele de para validacion y Vo, Bo.
Departamenta)
21 | Subgerencia de Valida mediante nombre expediente, firma | 5 minulos
Mantenimianto a y lo remite al Subjefe de Departamento,
Instalaciones Eléctricas

Pigina 442 de 1573




MANUAL

_ 0
ADMINISTRATIVO @I %
a

Rl o GOBIERNO DE LA
"g‘@ 4 CIUDAD DE MEXICO

No. Responsable dela Aetividad Secretaria de hirPlppeyiyey y Hinan
Acthvidad N Direccion Generallde Adi nstacionfde Personal
£2 | Subgerancia de Archiva psra postericreg cofsyltash - Sminitog:pocion
Mantenimiento 2 reportas y estadisticas quf desl gne |z
Instzlaciones Eléctricas | Subgerencla de  Mantenimiento a3
{Sulsjefe de Instalaciones Eidctricas.
Eepaanr':=*‘
Fin del procedimiente
Tiempo aproximado de ejecucidn: 7 horas, 05 minutos,
Plazo o periodo normativo-administrative miximo de atencidn o resolucién: No
aplica.
Aspectosa considerar:

]

"'l||"

1

& Subgerencia de Mantenimiente 2 Instalaciones Eléctricas y la Oficina de EEja
gnsion, seran las Enl:a‘gacas de recibir las solfcltudes v requerdmientos en las
.E'lac c“E!. = -u.-"‘ll'l“a-E :'..’E .T'.:ur:'nu W ':}ntz:.; En l: ia "rs ﬂn 35[ O aq-rc.r

D afia su EI"E"I.CI"‘“I

L2 E‘...':'TEF“‘:': cfade iiantenimlento a instelaciones Sléctricas, segln se requiers ecudira

it pare realizar iz inspeccion y levantamiento. (Subjefe de Departamento/Subjefe
icina g& Raja TensiGn).

.pe.‘&r‘:': u2iniegra ol grupo de trebaje [cuadrilla, parefa u otre) deberd contarcen

uipo de seguridad (casco, guantes aislantes, calzado digléctrico, fele, chaleco

T"E nie, entrz otros), de no contar con el equipo completo v requerids, deberd

permanecereniasareas demenor r*e;g:r atendiende las indicaciones del responsabis

o

oe 2 aclividad ode la Oficing de Baia Tensidn.

responsable del gruge L.uI:.-aJu asi como el responseble de lz Oficina de Baja
SNsion, son 105 encargacos de solicitar al aimacén los materiales necesaring para

realizer el requerimlento solicitade en las instalaciones eléctricas da bala tensién,
mediante el farmato “Vals de Salids de Almacén” [F.AD.163).

esponsatilidad def Cabo de cuadrilla, Celador o Responsable del Grups de Trabaje,

:—'t:i::rzr el Informe de ectividedes reallzadas por la Cuadrilla o personal a su Cargo,

durente |3 jorneds l[sboral, mediante el farm ato “Orden de Trabajo para e
mantenimiento & instalaciones Sléciricas, Equipos y sccesorios sléctricos de Baia
Tensign® (F.MTTD.257).
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10.

11.

12,

13,

m‘ ﬂ GOBIERNO DE LA
En caso de que el servicio solicitado deba ser realizado afueds :J'Mlnqafmur-emmqo DE MEXICO
depdsito Teteplleo, el Subjefe de Departamento o el Subjele de Qf:c;mg, o Baja
Tension deberdn proporcionar al Cabo de coadrilla o HEFI-L‘J’H%IHI’L et Gruipa e Personal
Trabajo el formato "Pase de salida para materiales y equipos™ [PAD 155 asi ..'3’.‘?4?1'4!2!_.\7';;‘._‘. !
vehiculo de carga. El fTormato deberd ser entregado al personfal de vigilancia a lasalida

del Organismo.

El Cabo, Celador o Responsable del Grupo de Trabajo asignado para realizar las
actividades, sera responsable de la atencidn adecuada del requerimiento en el lugar
especifico, dentro de las instalaciones y las lineas operativas del Serviclo de
Transportes Eléctricos de la Ciudad de México, asi como de mantener la comunicacian
con el titular de la Oficina de Baja Tensidn, para informar oportunamente ol estado en
fue se encuentra dicho trabajo.

El responsable del Grupo de Trabajo, debe tomar todas las precauciones necesarias a
fin de evitar accidentes; en caso de que ocurra, debe aplicar su mejor erdlerio dando
aviso a su jefe inmediato y gestionar el parte de accldente correspondiente.

En las cases de que los trabajos de mantenimiento no puedan ser conclufdos en una

jornada de trabajo, la Subgerencia de Mantenimiento a Instalaciones Eléctricas,
continuard la atencion del requerimiento a la brevedad posible.

Todo personal kecnico del drea de Baja Tension debe canocer la ubicacidn de los
diferentes inmueldes que son responsabilidad de esa oficina visitar, con objeto de
realizar oporlunamente las actividades de mantenimiento on la instalacion eléclrica.

En el presente procedimiento, el tiempa indicado es enunciativo mas no limitativo, yo
que depende del tipo y complejidad del rabajo saliciiade, de las actividades téonicas
a realizar, existencia de materiales, tempos de traslado, del clima, lugar v sitio de
trabajo.

Es responsabilidad de la persona quien reallza las aclividades de choler, verificar las
condiciones mecanicas y eléctricas del vehiculo a su carpo, con la finalidad de

descartar fallas evidentes que pongan en riesgo la seguridad de los trabajadores e
integridad de la unidad que conduce, por lo que al infcio de sus aclividades procedera
a verificar:

a. Nivel de combustible, aceite y agua,
b. Encendidoe de motor, luces y sistemas eléctricos alternos.
€, €. Presion de las llantas,

En el caso de detectar fallas de operacidn o diferencias en los niveles minimos
establecidos en los depasitos del vehiculo, se deberd repartar o canalizar el vehiculo
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NO DE LA

2l drea de Taller Macénlco Intarms, dependiente de Iz Subg.;rer:.a de ff-"-.*':;lﬂs para |

quesa proceda a la revisidn y/o se efectiz ol mantenimienty hLﬂFI’MﬁGqﬂeEﬁmw stracior

]Jl ccion Ejecutiva de Dictam

nenk Lll‘l acio

. L& Subgerancia ge Servicios & traves del drez de Control Velicular, :~s ia wncar"ana do

Iministrative

1 de Personal

macion
14l

cetary registraria asignacién del cambustible de los vehfculss en Uso v bajo resguardo
e la Subgerencia da Mantenimiento 2 instalaciones Eléctricas.

I1I'

800 0& cupdritia s el responseble de verificar que el equipo v materiaies sea
i‘ lants para .':Q."EI"E1.3..!.‘.-lEEE"L-"'EndESSﬁ’I‘j as; delamisma manera del equipe
2 segl.'ldac. En ausencia del Cabo de Cuadrille, el persanal con & categorfa
nmediata inferlartomears su 'ﬁ-EEI'.

i3, UJ

|.r.

Lz Integracidn del grupo de trabajo seréd cualitativa v no cuantitativa, en el entandido
de fue &l Mantenimiento, instalacidn o adecuacion 2 ia instalacién eléctrics de bajz
tensidn, podrd ejecutarse hasta con un minimo de dos Integrantesy un chofer, cuande
\& actividad asf lo permila.

17. Las activicades reallzadas por el Subjefe de Departamento podrén ser realizadas por

gl Jefe de Oricina,

En el caso de que sl mantenimiento genere materiales retirades o refacciopes
averiagas, astos serdn ﬂ'?'ltl"EEnﬁ-...S al Subjefe de Departamento , Jefe de Oficina ¢
Superviser especialista del draaz, para que este a su vez inicie al pracedimiento de
“Tramite de baje de blenes muebles del Organisme por Inutitidsd: donacién,
transfersnciz ¢ traspaso 2 olras dependencias® o “Manlenimiento y recuparacidn de
23 lu.:'-:n n]:sy accesorios eléctricas para baja tensién” (Incluyends residucs peligrosos, sl
aplicaj.
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ADMINISTRATIVO

Nombre del Procedimiento: Supervision y verificacion en sitio
conservacion a las instalaciones eléctricas en baja tension.

Objetivo General: Garantizar que las actividades de manteni

- o
GOBIERND DE LA
Ry
L

Direccion

B

le A

miento A distalacidnes

eléctricas de baja tension se realicen de forma eficiente y bajp las condiciones que
garanticen seguridad del personal, mediante la inspeccion de las actividades realizadas

&n sitio,

Descripcion Narrativa:

| o GOBIERNO DE LA
dﬂwq’itr@ﬂ@‘a GIHDAD DE MEXICO

Ha. HHP:;::::::;E a Actividad Tiempo

1 | Subgerencia de Programa el lugar donde se llevard a cabo | 5 minutos
Mantenimiento a la supewnvision y verificacion de la
Instalaciones Eléctricas | instalacidn eléctrica de baja lensidn,

(Subjele de

Departamento)

2 Proporciona al cabo de linea responsable | 5 minutos

de la supervision, e formato "Guia de
Supervisldn y Verificacidn (parametros de
inspeccion durante las actividades de
conservacion a las instalaciones eléctricas
de baja tension)” (F.MTTO.305).,

3 | Subgerencia de Recibe el formato "Gula de Supervision y | 5 minutos
Mantenimientoa Verificacion (pardmetros de inspeccidn
Instalaciones Eléctricas | durante las actividades de conservacion a
{Cabo de linea elevada) | las  instalaciones eléctricas de  baja

Lension)” (FMTTO.305) v las instrucciones
respectivas.

i Acude al lugar asignado, 45

minutos

5 Realiza la inspeccion de los dilerentes | 1Lhora

elementos de acverdo a los pardametros
gue indica el Tormato “Guia de Supeivisidn
y Verificacion (parimelros de jnspeccidn
durante las actividades de conservacion a
las inslalaciones eléctricas de  baja
tegsion)” (F.MTTQ.305), de acuerdo al
rhanual de mantenimiento

Pagina 448 de 1573




MANUAL
ADMINISTRATIVO

GOBIERNO DE LA

Responsablé dela

Actividad

Actividad

s
m
1
1
fl
ol
L'l

os resultados v obs .’afecfﬂ:-a;s n
r1.- 0 :-..:i‘l: EE =10

L

P

- o o] .
U # CIUDAD DE MEXICO

\Tlampo

n

Varificacidn {parémetros He HS;ED:IL""
durante las actividades de conservacién 2
las instolaciones eféctricas de baja

i
iav rem
1=

tensidn) 1T70,305).

Comunica al ?ecn::‘.s;:fs* po d
trabajo, las obsservacionas sncont
menciananaoie 03 puntos
incumplimisnto y gue deben

pE E U Sii"..:.‘r‘.‘li..f'tit y aplics

das o corrective

del grupd
radas
ie

O

in

L]

nen
F:E:E'cz 2 .'c::n*e* dn y f‘r'-rz
n el formato "Eu:’a ge %
Veriticacicn (parémetros de insp
durante [as actividades da cons
las Instziaciones ealéctrica
|:E.-si.a5-'|'|""|:-"|"'!_"c|_3l_|:|t'

in

minutos

[Le}

Valida el formato "Guia da Su ﬁeﬁ"5 iy
-*ru.--:atié 1 |(pardmstros de Inspecclén
5 da conservacion a
-:""‘tr,-:as de baja

notandg nombre,

xpediente v :-:Es;:nr'sz‘.‘.!e de la

Lin

minutos

£3

minutcs

y Verificacion
nspeccion durante las
conservacion a  ias

tricas de bafa tensién)”
;.‘.:J:u-:ﬂﬁ: a: E'JL‘_,E:E ge Departamento
ge Baja Tension.

S minutos
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12 | Subgerencia de Recibe el formato “Guia de Bupervisian y | S mifnites -
Mantenimiento a Verificacion (pardmetros de Inspegeitn [0
Instalaciones Eléctricas | durante las actividades de conservacion a
(Subjefe de las instalaciones eléctricas de  baja
Departamento) tension)”  (FMTTO.305), revisa |la
informacian y vallda mediante lirma, envia
al Subgerencla para validacion y visto
bueno,
13 | Subgerencia de Vallda mediante nombre y firma v lo remite | 5 minutos
Mantenimiento a a la Oficina de Baja Tensidn,
Instalaciones Eléctricas
14 | Subgerencia de Archiva documentacian para seguimiento | 5 minutos
Mantenimienta a de medidas prevantivas, correctivas o
Instalaciones Eléctricas | posteriores  consultas, reportes vy
(Subjefe de estadisticas que designe la subgerencia.
Departamento)
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de efecucidn: 3 horas, 25 minutos,
Plazo o periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucidn: No
aplica

Aspectos a considerar:

1. LaSubgerencia de Mantenimlento a Instalaclones Eléctricas en coordinacidn con la
Subjefatura de Departamento de Baja Tension, debe elaborar el programa de visitas
para "Supervision y verificacion de las Actividades de Conservacién vy
Mantenimiento”, en subestaciones, casetas terminales de trolebuses, estaciones,
cambios de via, interestaciones y cruceros de la linea del Tren Ligero; asi como
Depésitos del Organismo.

2. El Cabo de Cuadrilla o responsable dal Grupo de Trabajo, debe revisar que todo el
personal a su cargo, lleve consigo todos los implementos (materiales y equipo) para
elecutar las actividades aslgnadas yfo imprevistas que se puedan presentar durante
la ejecucidn, de acuerda al lugar donde se desarrollardn las actividades.

3. El personal responsable de la Subjefatura de Deparlamento u Oficina de Baja
Tension, debe llevar a cabo conforme a lo programado, la supervisidn y elaborar el
informe de las actividades realizadas, mediante el formato “Guia de Supervision y
Verificacion (parametros de inspeccion durante las actividades de conservacion a las
instalaciones eléctricas de baja tensidn)” (F.MTTO.206),
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de trasiade, del clima; 1

de Personal

sxistencia de materiaies, herramientas empleades, tiempo
lugar y sitio de trabajo.

5. Elcabodecuadrills o responseble del grupo de trabajo, es el responsable de verificar
que el equipo ¥ materiales sez el suficiante para llevar 2 cabo las actividades 2
desarrolian; de (a2 misma manerz del equino de seguridad. En ausencia del Cabo de
Cusdrillz, el personal con [2 categoria inmediata inferior tomard su lugar.

8. Esresponsabilidad dela persona quien realiza las actividades do chofer, verificar tas
condiciones mecanicas v eléctricas del vehiculo a su carge, con iz finalidad de
descartar fellag evidentes que pongan en riesgo la segurldad de los trabajadores e
Integridad delaunidad que conduce, porlo que al inlcio de sus actividades procederd
2 YEnHCAr

a. Nivel de combustible, acaite v agua.
o. Encendido de motor, lucesy sistemas aléclricos alternos.
£. Presibndelas llantas.

7. En el ceso de detectar fallas de operacién o diferencias en los niveles minimos
esiablecidos en los depdsitos del vehiculo, se deberd reportar o canalizar el vehiculo
al dree de Taller Mecinico interne, dependients da Iz Subgerencla de Serviclos, para
que se proceda 2 {a revisidn y/fo se efectis el mantenimiento correspondiente.

8. LaSubgerencia de Serviclos a través del drea de Control Vehicular, &5 Ia encargads
oe dotar y registrar [a asignacidn del combustible de los vehiculos =n uso v 2
resguardo de la Subgerencia de Mantenimiento & Instalaciones Eléctricas,

9. Lasactividades realizadas por 2l Subjefe de Departamento podrén ser realizadas por
gl Jefe de Oficine.

El cabo serd el responsable de verificar que los trabajos de Mantenimiento a
Instalacianes de baja tensidn se realicen conforme 2 lo establecido en la "Gufa de
Supervision y Verificacién (pardmetros de Inspeccidn durante lzs actividades de
conservacion a las instalaciones eléctricas de bajz tensidn!™ (FMTTO.305).

[
3

1=
&

En el case de gue el mantenimiento genera materiales retirados o refacciones
averiadas, esios sarén entregados al Subjefe de Dapartamente, Jefe de Oficina o
Supervisor especialisia dei drea, para que este a su vez inicie el procedimiento de
“Tramite de baja de bienas muebles del Organismo por inutilidad; donacién,
transferencis o traspaso 3 otras dependencias” o "Mantenimiento y recuperacidn
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Nombre del Procedimiento: Supervision de los Trabajos de Inst
Mantenimiento Mayor al Sistema de Catenaria del Tren Ligera,

Objetivo General: Verificar ol cumplimiente de lo establecidp en 6% {8iminnsg dg.
referencia, proyecto ejecutivo, propuesta técnica de con

Direccion
D

o]
0‘ Le]

ﬂlMﬂe ‘(ﬁ

le A

ratistas  adjudicados,

GOBIERNO DE LA
. E
11:'3|"F|§HDAD DE MEXICO

Finan
n de Pex

1

instaladores o proveedores de servicios, correspondlentes a servicios contratados para la
realizacion de trabajos de Instalacion o mantenimiento mayor a la Catenaria del Tren
Ligero, mediante la programacion y desarrollo de actividades de supervision,

Descripeidn Narrativa:

Ma.
Actividad

Responsable de la

Actividad

Tiempo

1 | Subgerencia
Mantenimienta

de
al

Instalaciones Eléctricas

Recibe designacién por oficio de la Gerencia
de Mantenimiento a Instalaciones, la
Direccion Ejecutiva de Mantenimiento o la
Direccidn General para el sepuimiento,
control e integracion de la supervision de
Trabajos de Mantenimiento Preventivo
Mayor al Sistema de Catenarla del Tren
Ligero.

1 dia

Realiza reunlones con el responsable de la
supendsidn de los trabajos a realizar.

l '|.1|l|'1

Revisa el “Programa de Mantenimiento
Preventiva Mayor®, determina los trabajos a
Supervisar @ instruye al o los Subjeles de
Deparlamento para  su alencion,
seguimlento e informe periddico.

hosla

4 | Subgerencia
Mantenimiento

(Subjefe de
Departamento)

de
a

Instalaciones Eléctricas

Realiza recorride de reconscimients de
lugar{es) de trabajo, en coordinacion con
personal  de la  Subgerencia de
Transportacion Huipulco y el Grupo de
Trabajo de la Empresa o Proveedor
Contratado.

3 horas

Elabora Minuta con los asistentes, dicta
acerdos de consenso, firma con los
presentes e Tnforma al subgerente de
Mantenimilento alinstalaciones Eléctricas.

il
miretos
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No. | Responsabledela
Actividad Actividad

. e

correccidon de las anomalias relevantes

13 Solicita a la empresa o ploveedor, 8.0 .l dias. |

obseirvadas por el supervisor,
Conecta con actividad 12.

Si

14 Formula v formaliza con el 5TE ol acta de | 3 dins
entrega-recepcion y  emite  oficios
correspondientes,

15 | Subgerencia de Emite  oficios internos  del  S5TE | 3dias
Mantenimiento a cofrespondientes para lormalizar el acta
Instalaciones entrega  recepcion  con  las  partes
Eléctricas involucradas,

16 Emite 1a liberacion de obra a 1o empresa o L dia

proveador.
Fin del procedimiento
Tiempo total de ejecucidn: 14 horas 30 minutos

Plazo o Perlodo normative-administrative miaximo de atencién o resolucién: Neo
Aplica

Aspectos a considerar:

1. Empresa o proveedor contratado solicitard al 5TE el Inicio de Trabajos mediants
oficio, adjuntando el procedimiento constructivo, lista de entregables, catdlogo de
partes, programa de Intervencion con ruta critica y holpura de proceso y demas
informacidn que en la celebracidon de su contrato se establezcan. En el mismo
documento solicitard los datos del personal asignado por el STE para la supervision
de los trabajos.

2. El personal responsable de la supervisidn debera revisar que el personal de la
empresa contratada se presenle debidamente unfformade y con el equipo de
sepuridad necesario para el desempefio de sus funciones. Asimisma, deberd contar
con una identificacion siempre visible que lo acredite como empleado de la misma.

3. El supervisor del STE evaluard, durante el desarrollo de las actividades de
mantenimiento, ¢l estado que guarda el equipo empleado para intervenir en las
instalaciones del Sistema de Catenaria en general, a fin de detectar y reporlar
Irregularidades o incidentes relevantes a la Subgerencia de Manienimienlo a
Instalaciones Eléctricas.
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los procedifiznies de
meantenimiento Preventivo del Sislema Catenaria parz la Traccién el Tren Ligerox

y Finanzas

1 de Personal

Desenergizacién en l2 Catenariz; Desenerglzacidn en la Linga Elevade: Energizagign

20 12 Catenaria; v, Energizacion an ia Linea Elevada.

Ls Subgerenciz de Regulzcidn Operativa en coordinacién con el supervisor
designade de la Subgerenciz de Mantenimiento @ Instalaciones, Vedficard que 2
Empresa Contratada realice lzs pruebas necesarias de operacion y funcionamianto
2l terminar b2 intervendién, avalando gue el Sistema do Catenaria se encuentra en
condiciones de oneracian.

Cuandg [a Empresa Contratads & ravés de su personal, no cumpla con las medidas
de segurided requeridas, materiales; refacclones necesarias yfo herramienta para
reslizar los trabajos pregramados, el Personal da Supervisién repropramard los
trabajos, haste que 2 compafifa cumplz con lo necesaris.

En case de gue durente las actividades de mentenimiento se detecte glgin mal
tuncionamiente de la maquinariz necesaria para I reslizacion de los trabajos, ia
Empresa Contratada deberd realizar la reparacién de 1a misma y el parsonal de
supervisin informard e la Subgerencia de Mantenimiento a Instalaciones Eléctricas,
sobre iz raprogramacidnde lasactividades.

Zn @ revision de proyectos, de no medisr contestacién por parte de STE, dentro de
un plaze de 20 dias hébiles 2 partir de i2 recepcién de la recepcidn del mismic, se

L2 empresa contratada o proveedors sers 2 encargada de |a gestion de todos los
tramites correspondientes ante las dependencias externas, y solicitard carta poder
por medic de le supervisién, a la Direccidn Ejecutive de Administracién y Finanzas.

. Al conclulr los trabizjos de mantenimlento establecides en ¢l Contrato de prestacién

ce servidios, l2 Empresa responsable de su ejecucién deberd entreger al Serviclo de
Transportes Eléctrices, [2 siguiente informacién:

» Memorie de cilculo y téenice descriptiva de todos los sistemas electromecinicos

instalados con firma del proyectista v constructor, cédula profesional de
profasionista del ramo elécirico,

« Informe con &l reporte de las condiciones Inicisles dal Sistema de Catenaria.
« Programa General delos Trebejos realizadas.
+ Inventario Fisico Valorizade de los materiales emplezados en el mantenimiento

graventivo mayor;

« Planilia de gersonal empelado en el mismo,
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Informes diarios, semanales, mensuales y final detalladrd!lﬂe ‘{émhﬁiﬁmoosmmco
ejecutados por jornada con fotoprafias explicadas,

Inventario fisico de los materiales retirados en el mnntensm“ienm pm-umnhm ’ n s Persona

vy rimanzas

mayor con especificacion del punto de retiro, Direccion Fectitiva e Dictaminas
Fichas de especificaciones técnicas de las condiciones ddl Sistema de Catenaria,
al término de los trabajos de Mantenimiento Praventive Mayor,

Plano de Piquetaje del sistema de catenaria en el trama intervenido,

Plano de Arreglo del equipoy cableado del sistema de puesta a lierra y proteccidn
contra descargas atmoskericas.

Diagrama de traccién y alimentacion eléctrica del tren ligero en el tramo
intervenidao,

Diagrama Unifilar detallado conforme las especificaciones del PEC de la NOMOOL-
2012-Sede

Plano tipo, instalacion de zisladores de secridn,

Plana tipo, instalacion de catenaria en comunicaciones,

Documentacion del Arreglo de equipo y cableado en trame intervenida,
Pocumentacion de Cableado de interconexion de subestacion a catenaria.
Carnel de montaje de cada poste en el tramo intervenide.

Coaderno de pruebas y puesta en servicio de 1a alimentacidn eléctrica y sistema
de catenaria,

Catdlogo de Herrajesy accesarios del sistema de catenaria.

Esquama detallado de los medios de seccionamiento mecanices y automdticos
cuando apligue,

Manual de instalacion de catenaria.

Manual de mantenimiento del sistema de catenaria.

Plano y documentacion de la ubicacin del sistema basculante,
Recomendaciones de mejora para el Sistema de Catenaria.

Las demas establecidas en el conlrato de servicios.

El conlenido de esta informacion debera estar avalado por las firmas del Supervisor
de la Empresa Contratada, Apoderado Legal de la Empresa Contratada, Titular de la
Subgerencia de Mantenimiento a Instalaciones Eléctrcas y Subjele de Departamento
responsable de la Supervision, Gerencia de Mantenimiento a Instalaciones,
Direcciones de Mantenimiento y General del STE.

Los materiales o componentes que, como parle de los trabajos de mantenimiento,
sean retirados del Sistema de Catenaria, deberdn ser entregados por la Empresa
Contratada a la Subgerencia de Mantenimiento a Instalaciones Eléctricas, para la
realizacion del tramite de baja o recuperacion ante el drea correspondients,

La entrega de estos materiales o componentes podra llevarse a cabo conforme se
desarrollen los rabajos correspondientes a cada tramo de la catenaria,
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actividades correspandientes 2l Subjefe de Departamento godrin'ser reslizadas por
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y Finanzas
n de Personal
Hvo

ninacion
1onal

. Los tiempos de efecucion de las actividades descritas en el presente procedimiento

zan variables y estdn en funcién de la complajidad delos trabajos a realizar,

Cuando se salicite por escrito una constancie de haber stendido las anomalias
detectadas durante !a etapa de construccion o de la inexistancia de las mismas, STE
estard obligada 2 expedir dichs documento en un lapso no mayor & 5 dias hébiles,
para tal efecto, el supervisor avalard la minuta, raporte v olicio correspondiante.

El constriictor sa obliga a comregir las anomalias detectadas en ls supenisidn dentro
g2 un pericdo que no rebese |2 etapa de construcclén de las obras.

Lz entrega parcial de instalaciones estd condicionada a la Direccidn Ejecutiva de
Administracidn y Finanzas, de lo contrarie quedarén 2 resguarde de is empresa o
proveeder, obligindose éste en su caso & reponer o reparar los equipos yaccesorios
que medignte pruebas de Inspeccidn sa detectars |2 sustraccidn, dafic o deteriors
narmal por causa del tismpe transcurride, vandalismo o debido 2 dafios originados
por el medioambiente.

L& emprass o proveedor contratada deben expedir una carta responsiva firmada por
&l o su rapresentante legal, donde manifiesten su conformidad de respender durante
gl pariedo de un afioa partir de la fecha da firma del acta de entrega - recepcién por
cefeclos en la mano de cbra, materales y equipes Instalades on las obras
censtruidas el amparo de este procedimiento, en el caso de los equipos én &l gue &l
Tzlricante otorgue més de un afio de garantfa, el solicitania debe transferir s favor
del STE dichas garantizs.
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Objetive General: Prevenir yfo conservar en optimas candicio
Eléctricas Rectificadoras que conforman la red de Trolebuses y Tr

— o
GOBIERND DE LA
w % m“ s
o

Direccion

o
Nombre del Procedimiento; Mantepimiento Preventivo a Subesiiili®ne
Rectificadoras de la Red Trolebis y Tren Ligero, .

s

Q)

1S

GOBIERNO DE LA
“i”,('iJHDAD DE MEXICO

Finan
le Pex
itivi

es las Subestaciones
en Lipero, con el fin de

garantizar su funcionamiento y la continuidad del servicio, por medio de los programas
requeridos y pruebas sistematicas en modo local y por telemando a distancia desde el

Puesto de Despacho de Carga,

Descripcion Narrativa:

No Actividad

Responsable de 13

Actividad

Tiempo

1 | Subgerencia de
Mantenimientoa

Asigna a los Cabo Choler "A” y Cabo Choler
B las actividades a realizar para la

3
Mios

Mantenimientoa
Subestacionesy
Despacho de Carga

Despacho de Carga)

(Superdisor Especialista
Operador del Puesto de

ge secciones secundarias.

Subestacionesy elecucian del "Programa de Mantenimiento
Despacho de Carga Preventivo de Subestaciones”,

(Operario de Primera

Subestaciones)

2 | Subgerencia de Acude a la Subestacion programada e 1
Mantenimiento a informa al Operario de Primera a| Hora
Subestacionesy Subestaciones, que se encuentra en el
Despacho de Carga {ugar.

(Cabo Chofer "A™ “B")

3 | Subgerencia de informa al Supenvisor  Especialista i
Mantenimientoa Operador del Puesto de Despacho de Carga | Minutos
Subestaciongs y gque el personal de mantenimiento se
Despacho de Carga encuentra en la Subestacion.

(Operario de Primera
subestaciones)
4 | Subgerencia de Cierra los interruplores correspondientes i

Minutos

Desenergiza la  Subestacion  Eléctrca
Rectificadora mediante la apertura de los
Interruplores principales por telemando, lo
registra en la Bitdcora

Minutos
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= infgrmia a8l Operaric de| Prinvepaioo2 &g Dic
Subestaciones, laaperturay bloguea delos | Minutos
nterrupiores pnncinales.

T | Subgerencizde informa via radic al Cabo Chofer "A", Cabo 3
lantenimiznto s Chofer "B” la hors de Inicio, nimero d Minutos
uoestacionas v "Licenela” y lo registra en |2 Bitacora
Despachode Carps
Operario de Primers
subeslaciones)

& | Subgerencizde Prepara los recursos necesarios para dar i0
Mantenimiento a inicio a los trabajes de mantenimiento | Minutos
Subastacionesy imaterial, herramientaz y equips de
Despacho de Cargs medicién).
iCabo Chofer “A" “B7)

5 Coloca |3 perlila indicadoraen modo local. 1

Minuto
10 Regliza los trabajos de mantenimisntoa la 5
nors coordinada con el Cperarfe de| Horas
Primears 2 Subas‘:af,un g5, Con Dase enl
Frograma de Manlesnimisnto Preventivo
de Subestacionas”,
11 Coloca la perlla indicadera en modso 1
distancia e informa via radio al Operariode | Minuto
Frimara a Subestaciones, 12 conclusidn de
los trabajos de mantenimiento.

12 | Subgerencls da Informa a8l Supervisor Especizlista 3
Mantenimiento a Jperacorgel Puests de Despacho de Carga | Minutes
aubestacionas y l& tarminzcién de ios trabajos de
Despacho de Carga mantenimientn, pera gue realice las
{Cperario de Primers aruebas al equipa.
subestaciones

13 | Subgsrencia de Visualiza en la pantalia el modo distanci &
mantenimiento a espera hasta tres m‘:nu:-:s; reatiza las Minutos
Subestacionssy prusbas de epertura y clere cz los
Despacho deCarge interruptores via telemandeo.

{3uparvizor Sspecialista

Operedor del Puesto de

Despache de Carga)
tLAs prucbas son corractas?
Mo
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e Wy i Actividad | 0 Driempo [
14 Informa  al Operario  de | Prifmera, @l o d o™
Subeslaciones, que las pruebak de apentura. | Midules.
y clerre a interruptores por tglemanda no
s correctas.

15 | Subgerencia de Motifica via radio al Cabo Choler "A", Cabo 3
Mantenimiento a Chofer "B"™ que las pruebas no son | Minutos
Subestacionesy correctas.

Despacho de Carga

(Operario de Primera

Subestaciones)
Conecla con la actividad 9,
5i

16 | Subgerencia de Informa  al Operarlo de Primera a 6
Mantenimiento a Subestaciones, que las pruebas de apertura | Minutos
Subestaclonesy y clerre a interruptores por telemando son
Despacho de Carga correctas e indica la hora de Wérmina de la
{Supervisor Especialista | "Licencia”, asi como la apertura de los
Operador del Puesiode | interruptores de sccciones secundarias,

Despacho de Carga) Registra la Informacidn en bitdcora,

17 | Subgerencia de Informa via radio al Cabo Chofer "A", Cabo A
Mantenimiento a Chofer "B" que las pruebas de apertura ¥y | Minutos
Subeslacionesy clerre a inlerruplores por lelenando son
Despacho de Carga correctas y verifica si se retiran amanes,

{Operario de Primera
Subestaciones)

18 | Subgerencia de Espera diex minutos en el lugar antes de ]
Mantenimiento a retirarse de la Subestacion Eléctrica | Hora
Subestaciones y Rectificadora. Se traslada a su permanencia
Despacho de Carga e informa al Operario de Primera a
{Cabo Chofer "A" "B") Subestaciones su llegada,

19 | Subgerencia de Informa al Supervisor Especiallsta i
Mantenimiento a Operador del Puesto de Despacho de Carga | Minutos
Subestacionesy la llegada del Cabo Chofer "A" yfo Cabeo
Despacho de Carga Chofer "B" a su permanencia,

(Operario de Primera
Subestaciones)
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20 | Subgerenciade veninca st el trabajo erectuddo reduinio e B

mankenimienio g realizacion de amarres. Minuto

:

Subestacionesy

5 s 5 L

Lespacno ce Carga

e e e Tl

=upervisor Especialists

P e i e o |

Loarador del Fuesto de

o] = e

wespacc oo Carga)

= =
L8 Fealizaron amarres?
Mo

z1 qﬁ;_!=_:;_ iy AEEmes s e 11 BiEseme )
i nanilLdg (25 AQTAS NeCesartas B sS4 BILFCora. b |

Minutos

gnecta con el Findel procedimiento.

o
ini
[ =
e
L}
=
= N ALY
(i ]
NE]
ra
a
.
iy

olicita via radio 2l Radio Operadorel retiro 3
de los "Amarres”, Minutos

23 | Subgerenciz de solicita via radioc al Cabo de Linea el retire 3
Regulacion Operstiva ge (oS "Amarres” cormrespondientes. Minutos
(Racioc Operador)

2% | Subgerencia de Acude &l lugar, retim los "Amarres” P
vantenimiento a correspondientes e informa via redic sl | Horas
instaiaclenss Electricas | Redio Operader la hora enque estos fueron
{Cabo de linea) relirados.

25 | Subgerenclads Reclbe comunicado e informa viz radio 3

e | s
£o | SJUDEErEnCia ge
wianleEnimianto a
= .'-q--\- PG i
-..-l..'d-._:l.a-\_-l:. =i
o -
Despacho de Carge

Uoeraggrdel |

Despacho de Caroal

ol =

Minutos

Fin del procedimisnto

Tiempo aproximado de elacucion: 10 horas

; 18 minutos

=i Carinds - 7ot x
FIAaTo ¢ Feriods normativa-administrativo

maximo de atencién o re

4Ll

solucidn: No
Apllca.
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Secretaria de Admimistracion vy Finanzas
1. La Subgerencia de Mantenimiento a Subestaciones y Despacha de, Carga, a5 la 0 =

responsable de elaborar mensvalmente el *Programa de H;:Jile'ﬁiltllféﬁtﬁﬁmﬁhﬂﬁﬁﬁ';ﬁ"ff.

de Subestaciones”, mismo que deberd ser distribuide al Jelfd de Ofcing, Supervisor

Especialista Operador del Puesto de Despacho de Carga, Operario de Primera a
Subestaciones, Oficial Mecdnico/Electromecinico, Operaric de Segunda
Subestaciones.

Asimismo, elaborara mensualmente el "Programa Mensual de Amarres de Secciones
para ¢ Mantenimiento Preventivo de Subestaciones”, mismo que deberd sor
distribuido al Jefe de Oficina de Subestaciones y al Supervisor Especialista Operador
del Puesto de Despacho de Carga.

La Subperencia de Mantenimiento a Subestaciones y Despacho de Carpa es
responsable de realizar los apoyos correspondientes a lin de garantizar el suministro
de energia eléctrica en las secciones que deberian ser allmentadas porla subestacidn
a intervenir.

Los amares deberdn realizarse en apego al "Programa Mensuval de Amamres de
Secciones para el Mantenimienta Preventivo de Subestaciones”, para lo cuval &l
supervisor Especialista Operador del Puesto de Despacho de Carga informara los
trabajos requeridos al Radio Operador del Centro de Comunicaciones, quien o5 el
responsable de solicitar la intervencidén del personal de la Subgerencia de
Mantenimiento a Instalaciones Eléctricas.

Una wvez realizados los amaires solicilades, el personal de la Subgerencia de
Mantenimientoa Instalaciones Eléctricas informard la hora en que fueron concluidos
al Radio Operador del Centro de Comunicaciones, quien a su vez lo hard del
conocimiento del Supervisor Especialista Operador del Puesto de Despacho de
Carga.

La Subgerencia de Mantenimiento a Subestaciones y Despacho de Carga, a través del
Cabo Chofer "A", Cabo Chofer "B", es 1a encargada de realizar los trabajos de
mantenimientoen cada una de las Subestaciones Eléctricas Reclilicadoras,

La Subgerencia de Mantenimiento a Subestaciones y Despacho de Carga, a través del
Supervisor Especialista (Subestaciones), esla responsable deverificar los trabajos de
mantenimiento en cada Subestacidn Eléclrica Reclificadora, de acuerdo con la
Programacidn Autorizada,

La Subgerencia de Manteniniiento a Subestaciones y Despacho de Carga a través del
Supervisor Especialista (Operador del Puesto de Despacho de Carga), es la
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responsable de verificer ia presencia da tensldn en las secciones gléctricas

corresponeianties y realizer las pruchas de apertura v clee auiWMr;qF;p[ﬁesx-gg}:kgs:;‘-;
Subestaciones Eléctricas Rectificadoras por Telemanda. Direccion Fjecutiva

1 de Personal

Vi

B4

Lz Subgeranciz de Mantenimiento 2 Subgstacionesy Despaciio 08 Carge, o traves del
Cperarie de Pidmera a Subsstaclones, Oficlal Mecanico/Electromecanicn, Operario
de Segunde Subsstaciones &l Sisterna de Mando Centralizado, &s la responsable dal
correcto funcionamisnto de! Sistema de Mando Cantralizade de cada Subestacién
Electrica Ractificadora.

T. L= Subgerencia de Regulacién Operstive, 8 través del Radio Operador, os 2
responsable de coordinar con el Cabo de linea la realizacién de los "Amarres” siendo
\& interconexion entre dos secclones eléciricas e informar 2l Operarle de Primera 2
Subsstaciones, Oficial Mecdnico/Electromecdnico, Operaric  de Segunda
Subssiaciones.

El CaooChafer "A", Cabo Choler "B" enturno, debe colocar la "Barille Indicadora® en
"Mode Local", para prevenir rlesgos que puadan ser vitzles para el personal gue sa
encuentrz ublcade en la Subestacian Eléctrice Rectificadora,

-F.1

8. El personal Tecnico Operative puede referirse a: Supervisor Especielists
Stoestaciones. Cabo Chofer A, Cebo Chofer B, Operaric de Primera a Subestaciones,
Oficial Mecdnico/Electromecénico, Operaro de Segundz Subestaciones, Radis
Operador, Cabo d¢ Lines, Supervisor Especiallstz Operador del Puesto de Despacho
gda Carga.

De acucrdo 2 12 disponibilidad de personai y 2 las necesidades del servicio esta
actividad podrd ser realizada por

+ DOiicial Mecdnlco/Electromecénico,
» Cperaric de Segunda Subsstaciones

=

» Supervisor Especlalista
Asignsdos 2 la Subgerencla de Mantenimianto 2 Subestaciones y Despacho de Carga.

10. L=z 5ubgerencia de Mentenimiente 2 Subestacionesy Despacho de Carga. através del
Jetz de Oficina, verificard |3 aplicacin de ios recursos materiales, entregados y dard
seguimiento & su implementacidn dentro de las aclividades de mantenimiento,
registrando su seguimlents an las fichas de control, reportes de mantenimianto v
medios edminfstratives que confirmen sy uiillzackén.
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11, El presente procedimiento es aplicable a las Subestaciones E
que abastecen de energia a las diferentes lineas de Trolebds,

Transportes Eléctricos de la Ciudad de México,

ElELA.

H'H

SERAVICE OO

el ©licTmcos

GOBIERNO DE LA

o TR m&{m. JoF4ipaD oE MExico

incluyendo al Trolebis
Concesionado, que opera como Linea 10 de |a Red de Trolebuses del Sarvicia de.

Diagrama de Flujo:

]
!‘ )
I
!i
N ai _
l e | [ | [
| = e
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Nombre del Procedimiento: Mantenimiente Prevantivo 3l Sis
ce a8 Subsestaciones Eldctricas Rectificadoras de las Redos de T

Objetivo General: Prevenir

istema oa i

de gar?r"'*_-!-' sU operacion

s =

y
4
t

conservar en dptimas condicio
ande Centralizado, parz el control a distancia delas s
loras que alimentan eléctricamente 2 [a Red de Trolebuses y Tren Ligero, con el fin

18 continuldad del servicio por medic de los programas
ada

B
i

nies ¢l equipo gue ¢

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

ama ::i._— Ve .cv:: £ :nffallza:l:- I
imtgg cnera le \dunin

"I"'l""'a"'l’E."l.l

ubesteciones Electricas

FEQUENTOS i pruedas sistematicas en ol lugar v a distancia desde el Puesto da Despecho de
Carga.
Descri n Narrativa:

Responsable dela e ;

Mo Actividad Actividad TlEI‘I":!:IIEI

1 | Subgerenciz de Acude a la Subastaci n*cur'esp‘.]r‘dlEmE ce 1

Mantenimiento s ecuerdo i "Programa de Mantenimiento | Hora
Subestacionesy “reventvo  del Sisteme de .r.er.d..
Despachode Cargs Centralizado”, con los recursos necasarios
{Jefe de Oficina) pare 2 mantenimiento  material,

'*E"arf.ientaa-,- equipo de medicidn.

2 Informa via radio al Supervisor Especialista 10
Operador Efu.t Puestode Despacho deCarga | Minutos
gue Iniclz el mantenimiento y colocs ia
parilia Indicadera en modo "Local”

3 ..l..iger’eﬂc-_ de Registra la Informacién raclbids en fa 2

dentenimiento 2 Gitacora. Minutos

uoesizcionas Y
D 2spacho de Cargs
iSupervisor Especialista
Operador del Puesto de
Despacho ce Carga)
4 | Subgerenciz de Realiza los trebajos de mantenimiento en 1
Mantenimiento a coordinacion con ef Supervisor Especialista | Hora

Subestacionesy Cperador del Puesto de Despacho de
Despacho de Carps Carga. 1
{Jefz da Oficing)

< Coleca |2 perilla indicadors en modo 10
"distancia® e iInformz wia radio al| Minutos
superviser Especialista COpezrador del
Puestc ce Despacho de Cargs |a
conclusién de los  trabajos de
mantenimiento.
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6 | Subgerencia de Verifica que la Subestacion e ehcueniig]. ‘m
Manlenimiento a “vallda®, visualiza en la pantdila el mgdd, | Mintitog
Subestacionesy distancia, espera hasta tres ninutos para
Despacho de Carga realizar las pruebas de apertura y cieme de
(Supervisor Especialista | los interruptores via telemando.

Operador del Pugsto de
Despacho de Carpa)

7 Verifica el funcionamiento de apertura v 15
cierre a los interruplores via lelemando. Minutos
iLas pruebas son correctas?

Mo

a Informa via radio al lefe de Oficina quee las 3
prucbas no fueron correctas, o que la | Minutos
subestacidn eslainvilida.

9 | Subgerencia de Coloca la perilla indicadora en modo I
Mantenimiento a "local” y revisa el equipo. Minulo
Subestacionesy
Despacha de Carga
(Jefe de Oficina )

10 Cotoca la perilta Indicagora en modo 4

“distancia®, natifica via radio al Supervisor | Minutos
Especialista Operador del Puesto de

Despacho de Carga la conclusion de los

trabajos de mantenimiento,

Conecla con la actividad 7.

S5i

11 | Subgerencia de Informa al Jefe de Gficina via radio que la 10
Mantenimlento a Subestacion se encuentra vallda y gue las | Minutos
Subeslacionasy pruebas de apertura y cierre a interruplores
Despacho de Carga por telemandao son correctas. indica la hora
(Supervisor Especialista | del téimina de la "licencia” v lo registra en
Operador del Puestode | la bithcora,

Despacho de Carga)

12 | Subgerencia de Recibe via radio el comunicado y se retira 2
Mantenimiento a de la Subestacion Rectificadora, requisita | Minutos
Subestaciones y su formato.

Despacho de Carga
(Jele de Cficing )
Fin del procedimiento
Tiempo aproximade de eJecucién: 3 Horas 08 Minutos
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1

Aspactos a conslderar:

w
i
_—

L

€

La Gerencia de Mantenimients 2 Instalaciones, a través del Subgerente de
ientenimiznto s Subestacionesy Despacho de Carga, &3 la résponsabie de elaborar
2l "Programa Anual de Mantenimiento Preventive" pare el Sistema de Mando
Centralizada

ra Gerencla de Mantenimiento @ Instalaciones, a través del Subgerente de
Wantenimiento 2 Subestaciones y Cespache de Cargz, es lz responsable de
cuaniificar v programar los recursos materisles necesarios parz apiicar 2l
mantenimisnic preventive 2l Sisterma de Mando Centralizado.

Zl Subgerente de Mantenimiento 8 Subsstaciones v Despacho de Carga, es la
responsable de dar seguimiento mensuaimente al "Programa de Mantenimisnto
Preventivo de Mando Cantralizade”,

La Subgerancla de Mantanimiento & Subestaclonesy Despacho de Cargs. a través dal
Jefe de Oficina, es la encargada de realizar lostra bajes de mantenimiento del equipo

de Mande Centralizado en cada una de las Subestaciones Sléctricas Rectificadoras,
2si como en el Puesta Central de Control.

Lz Subgerencia de Mantenimlento a Subestacliores y Despachode Carga, & través del
Supervzor Especizlista (Opersdor del Pussto de Dezpacho de Carga), es 2
responsadie de verificar el correcto funciensmients del equipo de comunicacitn ¥
manco & cisiancia. Para tal efecto una veaz realizado sl mantenimiente preventive,
rezlizara las prusbas de apertura v cierres a Interruptores de las Subestaciones
Elécericas Rectiflcadoras por telemando.

El personzl de la cuadrilla de Mantenimiento en turmo debe colocar 12 Parilla
Incicadora en "Modo Local”, para prevenir riesgos que puedan ser vitsles pars el
personal que s& encuentra ubicade en la Subestacidn Eléetrica Rectificadora.

Le Subgzrencia de Mantenimiento 2 Subestacionesy Despacho de Carga, 2 travéds del
Jefe de Oficing, verificard la eplicacién de los recursos materizles, entregados y dard
seguimiento a su implementacidn dentro de las sctividades de mant tenimients,
registrando su seguimients en las fichas de control, reportes de mantenimiente ¥
medics edministrativos que confirmen su utilizacidn,
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Subestaciones Eléctricas Rectificaderas que abaslecen de epergia.a las diferontoo
lineas de Trolebds, incluyendo al Trolebis Conceslonade, qui opira Eoio Line4 10
de la Red de Trolebuses del Servicio de Transportes Eléetricos fe la Clgdad de Miads,

ELECTRCTE

Diagrama de flujo:
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Mtro. Marco Antonlo Moraiez Garcia

subgersnte de Mantenimiento a Subestaclonss

y Despacho de Carga

&

L2 firma plasmads en esta hoja corresponde a la walidacidn del procedimients denominade
“Mantenimiento Preventivo al Sistema de Mando Centralizade de las Subestaclonas Eldctricas
Rectificadoras de las Redes de Trolebis” y del diagrama de flujo carrespondianta.
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Nombre del Procedimiento: Mantenimienta Corrective a Su ;rrr.tﬂlﬂner‘/&r:u ¢GIYDAD DE MExiCO
Reclificadoras, tracién y Finan

Direccion Cnera i. stracion de Personal

Objetivo General: Mantener el suministro eléctrico a las lneas de raccion de Trolebuses, o
y Tren Ligero realizando las acciones para atender y corregii oportunamente las
diferentes fallas que se originan en las Subsstaciones Eléctricas Rectificadoras, a través
de pruebas sistematicas en modo local y por telemando a distancia desde el Puesto de

Despacho de Carga.
Descripcion Narrativa:
No. R“”;‘:i’r:::l:ddﬂ la Actividad Tiempo

1 | Subgerencia de Visualiza en la consola de manda que hay i
Mantenimiento a una falla en alguna Subestacion Eléctrica | Minutos
Subestaciones y Rectificadora.

Despacho de Carga
(Supervisor Especialista
Operador del Puesto de
Despacho de Carpa)

2 Registra en el lormato “Atencion de 3
Emerpenclas Subestaciones™ (FMTTOB6) v | Minutes
en Bitacors la falla presentada y lo turna al
Operario de Primera a Subestaciones,

Oficial Mecdinico/Electromecanico,
Operario de Sepunda Subestaciones,

3 | Subgerencia de Tuma al Cabo Chofer "B", Celador de 3
Mantenimitento a Primera, Opo ador de Primera Mecanico | Minutos
Subestaciones y Eléctrico, Oyperado de Primerg a
Despacho de Carga Subestacionas, Oficial
(Operario de Primera a MecanicofElectromecanicn, Operario de
Subestaciones) Sepunda  Subestaciones, el lormato

“Atencion de Emergencias Subestaciones”
{F.MTTO.B6).

4 | Subgerencia de Aeude a la Subeslacidn  Eléclrica I
Mantenimiento a Rectificadora que presenta [alla, Hora
Subeslaciones y
Despacha de Carga
(Cabo chofer “B*)

Pagina 476 de 1573



)
MANUAL |_ | GOBIE pbhdoreleer
ADMINISTRATIVO G Yy o CLECTREDS
= a ‘ GOBIERNO DE LA
fj;‘}" CIUDAD DE MEXICO
Ho. Actividad Tiempo
5 Notifica via radio el Operarlp de Primera @ 930
Subestacionss Oficial | Minutos
Mecanlco/Electromecanica, Operarfio de
Scgunda Subestaciones gueinician con los
trabsjos parg atenderla fzlla,
g Coloca la perilla indlcadors =i modo local, z
Minutos
7 Reslire 108 trabajos v corrige Iz falla en iz 50
Subseslacién Elécirics Rectificadora finuto
£ Coloca la perlla Inditadora en modo 3
distancia 2 informaviz radio al Qperaro de | Minutas
nmera & Subesteciones, Oficial
Jecdnico/Electromecdnico, Operzric de
Eeg;:n:e.s:_':aszac:: g5 la correccion de |2
ialla.
9 |Sub Inferma -al Supervisor Especialista 3
Lian Uperador del Puesto de Despacho de Cargz | Minutos
Subestacionesy ia terminacion de los trabajos, pars gue
Despacheg daCarg r2alice [as pruebas 2l squine.
{On
auUbes
10 | Sub ‘erilica en el monitor el estade en que se 3
dzr encuentre la Subestacidn  Eléctrlca | Minutos
Subests Reciificadora vy realiza lae  prughss
Cesz pertinenles.

iLas pruebas son correctas?

No

Infarma - al

=ubDestaciones,
Mecénico/Electromecdnico, Operarlo de

segunda Subs

50N Correctas

(= T

ric de Primerz a 3

Oper.

0

Bt | I
i:]l e MAMNUEDE

staciones gue las pruebas no
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12 | Subgerencia de | Notifica via radio al Cabo [Chafer BT ol olc
Mantenimiento a | Celador de Primera, Operador de Prifiigra, | Miniitas [
Subestaciones y | Mecanico Electrico, Operador de Primera a
Despacho de Carga | Subestaciones, Oficial
(Operario de Primera a | MecanicofElectromecdnico, Operario de
Subestaciones) Segunda Subestaciones que las pruebas no

son correctas y le solicita verificar la falla.
Conecta con la actividad 6.
]|

13 | Subgerencia de Informa al Operario de Primera a 5
Mantenimiento a Subestaciones, Oficial | Minutos
Subestaciones y Mecanico/Electromecanico, Operario de
Despacho de Carga Segunda Subestaciones el resultado de las
{Supervisor Especialista | pruebasy, en su caso, solicita la apertura de
Operador del Puesto de | los interruptores de secciones secundarias
Despacha de Carga) que hubieran apoyado a la Subestacion

Electrica Rectificadora en la  falla
presentada y anota en la bitdcora,

14 | Subgerencia de Comunica via radio al Cabo Chofer "8 3
Mantenimiento a Celador de Primera, Operador de Primera, | Minutos
Subestacionesy Mecanico Eléctrico, Operador de Primera a
Despacho de Carga Subestaciones, Oficial
{Operariode Primeraa | Mecanico/Electromecanico, Operario de
Subestaciones) Segunda Subestaciones, el resultado de las

pruchas y solicita que esperen diex
minutos,

15 | Subgerencia de Recibe via radio el comunicado y se retira 1
Mantenimiento a de la Subestacion Eléctrica Rectificadora | Hora
Subestaciones y después de diez minutos y se traslada a su
Despacho de Carga permanencia.

{Cabo chofer "B"Y
16 Registra la informacion correspondiente a 15

la actlividad realizada en el formate | Minutos
“Atencion de Emergencias Subestaciones™
(F.MTTO.86) ¥y lo entrega al Operario de

Primera a Subestaciones,  Oficial
Mecanico/Electromecanico, Operario de

Sepunda Subestaciones.
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Actividad WS ke

1T | Subgerenciade Turne el formato "Atencién ¢e Emergencigs | 3
Mantenimiento 2 Sulestaciones” [F.MTTO.86) al Supervisor | Minutos
Subestacionesy Especialista Operador del Puesto de
Despacho deCargs Lespacho de Carga.

{Operario de Primera s
Subeastacionas)

18 | Subgerenciade Recibe el formazto de “atencién de 2
santanimiento a cmergencias subestaciones” (FMTTO.LE v | Minutos
Subestacicnesy 3 archiva. Verifica si el trabajo efectuado
DespachodeCargs requirid la realizacitn de amarres
(SupervisorEspeclalista
Uperagor del Puesto da
Despacho de Carga)

;5S¢ reallzaron amarres?
No

18 Realiza las notas necesarias en su Bitdcora, 3

Minutos

Cgnecta con el fin del orocedimiento.
Si

20 Solicita 2l Radie Cperadaor 2l retire de los 3
“Amarres”. Minutos

21 | Subgerencia de o &l Cabo de Lines el retir 3
Regulacicn Operativa res” correspondientes. Minutes
|Radie Operador)

42 | Subgerenclade Acude &l lugar, retire los "Amarres” 2
Mantenimiento a correspencigntes e informa via radio 2l | Horas
Instalacicnes Eléctricas | Radio Operadaria hora en que estos fueran
{Cabo de lin=a) refirados.

i3 | Subgerencia de Informa via radio al Operario de Primerz a 3
Regulacidn Operativa Subestaciones, Oficial | Minutos
{Radic Operador) Mecdnico/Electromecdnico, Operario de

Segunda Subestacicnes, [a hora en gue
fuaron retirades los “Amarres’.

24 | Subgerenciade Anota en Bitdcora la hora en oue se 3
cantenimiento 2 rebraron los "Amarres" y notifica =l | Minutcs
Stibestacicnesy Supervisor Especialista Operadar dal
Uespacho de Cargs Puestd de Despacho de Carga.

(Dperariode Primera a
Subestacignes)
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25 | Subgerencia de Recibe notificacidn, e e el o Feesonal
Mantenimiento a 2 broced] o Milslateg ] o
Subestaciones y
Despacho de Carga
(Supervisor Especialista
Operador del Puesto de
Despacho de Carga)
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucidn: 6 Horas 06 Minutos
Plazo o Periodo nermativo-administrative maximo de atencidn o reselucién: No
Aplica

Aspectos a considerar:

1.- La Subgerencia de Mantenimienlo a Subestaciones y Despacho de Caga es
responsable de realizar los apoyos correspondientes a fin de garantizar el suministro
de energia eléctrica en las secciones que deberian ser alimentadas por la subestacidn
a intervenir.

En caso de requerirse la reallzacién de amarres para este proposito, se hara del
conocimiento del Radio Operador del Centro de Comunicaciones, quien solicitara el
apoyo del persanal de la Subgerencia de Mantenimiento a Instalaciones Eléctricas,

Una vez realizados los amarres solicitados, el personal de la Subgerencla de
Mantenimiento a Instalaciones Eléctricas informara la hora en que fueron concluidos
al Radio Operador del Centro de Comunicaciones, quien a su ver lo hard del
conocimiento del Supenvisor Especialista Operador del Puesto de Despachao de
Carga.

2. LaSubgerencia de Mantenimientoa Subestaciones y Despacho de Carga, a Lravés del
Supervisor Especlalista {Operador del Pueste de Despacho de Carga), s la
responsable de entregar de wmanera inmediata al Operario de Primera a
Subestaciones, Oficial Mecdnico/Flectromecanico, Operario de  Sepunda
Subestaciones, el formato "Alencidn de Emergencias” (F.MTTO.B6) debidamente
requisitado,

3. LaSubgerencia de Mantenimiento a Subestaciones y Despacho de Carga, a través de
Operario de Primera a Subestaciones, Oficial Mecdnico/Electromecinico, Operario
de Segunda Subestaciones, s la responsable de coordinar los trabajos Correctivos.
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Lz Subestacldn Eléctrica Rectificadora, pedrd cqrrar los 1F‘@rrupmrea ,
correspondientes de las secconos secundarias [Supervisor|Especiali staOpersdordel -

Puesto de Despacho de Carga), va sea por telemando o neediar five: ia- rﬁmfzar::ﬁrﬂ ée jin
amerres, sienda {a inlerconexion entre secciones eléctricas.

de Personal

1won

La Subgerencia de Mantenimiento a Subastacionssy Despache de Carga, = través
del Cabs Chofer "B", Celador de Primera, Operador de Primera Mecénico Eldctrics,
Uperacor de Primera a Subestaclones, Oficial Mecdnico/Elsctromecdnico, Operario
Ce Segund2 Subestacicnes; es |2 responsable de atender 12 falla oporlunamente v
n :t‘:ficarai Opererio de Frimera 2 Subestaciones, Oficial Mecinico/Electramecinico,
Qperaric de Segunda Subastaciones, la hora de inicie y fin de |a atencién, as’ como
comunicar la descripcion de los trabajos realizades.

La Subgerenciz de Regulacidn Operativa, 3 través del Radio Operador, &5 lg
responsagie de coordinarcon el Cabo de lineg, 12 reslizacion de los "Amarres®.

La Subgerancia de Mantanimiento 2 Instalaciones Eldctricas, & traves del Cabo de
inee, s |2 responsable de realizar fos "Amarres” siends 1z Interconexion entre
secciones eléctricas a [3 brevedad posible.

L2 Subgerencia de Mantenimiento 2 Subestaciones y Despacho de Carga, a través del
G-,.zra;w te Primera 2 Subestaciones, Oficial Macdnlco/Electromes énico, Operario

de Segunda Subestaciones, es la responsable de coordinar la atencién a fallas gue
=mite el Supervisor Especialista (Operadar del Puesto de Despacho de Carga).

El Cabe Chofer "B", Calador de Primers, Operador de Primara, Mecinico & Eléctrico,
Operacdor de Primera a Subestaciones, Oficial Mecénico/Electromecénice, Operario
te Segunda Subestaciones en turne, debe colocar 12 "Perilla” Indicadora en "Mode
Local”, pars prevenir riesgos que puedan ser vitales para el personal gue se
encuentra ublcade en [a Subestacidn Eléctrica Rectificadora.

- La Subgerencia de Mantenimiento  Subestaciones y Despacho de € Cargs, 2 traveés

Supervisor Especielista [Operzdor del Pusste de Despacho de Cargal, es l2
responsable de verificar el tipo de falla ¢ defectc en lz2 Subsstacidn Eldcirica
Rectificadora parg noafectar {2 traccién de Trolebuses y Tren Ligere,

El Supervisor Especialista (Operador del Pussto de Despacho de Carga) enturno, serd
quien tome ie decisidn de apoyar o no 2 la Subestacisn Eléctrica Rec ctificadors, de

acuerdo 2l tipo de alarma gue se presania, para prevenirdafics en el equipovenla
Linea Elevada o Catenaria,
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13.

14,

15,

16,

turno, nolificard de inmediato al Centro de Comunicaciones, a

atencion de la falla.

neral de Administ
v Desarrc y Adn

Direccion Ge

para.que coardine la
acron de Personal

Direccion Ejecutiva de Dict:

v Procedimientos Qrgamzacion
El personal Técnico Operativo puede relerirse a: Supervisor Especialista Operador del

vy rimanzas

Puesto de Despacho de Carga, Operario de Primera a Subestaciones, Oficial
Mecanico/Electromecanico, Operario de Segunda Subeslaciones, Radio Operador,
Cabo deLinea, Cabo Chofer "B", Celador de Primera, Operador de Primera, Macanico
Eléctrico, Operador de Primera a Subeslaciones.

La Subgerencia de Mantenimiento a Subestaciones y Despache de Carga, a lravés del
Jefe de Oficina, verificard que las intervencienes al Sistema de Manda Centralizado
sean desarrolladas oportunamente, registrando estadisticamente las alectaciones,
proporcionando informacién que permita predecir y detectar la incidencia de
anomalias en los equipos.

La Subgerencia de Mantenimiento a Subestaciones y Despacho de Carga, a través del
Jefe de Oficina, verificard la aplicacidn de los recursos materiales ontregados y dard
sepuimiento a su implementacién dentro de las actividades de mantenimicento,

registrando su seguimiento en las fichas de control, reportes de mantenimiento y
medios administrativos que confirmen su atilizacion.

El presente procedimiento es aplicable a las Subestaciones Eléctricas Rectificadoras
que abastecen de energia a las diferentes lineas de Trolebds, incluyendo al Trolebds
Concesionado, que opera como Linea 10 de la Red de Trolebuses del Servicio de
Transportes Eléctricos de la Ciudad de México.
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# 4 T
L - :
mtro. Marco Antonlo Morales Garcla
Subgerente de Mantenimiento a Subestaciones

¥ Despacho de Carga

La firma plasmada en esta hoja corresponde a la valldacién del procedimiente denominado
uMantenlmiento Corrective o Subestaciones Eléctricas Rectificadoras™ y del diagrama de flujo

correspondlentea,
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Hombre dal
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Ly

ubestaciones Eldctricas
spertunam

distancia desde el Puesto de Desps

Descripcion Narrativa:

Procedimlanto: Mantsnimients

e Subsstaciones.

bietivo General: Asegurar el funcionamiente del Sisterna de M
Ractifice
ente les diferentas Tallas que se originan en el equips, permitiendo el
manitores sistematico via radlo Eu: i85 mismas, con prusbas sisteméticas en el luga

@ o BOBIERNG DE l.ll-
Y

Wy (/é

Corrective |al Sistema

D

ando Centra

Direccion eneral de Administra

lizade de las

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

= e am

coras, realizando las acciones para atender y corregir

o ode Carga.

rya

senaneabla =
Hao. Be ‘pﬂt;?‘;‘:‘;ﬂde L ctividad Tiempo
1 |Subgerenciade visualiza en la conscla de mando que hay 3
Mantenimientoa una falla en el Sistema de Mando | Minutos
Subestacionasy Centralizadoe.
Despacho deCarga
{Supervisor
Espacialista Operador
cel Pusstode
Bespacho de Carga)

2 Entrega cebidamente reguisitade el 2
formato “Alencion de Emergencias Mande | Minutos
Ceniralizado™ (F.MTT0.92) 3l Jefe de
Clicina , ¥ lo registra en Bitdcora.

3 | Subgerencia de Acude 2 la Subestacidn Eléctrica 30
Mantenimienta 2 Rectificadora que ;:resen_ ralia en el | Minutos
Subestacionesy sistema de Mando Centralizado.

Despacho de Carga
{Jefa de Oficina)

4 Motifica via radic al Supervisor Especialists 3
Uperacordel Pueste de Despacho de Carga | Minutos
gue iniclea con los  trabajes de

meantenimiento corrective.

5 Reaiiza ios trabajos v corrige la falla en los 20
equipos del Sistema de  Mando | Minutcs
Centralizade de la Subestacidn Eléclrica
Reciificadaora.

G ir*-’n*n*.a via radlo al Supervisor Especialista 3

peradordel Puesto de Despachode Carga | Minutos
IE correccion de [a falla,
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Ho. Hnsp:':llisj&l:dde'la Actividad Hl\* ’ Tlem:m -

T | Subgerencia de Verifica en el monitor el estade enquese ] oo 3o oo
Mantenimiento a encuentra ¢l Sistema e Mando.|. Misttas | o
Subestacionasy Centralizado en la Subestaciin Eléctrica
Despacho de Carga Rectiicadora y  realiza las  prucbas
(Supervisor pertinentes.

Especialista Operadaor

del Puesto de

Despacho de Cargal
iLas pruebas son correctas?
No

8 Motifica via radio al Jele de Oficina que 3

las pruebas no son correclas. Instruye | Minutos
para reallzar las correcciones necesarias,

Conecta con la actividad 5

5i

9 Informa via radie al Jefe de Oficina que las 3

pruebas son correclas y anola en bitdcora. | Minutos

10 | Subgerencia de Recibe via radio el comunicade, Inlorma 1
Mantenimiento o cuales foeron las acclones correctivas hora
Subestacionesy realizadas y se relira de la Subestacion
Despacho de Carga Eléctrica Rectificadora  hacia  su
{Jele de Oficina | permanencia después de esperar diez

minutos.

11 Registra la informacién correspondiente a 20

las actividades realizadas en el formato | Minutos
“Atencion  de  Emergencias  Mando
Centralizada™ (F.MTT0.92) vy entrepa al
Supervisar Especialista Operador del

Puesta de Despacho de Carga,

12 | Subgerencia de Recibe ol formate “Atencion de 3
Mantenimiento a Emergencias Mando Cenbralizade™ (F. | Minutes
Subestacionas y MTT0.92) ancta y la archiva.

Despacho de Carga
{Supervisor
Especialista Operador
del Puesto de
Despacho de Carga)
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 3 horas
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Responsable dela 5 ‘ R -
gt Actividad Actividad | e T e
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximao de ats ncién o resolucidn Ne |- o
’ Aplica

Aspecios a considerar:

Lo Lz 3upgeranciz s Mantenimiento 2 Subestaciones y Despacho de Carga, através del
Superviser especialista (Operader del Puestc de Despacho de Cargal, es 1s
responsable de ealregar de manerz inmeadizte 2l Jefe de Oficina, o formato

oo g

"Atencldn de Emergencias” F. MTTO.52 debldamente requisitado.

|t
5

La Subgerencia de Mantenimisnte 2 Subsestaciones vy Despache de Carge, 2 través del
Supervisor Especialista (Opergdor del Pussto de Despscho de Carga), &5 lz
respensable de coordinar los trabajos de Mantenimiento Correctivo al Slstema de
Mando Centralizado.

3. L2 Subgerencia ge Manienimiento a Subestacionesy Despacho de Carga, a Lravés del
Jefe de Cficing, esla raspensabls de atender las f2llas cportunamente v notificar al
SupervisorZepeclalista (Operador del Puesto de Despacho de Cargs), la hora defnlcia
y fn de la 2tencién y comunicar, I2 descripcidn de los trabajos realizados.

4, Elpersonal Técnico Operativa puede referirse a: Supenvsor Especialista Cperadordel
Pueste de Despacho de Carga, Jefe de Oficina,

. La3Subgerencia de Mentenimiento 2 Subsstacionesy Despachode Ca rga, @ través del
sefe de Oficing, verificars que las intervenciones al Sisteima de Mando Centralizado
szan desarroliadas oporiunamente, registrando estadisticamente las afoctacion s,
prepoicionznda informacién que permita predaecir y deteclar 1a incidencla de
snomalfas en los equipos.

3. LzSubgerenciz deMantenimisnto 2 subestacionesy Despachode Carge, & través del
Jefe da Oficing, verificars la apilcacidn de los recursos materiales, entregados y dard
seguimiento a su implementacién dentro de las actividades de mantenimianto,
reglstrands su seguimiento en las fiches de control, reportes de mantenimisnto y
medios administrativos qus confirmen su utilizacidn,

7. El presente procedimiento &5 aplicable al Sisterma de Mando Centralizede de las
Subestaciones Eléctricas Rectificadoras que abastecen de energiz = las diferentes
lineas de Trolebis, incluyendo al Trolebds Concesionado, que cpera como Lings 10
delz Redde Trolebusesdel Serviciode Transportes Eléctricos de 3 Cludad de México.
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Subgerente de Mantenimiento a Subestaciones
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Nombre del Procedimiento: Desenergizacion en la Catenara.

Objetive General: Interrumpir el suministro de energla eléct
spcciones que integran la catenara, mediante [a apertura por Leled
de Despacho de Carga, de los interruptores correspondientes,

Descripcidn Narrativa:

fica en alpuna.dedas ..
1) gl itiva de ' Dict ni 1
vando, desde alPuesta. .o

A"ﬂ 0’/’0 GOBIERNO DE LA
'Q"ﬁ' Jé CIUDAD DE MEXICO
Q

Finan

P
e

No. HEE’E’::E: dde = Actividad Tlempo

1 | Subgerencia de Solicita sl Supervisor Especialista Operado 3
Regulacion Operativa | del Puesto de Despacho de Carga via radio, | Minutos
{Radio Operador) desenergize la seccidn, reportando el tipo

de [alla y quien la reporta proporcionando
sul area, nombre, numerao de expadients.

2 | Subgerencia de Recibe comunicado, procede o abrir el 3
Mantenimiento a interruplor que carrespande a la seccidn a | Minutos
Subestaciones y desenerpizar; anota en la Biticora el tipo de
Despacho de Carga falla y quien la solicita,

{Supervisor Especialista
Operador del Puasto de
Despacho de Carpa)
iLa accion de la prueba de apertura por
telemando es correcta?
No
i Verifica en la consola de mandos si el origen i
de la no apertura del interruptor por | Minutos
telemandeo esta en Subestaciones o Mando
Centralizado.
4 Registra la descripcién de la emergencia en 3
el formato “Atencidn de emergencias | Minutos
subestaciones™ (F.MTTO.86) o *Alencion de
eMmergencias rando cenlralizado”
{F.MTTO.92) v lo entrega al Jele de Oficina
de Mando Centralizado o al Operario de
Primera a Subastacionas,
Fin del procedimienlo
’ Si
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5 Notifica via radio a~ Persena| Operatiyocg oo B0

Transportacién o Mantenimiento gue la | Minutos
seccidn esta desenerglzada, 21 Centro de
Comunicacionesy al Operaric de Primera s
Subesiaciones, Gficial
wecanico/Electromecanice, Operaric de

Sogunds aubDestaciones par@  su
conocimisnto.

& | Subgerenciade Recibe rcomunicado, ancta el nombre, 3
Regulaclon Cperativa nimere de expedients y hora en que s2 | Minutcs
{Radic Operador] realizéd la Desenergizacién v realiza sus

notas.
Fin del procadimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 18 minutos
Plazo o Periodo normative-administrative maximo de atencidn o resclucién: No
Aplica.

Aspactos a conshderar:

La Subgerenc’s de Mantenimiante 2 Subestacionesy Despachs da Carga, 2 través del

' cspeciaiista (Operador del Puesto de Despecho de Carga), es iz
:zz;anﬁab.a ge accionary centrolar el Sistema Automatizade; asimismo, de reportar
2l jefe inmadiato cualquier falla suscitada en el turno.

fod
i

L3 Subperencie de Mantenimiento 2 Subestacionesy Desgacho de Carga, 2 través del
Supervisor Egpecislista (Operador del Puesto de Despacho de Carga), o5 Iz
responsable de realizar la apertura del interruptor de una secclén, Gnicamente &
peticidn dal persenal auterizadeo de las Areas Responsables [Direccidn Ejecutive de
Transpertacién o Direccién Ejecutiva de Mantenimiento), solicitande los sigulentes
cates: Nombre, nimers de expediente, descripcitn v lugar en que 3& presentd la
fallz,

3. En czse ce ser necesario reallzar mantenimiznto correctivo al Sistema de Mando
Centralizado, se dard aviso 2l Jefo de Ofcinz de Mando Centralizado de |z
Subgerencia de i~1ar~tﬁ'1i"1'|tn:n a Subestaciones ¥ Despacho de Carga, guien sard &l
responsable de coordinar los trabajos correspondientes.

En caso de sernecesario realizar mantenimiento correctiva a Sub ezfaciones, se dara

a'“m & Operario de Primera 2 Subestaciones, quien serd ol res ponsable de coordinar
\o5 trasaios correspondlentes.
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De acuerdao a la disponibilidad de personal v a las necesid ddeﬁmt v-‘ﬁhm a£{yPAD DE MExiCO
actividad podrd ser realizada por:

P
le Pex

e Oficial Mecanico/Electromecinico,
» Dperario de Segunda Subestaciones

= Supervisor Especialisla

Asignadns a la Subgerencia de Mantenimiento a Subestaciones y Despacho de Carga.
4, La Subgerencia de Regulacidn Operativa, a lravés del Radio Operador, es la

responsable de coordinar en el lugar de la falla en la catenaria, los trabajos de

reparacion, cuando estos se reguicran.

Diagrama de Rujo:

b2
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Subgerente de Mantenimiento a Subestaciones
y Daspacho de Carga
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Objetivo General: Interrumpir el suministro de energis eléctrida en algunade las séctionss
que integran la linea elevada, mediante iz aperturz por telemando, desde al Puesio de
Cesoacho de Carga, de los interrupiores corr gspangientes.

Descripelon Narrativa:

wesponsable de i

No. Actiidad Actividad Tiempo

1 | Subgersnciade sciicita al superviser Especialistz Operadar E
Regulacién Operativa | del Puesto de Despacha de Cargavia radio, | Minutos
(Radia Operadar) GEEE'. ergize la seccion, reportando el tina

de falls y quien la reports proporcionand
su Ered, nombre, nimers de expediente.

Z | Subgerenciade Recibe comunicade, procede a abrir el 3
Mantznimiento a interruptor gue corresponde a la saccidn a | Minutos
Subestacicnesy desengrgizan anotzen laBiticorz el tipode
Despache de Carga falla y quien la solicita.

[aupervisor Especizlista
Operadeor del Puests de
Desnacho de Carga)

tLa accidn de la prusha de apertura por
telemando as carracta?

3 ki

2 no aaqrt:ra -:EEI. 'nreﬂl;i.':“c.‘ :u:r Minutos
bestaciones o Mando

Centralizado.
. Registra la descripeién de 1 emergenciz en 3
el formatg 'Rl:,-.l:-::‘l de E.‘:Erga”ias Minutos
subastacicnes” (F.MTTO.BE) o "Atencidn de
gmargencias mandeo centralizada”
(FMTTO.52) v lo entrege al Jefe de Oficina
ae Mando Centralizado o al Operario de
Primara 2 Subsstacionas.
Conecta con el fin del procedimiento
Si
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No. HEEF:;:T:E::E h Actividad | Tiempe |
5 Notifica via radio al Personal Qperativo de |- o 3o ’ B
Transportacion o Mantenimi¢nto que da ] Mintas-f o
seccidn esta desenergizada, il Centro de
Comunicactones y al Operario de Prirmera a
Subestaciones, Oficial
Mecanico/Electromecanico, Operario de
Segunda  Subestaciones  para su
conocimianto,
6 | Subgerencia de Recibe comunicado, anota el nombre, 3
Regulaclén Operativa niamero de expediente y hora en que se | Minutos
{Radio Operador) reallzd la Desenerglzacidn v reallzan sus
notas.
Fin del procedimlento
Tiempo aproximado de ejecucién: 18 minutos
Plazo o Periodo normative-administrative maxime de atencidn o resolucidn: Mo
Aplica.

Aspectos a considerar:

1. LaSubgerencia de Mantenimiento a Subestacionesy Despacho de Carga, a través del
Supervisor Especialista (Operador del Puesto de Despacho de Carga), es la
responsable de accionar y controlar el Sistema Autoemalizado; asimisimo, de repostar
al jefe inmediato cualquier falla suscitada en el turno,

2. LaSubgerencia de Mantenimiento a Subestaciones y Despacho de Carga, a travésdel
Supervisor Especialista {(Operador del Puesto de Despacho de Carga), es la
responsable de realizar la apertura del interruptor de una seccidn, unicamente a
peticidn del personal autorizade de las Areas Responsables {Direccion Ejecutiva de
Transportacion o Direccidn Ejecutiva de Mantenimiento), solicitanda los siguientes
dates: Nombre, ndmero de expediente, descripcion y lugar en que se presenta la
falla.

3. En caso de ser necesario realizar mantenimiento correctivo al Sistema de Mando
Centralizado, se dara aviso al Jele de Oficina de Mando Centralizado de la
Subgerencia de Mantenimiento a Subestaciones y Despacho de Carga, quien sera el
responsable de coordinar los trabajos correspondientes,

En caso de ser pecesario reallzar mantenlmiento correctivo a Subestaciones, se dard
aviso a Operario de Primera a Subestaciones, quien sevd el responsable de coordinar
los trabajos correspondientes.
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Mtrd, Marco Antonlo Morales Garcia
Subgerente de Mantenimiento a Subestaciones
vy Despacho de Carga
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del Procedimiento: Energizecién en la Catenaria.
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P
e 'ex

Objetive General: Reestablecer ol suministro de energia eléctrita en al ”u"llz‘l:fl-.' :.CSE”' “'“ﬂs
gue integran la catenaria, mediante el ciern: ;nrlal:::ﬁan,n,..,s‘uhe!.‘-"_"as n*’edsspzﬂmie
Carga, de los interruptores corresoondientes.

Descripcion Narrativa:

= Responsabledela AT .

MHa. Actividad Actividad Tignmpo

1 | Subgerencia de | Visualize en el Tabiero de Control Optico 3
Mantenimianto g | (TCO}, #n s conscla demandos, lasalarmas | Minutos
Subsstaciones ¥ | emitidas por alguna fallz en la Cetenaria,

Despeche  de  Cargs | identificando l2 seccién desensrgizsde en

{Supervisor Especialista | forma automadtica,

Cperador cel Puesto de

Cespacho de Carga)

i . Informa via radic al Radio Cperador de |2 k!

falla detectada. af Operario de Primera 2 | Minutes
Subestaciones, Oficist!
Mecanico/Electromseeanice, Opersrio ce
Segunga  Subestaciones parg  su
conccimlento, anota en la Bitdcors.

3 | Subgersncia de | Recibe comunlcads, notificea via radio 2 3
Regulacién  Operative | Supervisor Operztive para gue ravise la | Minutos
{Radio Operadon) S8cCion gue oresenta fslla,

4 | Subgerencla de | Recibe comunicsdo, procede a verificar :-I:!
Regulacion  Operativa | cual es |2 causa y el lugar de 13 fatla da 1z | Minutos
Supevisor Operative) | seccid

5 erliﬁ: via radio 2l Radio Operador que ia 3

seccion ha sida revisada. lMinutos

& | Subgerencia ge | Recibe comunicada e Informa via radio ai 3
Regulacidn  Operastiva | Superviser Especialista Opsrador dal | Minutos

Despacho de Carga que procada

energizar la seccidn, informando ia

ausa y lugarde |3 falla.

T | Subgerencia oe | Recibe el comunicade y procede =2 3
Mantenimiento 2 | energlzer [a seccién realizzndo |3 acclén de | Minutos
Subestacicnos y|la prueba de ciere por Telemando 2!
Despacho de Cerga | interruptor corresponcianta,

{Supervisor Especialists
Operador del Puesto de
Despachode Carga)
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Responsable de la
Actividad

Actividad - q

| Tiempo

(La accion de la prueba dé

clerre por .. ..
Telemando e: correcta? Cy Procedin '

Mo

Verifica enla consola de mandas s el orlgen
de la no apertura del interruptor por
telemando estd en Subestaciones o Mando
Centralizado.

5
Minutos

Registra la descripcion de la emergencia en
el formato “Atencidn de emerpencias
subestaciones" (F.MTTO.E6) o “Atencidn de
emergencias mando centralizado®
(F.MTT0.92) v lo entrega al Jefe de Oficina
de Mando Centralizado o al Operarlo de
Primera a Subestaciones.

5

Minutos

Fin del pracedimiento.

Si

10

Informa al Radio Operador via radio, dando
su nombre, nimero de expediente y hora
en que se realizd la energizacion de la
secclén, notifica via radie al Operario de
Primera a Subestaciones, Oficial
Mecantco/Electramecdnico, Operario de
Sepunda Subestaciones  para 5h
conocimiente,

3
Minutos

11

Subgerencia e
Regulacidn  Operativa
{Radio Operadar)

Recibe comunicado, nombre, nimero de
expediente y-la hora en que se energizd la
secclon y realiza sus notas,

3
Minutos

12

Notifica via radio al Supervisor Operativo
que la prueba es comecla.

3
Minutos

Fin del procedimiento

Tiempo aproximade de ejecucién: 01 hora 07 minutas

Plazo o Perlodo normativo-administrative maximeo de atencidon o resoluciéon: No

Aplica.

Aspectos a considerar:

La Subgerencia de Mantenimiento a Subestaciones y Despacho de Carga, a través del
supervisor Especialista (Operador del Puesto de Despacho de Carga), es la
responsable de acclonar y controlar el Sistema Automatizado, asimismo de reportar
al jefe inmediato cualguier falla suscitada en el Wurno.
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La Subgerancia de Manlenimiente a Subestacionesy Despathode Car a;;é.l Hraws del
Superdsor Espe:laiista {Cperader del Pussto de Dispachn e !:anzal. as“la

respansadle de realizer la apertura por Telemando de un interrupt nr si este se abre

GOBIERNO DE LA

(s} (o] .
dé CIUDAD DE MEXICO

0y Finanzas

de [-.l mal

y saclerra de manera automatica.

La Subgerenciz deMantenimiento a Subestacionesy Despachs de Carga, & través del
supenvisar Especizlista (Operador cdel Puesto de Despacho de Carge), es fa
responsabie de realizar gl cierre por Telemando de un interruptor, dnicamente 2
peticién del personal auterizade (Centro de Comunicaclones o Linea Elevada),

Lz Subgerencia de Mantenimiento 2 Subestacionesy Despacho de Carga, a través del
Supervieor Especiziista (Operador del Pussto de Despache de Cargal, realizard dos
prusbas de clerre de intarruptores de una seccidn como méximo 2 peticién del
parsonal auterizado, despues de estas, si &l imterruptor clerra v abre nuevamente,
dara avisoal jefeinmediato de su drea, dei iguai mznera al drea del persenal que pide
i@ prueka, con &l finde fincar responsabilidades en caso de que resuften dafiadas las
unldades (Tren Ligero), Catenaria y equipa Intémo de [a Subestacidn Eléctrica
Rectificarora.

Le Subgerencia de Mantenimiento 2 Subsestacionesy Despacho de Carga, 5 través del
Opererio de Primeras 2 Subestaciones, Oficial Mecdnico/Electromecénice, Operario
de Szgunda Subestaciones, 23 lz2 responsable de coordinar al Psrsonal de
WMantanimiento 2 Subestaclones,

L& Subgersnciz de Regulacién Operativa, @ trovds del Radic Cperador, o5 iz
encargeda de coordinaral Supervisar Operative y asimismo solicita apoyo prioritario
cuando loreguisre al Cabo de linea.

Le Subgsrencla de Mantenimiento a Instalaciones Cléctricas, es la responsable de
atender (25 fallas en [a Linaa Elevads, 2 través del Cabo de inea,

L Sudgerencia de Regulecién Operativa, 2 trevés del Personal de Supervisor
Uperative, es la responsable de revisar minuciosamente la seccién que presenta
iaiia, pers evitar cualguler accidente 2i padir {2 energizacion de 3 seccisn al Centro
de Comunicaciones.

En cesc de ser necesario realizar mantenimiento corrective 2! Sistema de Mando
Centrelizado, se daré aviso al Jefe de Oficina de Manda Centralizade de la
Subgersncia de Mantenimiznto a Subestaclones v Despacho de Carga, quien saré &l
responszble de coordinar los trabejos correspendientes,
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10. En casode ser necesarlo realizar mantenimiento correctivo a
aviso a Dperario de Primera a Subestaciones, quien serd el res
los trabajos correspondientes,

=-‘,;L|:|:.%, I"%@'r ¢| §/ypAD DE MEXICO

ponsable de coordina

De acuerdo a la disponibilidad de personal v a las necesi

adis I.'J"| seivicio psla

GCAWACID 08
S ELLTTIRCOS
H

'ﬂ e GOBIERNO DE LA

P
le Pex

actividad podra serrealizada por:

« Oficial Mecanico/Electromecanico,
o  Operario de Segunca Subestaciones
s Supervisor Especialista

Asignados a la Subgerencia de Mantenimientlo a Subestaciones y Despacho de Carga.

Diagrama de flujo:
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Mtré&. Marco Antonic Morales Garcia
| E—— a gl - =k b -
Subgerente de Mentenimiento a Subestaciones
y Despache de Carga
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Nombre del Pracedimiento: Energizacion en la Linea Elevada,

Objetive General: Reestablecer el suministro de energia elic
secciones que integran la Linea Elevada, mediante el cierre pd

Puesto de Despacho de Carga, de los interruplores correspondier)les,

Descripcién Marrativa:

Pkl 0 g
@ D

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

e} ret ¢ Administr ¥ Y rimnan
& Ireccior eneral de Admymistracion de Pes
rica en alpuna dedlas. ...
I hr cipn Eregnnva de [ict ni
¢ telemanda, desda ol ..

No, Hesp:{r;s:izl: dde - Actividad Tiempo

1 | Subgerencia de | Visualiza en el Tablero de Control Optico 3
Mantenimiento a | (TCO}, enla cansola de mandos, las alarmas | Minutos
Subestaciones y | emitidas por alguna falla en la Linea
Despacho de Cargo | Elevada, identificande la  seccidn
{Supervisor Especialista | desenergizada en forma aulomatica.

Operador del Puesto de

Despacho de Carga)

? Informa via radio al Radio Operador de la 3

[alla detectada, al Operario de Primera a | Minutos
Subestaciones, Oficial
Mecanico/Electromecanico, Operario de
Segunda  Subestaclones para  sp
conacimiento, anota en la Bitdcora,

3 | Subgerencia de | Recibe comunicado, notifica via radio a 3
Regulacion  Operativa | Supervisor Operative para que revise la | Minulos
(Radio Operador] seccion que presenla falla,

4 | Subgerencia e | Reclbe comunicado, procede a verilicar 30
Regulacion  Operativa | cual es la causa y el lugar de la [alla de la | Minutos
{Supervisor Operativo) | seccldn,

5 Motifica via radio al Radio Operador que [a 3

seccion ha sido revisada. Minutos

& | Subgerencia de | Recibe comunicado e informa via radio al 3
Repulacion  Operativa | Supervisor  Especialista  Operador del | Minutos
{(Radio Operador) Puesto de Despacho de Carga que proceda

a enspizar la  seccidn, informando la
causa y lugar de la falla,

T | Subgerencia de | Recibe el comunicado y procede a 3
Mantenimiento a | energizar la seccion realizando la accidn de | Minutos
Subestaciones y|la prueba de ciemre por Telemando al
Despache de  Carga | interruplor correspondiente,

(Supervisor Especialista
Operador del Puesto de
Despacho de Carga)
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Neenontahle -
o | P Actividad | | e fiThampg of e
iLa acclon de la prueba de clefre-por
Telemando es correcta? ]
[ [
] Werifica enla consola demandos si el arlgen 5
ce la no aperiure del interruptor por| Minutos
telemando est® en Subestaciones o Mando
Centralizado.
S Registra la descripcicn de l2 emergencis en 5
€L ormalp CAlencion de  emergencias | Minutos
supestacignes” (F.MTTC.BE) o “Atencion de
emergencias mendo centralizado®
(FMTTOS2) v lo entrega al Jefe de Oficina
de Mando Ceniralizado o al Operzrip de
Primera a Subestaciones.
Fin del procedimiento.
gi
10 informa 2l Radio Operadarvia radio, danda 3
su fiombre, nimero de expediente ¥ hora | Minutos
en gue s2 realizd la energizecion de la
secclon, notilica via radio al Operario de
Primera & Subestaciones, Offclal
hecdnico/Electromecdnico, Operario de
Segunda EL.':E.E'LEC:Q“I:E pEre sU
conacimiento.
11 | Subgerencia ue | Reclbe comunicado, nombra, ndmero de 3
Regulacion  Operativa | sxpedients y [z hore en gue se energlzd (2 | Minutos
[Radic Cperador) seccidn v raali i natas.
12 Matifica Wiz radio al Supervisor Operativo 3
gue la prueba os comrecta. Minutes
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucién: 01 hora 07 minutos
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucién: No
Aptica.
AEnECtos B Considerar:

L. La>ubgerencia gz Mantenimiento 2 Subestacionesy Despach ﬂ"-h..i'rga,a‘:’aw-'-'s el
suparvisor Especialista [Opersdor del Puesto de Despacho de :E.rir;a] s la
responsable de accionary controlar ef Sistema Automatizado, asimismo, de reportar
2l fefz Inmediate cuslquier faila suscitada en el turne.
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2. LaSubgerencia de Mantenimiento a Subestacionesy Despacho de Carga, atravésdel . o rinuosas
Supervisor Especialista {Operador del Puesto de Despapho deé Cargal, es.la 0 ="
responsable de realizar la apertura de un interruptor via telepando, gesle seabirey 00"
se cierra de manera automatica.

3. LaSubgerencia de Mantenimientoa Subestaciones y Despacho de Carga, a través del
Supervisor Especialista (Operador del Puesto de Despacho de Carga), es la
responsable de realfzar el cierre por Telemando de un interruptor, dnicamente a
peticidn del personal autorizado (Supervisor Operativo, Caho de linea y Radio
Operador).

4. LaSubgerenciade Mantenimiento a Subestacionesy Despacho de Carga, 2 través del
Supervisor Especialista (Operador del Puesto de Despacho de Carga), realizara das
pruebas de cierre de interruptores de una seccidn como maxima a peticidn del
personal autorizado, después de estas, el interruptor cierra y abre nuevamente, dara
aviso al Jefe inmediato de su drea, de igual manera al drea del personal que pidié la
prueba, con el fin de tincar responsabilidades en caso de que resulten dafiadas las
unidades (Trolebis), Linea Elevada y equipe interna de la Subestacién Eléctrica
Rectificadora.

5. LaSuvbgerenciade Mantenimiznto a Subestaciones y Despacho de Carga, a traves del
Operario de Primera a Subestaciones, Ofidal Mecanico/Electromecianico, Operario
de Segunda Subestaciones, es la responsable de coordinar al Personal de
Mantenimiento a Subestaciones,

6. LaSubgerencia de Regulacion Operativa, a través del Personal de Radio Operador, os
la encargada de coordinar al Supenisor Operativo y reportar las fallas al Cabo de
linea.

7. La Subgerencla de Mantenimiento a Instalaclones Eléclricas, es la responsable de
atender las fallas en la Linea Elevada, a traviés del Cabo de Linea.

8. La Subgerencia de Regulacién Operativa, a lraves del Personal de Supervisod
Operalivo, &s la responsable de revisar minuciosamente la seccion que presenta la
falla, para evitar cualquier accidente al pedir la energizacion de la seccion al Radio
Operador.

9. En caso de ser necesario realizar mantenimiento comectivo al Sistema de Mando
Centralizado, se dard aviso al Jefe de Oficina de Mando Centralizado de la
Subgerencia de Mantenimiento a Subestaciones y Despacho de Carga, quien serd el
responsable de coordinar los trabajos correspondientes.
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» Olicial Macanico/Elettraomecinico,
= Operario de Segunda Subestaciones
» Supendsor Espacialista

Asiznedosala Subgerencia de Mz

.El prazente procedimitents
?ﬂ-r" caderas qus &

incd J'"E":ﬁﬁ

s¢ aplicakle en las Subestacicnes

Trotebusesaesl Servicio de Transportas Eléctricos de la Ciudad de Méxden.

Ce5 Jel 5Enicio es5iE

antenimienta a2 Subestacionesy Despacho de Carga.

Eléctricas

abastecen de energla 2 las diferentes lineas de Trolebis,
al Trolebls Concesionado, que opera como Lines 10 de la Red de
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Nombre del Procedimiento: Baja y retire de Infraestructura el
elevada, Catenaria y Subestaciones Rectificadoras, para la traccign d

Ligera.

D

D

E—'g IOQ/,O GOBIERNO
mmﬂﬂ:ar‘@l

E*—[I"Gqﬁhuﬁﬂ}"y'},\!‘]ﬂ'fﬂ' y Fin
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e [T

in

Pex

Objetivo General: Optimizar la wtilizacién de la infraestructura—de linea—elevada
calenaria y Subestaciones Reclificadoras, mediante el andlisis de la viabilidad operativa
de las rutas existentes y la programacion de los trabajos necesarios para su retiro,

Descripcion Narrativa:
No, HHF::E:::: ;E - Actividad Tlempo

1 | Direccién Ejecutivade | Solicita mediante oficio a la Direccidn 20
Transportacion Ejecutiva de Mantenimientoelretivodela | Minutos

infragstructura  electromecanica  de
tralebuses y tren ligero fuera de servicio,

2 | Direccidn Ejecutiva de | Instruye a la Gerencia de Mantenimiento 20
Mantenimiento a Instalaciones, levar a cabo las acciones | Minutos

de retiro de infracstructura de linea
elevada, catenaria y subestaciones
rectificadoras.

3 | Gerencia Analiza el requedmiento e Informa 3
Mantenimiento a mediante oficie a la Gerencia de Dias
Instalaciones Transportacidn de Trolebuses yfo Tren

Ligeto, a la  Subgerencia de
Mantenimiento a Subestaciones y
Despacho de Carga, a la Subgerencla de
Ingenieria ¥ a la Subgerencia de
rantenimiento a Instafaciones
Eléctricas, que se llevard a cabo el retiro
dela linea en cuestion.

4 | Subgerencia de Analiza el requerimiento para deternvinar 3
Mantenimiento a las instalaciones Gtiles para apoyos Dias
Subestaclones y eléctricos y de ser necesario, redistribuye
Despacho de Carga el seccionamiento eléctico de lalinea en

proceso de retiro.
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. | RS Activided | | sccreuns b Thamppiof » Fnan

= | Gerenciade Leva @ cabo recorido eh Iz Wimes| & 0o
Transportacion indicada para I revisifn v cudatificacién | Horas
Trolebuses de los bienes que *"ér‘ retirados.

Gerenclz de Transportacidn Trolebuses
wo Tren Llgero, Subgerencia de
Mantanimisnto g Instalaciones
Eléctricas, Subgarencia do
Wantenimiente 2 Subestaciones v
Despacnode Carga v a fa Subgerencia de
ngenizriz

€ | Subgerenciade Elabora acia clrcunstanciada 3
kMantenimients a esiableciende la cantidad de materiales Dias
instalaclones Eiécivices |2 retirar v recaba firma de [o

participantes

T Solicita por oficio a [a Subgerencis da z
Contabilicad y Registrs, |2 asignacion del Cizs
nimero de ¢ L.znt.-: 8 a que se aplicaran
lgs blenes retirades,

& | Subgerznciade Atigna '=|r‘!:.'T'E'C-:E uenta y (o informa 2

Contabliidad y Registro | mediante oficio a lz S..!fge ncla de Dias
'iE.".ter:imr'E".:na?nstﬁlac!c.‘ea"é tricas
yfo Subgerencia de Mantenimiente 2
Subestacicnesy DespachodeCargayzla
subgerancia ce Alma E'1E:-_|r'|'.'ErF'|'E"'“.

5 | Subgerenciade Abre |a cuenta contable en ¢! catélogo de 1
Almacenes e cugntas del  Sistema Integral de Dia
inventarios Almaceness.

10 | Subgerenciade Elabora el programa pzra ef retiro v 2
Mantenimisntc e recuperacion de la Inirasstructura Dias
instelaciones Electricas | electromecanica de Linea Elevada.

11 Soliclta 3! Subjefe de Departamento 30
responsable del drea, el retiro de la | Minutes
infraestruciura en apego el Programa de
Trapajo.

12 | Subgerencia de Asigna a la cuadrilla de mantenimiento 20
dantenimiento a para gue realicen las accionas de retire | Minutes
Instalaclones Eléciricas | de Infraestructure electromecinice de
{Jefe de Oficing] Linga Elevada,
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HEspunsaP'le dela Actividad
Actividad Seet é A —
13 Entrega al Responsable de la Cladrilla'de o 30 o fo e
Mantenimiento ol formalo “Prden de. |- Minulos. .|
trabajo” aplicable por Subperencia
corraspondiente,
14 Confirma que el personal de la cuadrilla 10
Heve en e wvehiculo asignado su | Minutos
herraimienta y equipo de proteccion.
15 Registra en original y copia del formato 10
"Pase de salida para mateniales y equipo™ | Minutos
(F.ADASS) la  descripcion  de  los
materiales que traslada para la efecucion
de los trabajos y lo entrega al personal de
seguridad antes de salir del depdsito
Fetepilco,

Nao.

16 | Subgerencia de Verifica que la descripcidn del material 5
Servicios coincida con el material que se braslada, Minutos
: El material coincide?
No
17 Solicita al Responsable de Cuadrilla fa 20

comeccion del formato "Pase de sallda | Minutos
para materizles y equipa™ (F.AD.155)
Conecta con la actividad 15,

Si

18 Firma original y copia del formato *Fase 2
de salida para materiales y equipe™ | Minitos
(F.AD.ISS), conserva ofginal, entrega
copla al Responsable de Cuadrilla vy
autoriza la salida.

19 | Subgerencia de Informa via radio al Centra de 2
Mantenimiento a Comunicaciones, la salida de la cuadrilla | Minutos
Instalaciones Eléctricas | del depdsito y el lugar en el gue se
(Jefe de Oficina) ejecutard el retiro de la infraestnictura,

20 Coardira el trastada de la Cuadrilla de 4%

Mantenimiento a la ruta, tramo de Linea | Minutos
Elevada yfo catenaria, subestacidn o
instalacidn, donde se realizara el retiro,
21 Lieva a cabo el retiro de la infrasstructura 60
electromecanica de la linea elevada, Dias
catenaria o subestacion,
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22 Reglstra 135 actividades realipadas ¥ oz 29
materizles ufilizades en 8l formato | Minutos
“Orden de Trabajo” correspondisnta,

23 Ingrasa los componentss retirades al i
almacén del depdsito Tetepilco en forma Dizs
arovisional v los clasifica de acuerdo 2 5L
utiiidad

i Selecciona v cuantifica el material 4

propussto pare Diasg

25 ¢ Oficing el formate 5

correspondisnte. Minutos

25 llenado del formato. 15
E l2s  [nstruccionss | Minutos
cerrespondienies para su correccidn.

Firme de validacion,

LEl material recuparadeo =
reutilizabla?

Mo

Z7 Sclicita @ |2 Subgerencia de inventarios 20
(23 formatos "Selicitud de baja de bienes | Minutos
mugblas® (FAD283) v “Dictamen
Tecnico™ (F.AD.283).

28 Inicia el procedimiento "Bajz de bienes 5
muebles por inutilidad® Minutas
Lonecta con el fin del procedimiento
5i

18 tlabora listado de los materfales (tiles 1
gue sardn devusitos v lo snvia mediante Dia
oficlo a {2 Subgerencia de Contabilidad v
REzZisine,

30 | Subgerenciade Comunica mediante oficlo a2 |z 1

Contabilidad y Registro | Subgerencia de  Mantenimienta 2 Dia
nsialaciones Eléctricas y/o Subgerencia
de Mantsnimientd 3 Subestaciones v
Despacho de Carga, el coste de cada uno
. de los |Lbienes recuperados gue
Ingresarén al almacén,
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31 | Subgerenciade Registra la descripcion y la captidad de |- o1 v
Mantenimiento a los materiales reutilizables en ¢l formate:] oo Bia oo ]
Instalaciones Eléctricas | "Informe de material devuelth [nuevo,

recuperado ¥ reparado) (¥
manufacturade” (FADLTE) en original y
copla, y solicita la firma de visto bueno de
la Subgerencia de Ingenieria.

32 | Subgerencia de Revisa el material y firma de visto bueno 2
Ingenieria en el formato Horas

33 | Subgerencia de Entrega formato "Informe de material 2
Hanlenimienlo a devuelte (nuevo, recuperado y reparada) Dias
Instalaciones Eléctricas | o manulacturado”™ (F.ADTE) al almacen
{Jele de Ofcina ) junta con el material reutilizable.

34 | Subperencia de Sella y firma la copia del "informe de 1
Almacenes e rmaterial devuelto (nuevo, recuperado y|  Hora
Inventarios reparado) o manufacturade” (F.AD.176)

(Técnico Operativo) avelando la recepcion del material,
archiva original y entrega copia a la
Subgerencia de Mantenimiento a
Instalaciones Eléctricas yfo Subgerencia
de Mantenimiento a Subestaciones vy
Despacho de Carpa.

35 | Subgerencia de Integra el expediente clasilicado por ruta ]
Mantenimiento a para facilidad de cuantificacion semanal, Dia
Instalaciones Eléctricas | mensual yfo trimestral y lo archiva,

{Jefe de Oficing ) Informa a la Subgerencia de
Mantenimiento a Instalaciones Eléctricas
la conclusion del retiro de instalaciones
electromecanicas de linea elevada,

36 informa a la Gerencia de Mantenimiento |

a Instalaciones, asi como a la Direccidn Dia
Ejecutiva de  Mantenimiento  la
canclusion de los trabajos, motivo del

retira de infraestroctura.

37 | Direccidn Ejecutivade | Informa a la Direccién Ejecutiva de I Dia

Mantenimiento Transportacion 13 conclusidn de los
trabajos y que la ruta en cuestion ya no
cuenta con Infraestructura de Linea
Elevada, Catenaria o Subestaciones,

Fin del procedimiento
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Aplica

Aspectos @ considerar:

™

i

i

L2 Direccién EJecutiva de Transportacion debe proponer con bese en las
notificacionzs recibidas per las sutoridadas corm patentes, los resultados obtenidos
ce los estudios de transporte ¥ en su cass de acuerdo a as modificaciones que
sulran las vialidades, [2 ruta o seccién de linea de trolebuses que quedard fuerz de
servicic en forma temporel o definitiva, pars la adecuscidn o cancelzcidn de la
inlraestructura electromecdnica de linez elevada. Asimisme, solicitard v tramitard
ante (a5 autoridades correspondientes, |2 cancelacidn o modificzcién de linsals).
Pzra ello analizara conjuntaments con la Direccidn Ejscutiva de Mantenimiento, la
aitarnativa més conveniente, considerando Iz menor afectacién para 2l Grganismeo
v &l plislico ustaris.

Lz Direccion General 2 pe:‘c!én de la Direccion Ejscutiva de Transporiacién, debs
solicitar le autorizacidn al Consejo de Administracién de Iz Entidad, para llevar &
caba |z baja temporsl de cuslguier linea y/o modifizacidn de su derrotero en la red
deoperacitn, asi como el retiro de fa infraestructurs electromecdnica yasea por una
recuccion o adecuacidn a la linea de servicio.

Lz Direcclén Ejecutiva de Mantanimiento, & través de la Gerencia de Mantenimiento
& Instziaciones es ia encargada de programar 2n coordinacidn con la Subgerencia
de Supenisién Operativa, €l retiro de [ Infraestructura electromerdnica de lineas
ge trolebuses.

La Sucgerancia de Mentenimients @ Instalaciones Eléctricas yfo Subgerencia de

iantenimiento 2 Subestaclones y Despacho de Carga, son las responsables de

ingresar los materiales recuperados al Almacén General o realizar los trémites pera
bafa segin corresponds, de lz2 Infraestructurs electromecdnica retirada.

La Subgerencia de Mantenimiento 2 Instzlaciones Eléctricas wo Subgerencia de
Mantenimiento a2 Subestaciones v Despachode Cargs, debe informarlos avancesdel
retiro de Infraestructura de Linea Elevada, catenaris o subestaciones, 2 |z Gerencia
gz Mantenimiente 2 Instalaciones, Direccldn Ejecutlve de Mantenimlento v
Direccién Ejecutiva de Transportzcidn {Subgersncia de Supervisidn Operativa),
nasta el términe de los trabajes.
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La Subgerencia de Mantenimiento a Instalaclones Eléctricds fﬂ?mb
Mantenimiento a Subestaciones y Despacho de Carga, son las sesponsables de... . v
seleccionar y cuantificar los materiales del desmantelamientp

, clasificaidalos para ..
su devolucion o la baja correspondiente, Ejeciti

Direccion
v Procedimientos Organmizacion

va de Dictaminaci

O
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nanzas

ustracion de Personal

n

El tiempo establecido para la realizacion de las actividades descritas en estle
procedimiento, es enunciativo, no limitativo, ya que se encuentra en funcidn de la
cantidad y complejidad de las actividades a realizar, del iempo de traslado a la
ubicacion commespondiente, de la disponibilidad de materiales y de las condiciones
climaticas que se presenten.

Indistintamente el presente procedimiento puede ser ejecutado por la Subgerencia
de Mantenimianto a Instalaciones Eléctricas yfo la Subgerencia de Mantenimiento a
Subestacionesy Despacho de carga,

En la actividad numera 5 puede ser ejecutada por la Subgerencia de Transporlacion
Trolebuses yfo la Gerencia de Transportacion Tren Ligero,

El personal Técnico Qperativo puede relerirse a: Jefe de Oficing |, Subjelfe de
Departamento , Responsable de la Cuadrilla, Personal de Seguridad, Cabe de
Cuadrilla, Supervisor Especialista, Subjefe de Oficina o Auxiliar Técnico,

En caso de que dicho procedimients, cuando se tenga retiro de elementos
categorizados como residuos peligrosos (aceites, grasas, trapo usado, electrolits,
balerias, entre otros) estos serdn lislados, conciliados e Informados via oficio a la
Gerencia de Servicios Generales para establecer punto de concentracion, traslado y
procedencia,

Por ninglin motive, el resguarde o concentracion de bienes o parte de estos,
producio del retiro, desmantelamiento o baja de infraestructura electromecdnica
de linea elevada, catenara y subeslaciones rectificadoras, se hard en puntos
distintos al Almacén General de San Andris Telepilco.
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