Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del
Servicio de Transportes Eléctricos del Distrito Federal

Dictamen de Valoracion Documental
17 de Agosto de 2016

Derivado de la solicitud de Baja Documental de un lote de papel revoltura solicitada con oficio DGE-DAF-
GRM-592/2016 signado por la Gerencia de Recursos Materiales, de documentos de la Subgerencia de
Mantenimiento a Instalaciones Eléctricas, Gerencia de Mantenimiento Trolebuses y Subgerencia
Servicios Generales.

El Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del Servicio de Transportes Eléctricos
del Distrito Federal solicito la revision de dichos documentos, la cual se realizo el dia 3 de agasio del afio
dos mil dieciséis por parte del Grupo de Trabajo de Valoracion Documental del Comité Técnico Interno
de Administracion de Documentos del Servicio de Transportes Eléctricos del Distrito Federal. Este
Grupo determino con base en la revision de los mismos que no se cuenta con la clasificacion de acuerdo

al CADIDO y no se indica el total de expedientes ni los afios de los mismos por tratarse de, papel revoltura, “\
con un estado deteriorado del papel y un total de 120 kilogramos de la Gerencia de Mantenimiento de \_L,
Trolebuses, 1,500 kilogramos de la Subgerencia de Servicios Generales y 240 kilogramos de la N

Subgerencia de Mantenimiento a Instalaciones Eléctricas; asi mismo conforme el Formato de Valoracion
Documental y conforme a las siguientes

DISPOSICIONES NORMATIVAS
Circular Uno Vigente:

8.7.3 Las notas y tarjetas informativas podran darse de baja en la propia oficina en el
momento en que pierdan su utilidad funcional. L
8.7.4 Las fotocopias de documentos y los expedientes multiplicados para controles internos
son instrumentos que facilitan la operacién administrativa y no seran consideradas como
materiales de archivo.

8.7.5 Las sintesis informativas, revistas, diarios y otros materiales documentales similares,
no se consideraran como parte del archivo. Estos, una vez concluida su vida Gtil, podran
canalizarse a otros acervos como bibliotecas o centros de documentacion o, en su caso,
podran darse de baja para su reciclamiento.

Los documentos de fax o impresiones de correo electronico sin valor legal, son
instrumentos de comunicacion empleados para optimizar tiempos y agilizar tramites; que no
excluyen el tramite de recepcidn o envio del documento original y sélo seran materia de
archivo temporal hasta que se reciban los originales.

Ley de Archivos del Distrito Federal

Articulo 21. Las funciones del COTECIAD son:
|I. Realizar los programas de valoracion documental del ente publico; /
Articulo 32. La valoracion documental es el proceso de analisis mediante el cual se determinan los’

valores de los documentos.
El valor documental es la condicion de los documentos de archivo, en atencion a3u natural\&iy )
valores primarios de caracter administrativo, legal o fiscal en los archivos de tramlte /0 concentracion: L
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razon de sus valores secundarios evidénciales, testimoniales e informativos, que determinan su
conservacion permanente en un archivo historico. La valoracion de documentos permite determinar los

plazos de guarda o vigencias de los documentos dentro del Sistema, asi como determinar su

disposicion documental.

Articulo 33. La disposicion documental es el destino sucesivo inmediato de los expedientes y series
documentales dentro del Sistema Institucional de Archivos, una vez que prescriben sus valores

primarios, administrativos, legales o fiscales, dando lugar a |a seleccion de los documentos de archivo
que adquieren un valor secundario o a la baja documental o depuracion de los que no tienen valor

secundario o histérico.

Con base en los procesos de valoracion y disposicion documental, que invariablemente deberan

efectuarse dentro de los entes publicos por grupos de valoracion integrados al seno de su COTECIAD,

se integraran los catalogos de disposicion documental y sus instrumentos auxiliares, tales como el

calendario de caducidades, los inventarios de transferencia primaria y secundaria, asi como los

inventarios de bhaja o depuracidon de archivos, con los cuales se procedera a la seleccion de \
documentos con valor secundario o histérico o bien a la ejecucion de los procesos de baja o :
depuracion documental.

Se aprueba por unanimidad de votos la Baja Documental de 120 kilogramos de la Gerencia de
Mantenimiento de Trolebuses, 1,500 kilogramos de la Subgerencia de Servicios Generales y 240
kilogramos de la Subgerencia de Mantenimiento a Instalaciones Eléctricas.

DICTAMEN

Por lo que es procedente la Baja Documental de los documentos, considerando no contienen valores
Primarios o Secundarios por tratarse de copias, con base en el analisis del Grupo, la Memoria
Fotografica y el Formato de Valoracion Documental, se hace la solicitud para determinar la Baja
Documental del papel revoltura, SI PROCEDE, firmando para constancia los que en ella participaron.

5’

PreS|denta del

Pedro Ix{c as Lopez
Gerente de Mantenimiento y
Serviclos

Lic. Norma Alarcon Escorcia
Directora de Administracion y
Finanzas

/
/
/

/

Esta hoja de firmas forma parte del Dictamen de Valoracion Documental del Comité Técnico Intemo de
Administracion de Documentos del Servicio de Transportes Eléctricos del Distrito Federal, celebrado el 17 de

agosto de 2016. 7 _ﬁ
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Vocales Suplentes

Elisa Ritera-Bafrera
Gerente de Calidadenel ~
Servicio

Cruz Rocio Ramirez Guerrero
Secretaria de la Subgerencia
de Analisis y Seguimie
Interinstitucio

Subgerente de Reclutamiento
y Capacitacion

Denays Adridno Tund ":'”

<

ing. José lghacio Garcia
Hernandez
Subgerente de Transportacion

Tetepilco

a Honorio Molina
Jefe de Oficina de la
Subgerencia de Servicios

Generales

Asesores Suplentes ﬁ
A /f

Mtra. Juana Margarita Clara Luisa M#flinez Aguilar ‘éod sga onzgiez %
Sanchez Reyes Subgerente dé Presupuesto ‘ re e
Subgerente de lo Contencioso Jld.ades

Denuncias

i
agosto de 2016. ,
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" Juan José Vazquez Tapia DA d Garcia Pérez
Subgerente de Mantenimiento Gereffe de Mantenimiento de
a Instalaciones Eléctricas olebuses .-
_ﬁ_\" P
3 ZA .
Jorge L:écona Hemnéndez Arq. Edgar Eduardo Ledn
Subjefe de Oficina de Arias
Subgerencia de Inventarios Subgerente de Innovacion

Tecnolégica

Administracion de Documentos del Servicio de Transportes Eléctricos del Distrito Federal, celebrado el 1
agosto de 2016.
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